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Emitir certidões
de regularidade
do fornecedor

Elaborar termo
de contrato

Disponibilizar
para assinatura

das partes

Publicar no
boletim de

serviços

Solicitar a
indicação dos

fiscais

Solicitar a
emissão do

registro de saldo

Encaminhar
documentos
para as partes

Solicitar a
garantia

Coletar
assinatura de
testemunha

Assinar

Indicar fiscais
de contratos

Informar os
dados do

contrato e dos
fiscais

Emitir portaria Informar aos
fiscais por e-mail

Orientar sobre a
fiscalização de

contratos dentro
do SEI

Registrar o
saldo do
contrato

Solicitar o
registro da

garantia

Registrar a
garantia

Elaborar o
resumo no SEI

Lançar
informações no
COMPRASNET

contratos

Publicar no
portal do IFCE

Receber
documento

assinado

Cadastrar os
fiscais no

COMPRASNET
contratos

Publicar no DOU

Verificar se a
garantia foi
entregue no

prazo

Incluir contrato,
publicação,
portaria e

garantia, se
houver, no

COMPRASNET
contratos

Assinar
Enviar a garantia

prevista no
contrato

Iniciar a
fiscalização de

contrato

Processo
administrativo

punitivo

Executar o
serviço

contratado

Recebimento de nota
de empenho

Conclusão do
resumo no SEI

Tem garantia?

Foi entregue no prazo?

INSTRUÇÃO
NORMATIVA Nº

05/2019/COC/DIRAD/
PROAP/IFCE

INSTRUÇÃO
NORMATIVA Nº

04/2020/COC/DIRAD
/PROAP

INSTRUÇÃO NORMATIVA
Nº 2/2021

COC/DIRAD/PROAP/REITO
RIA/IFCE

Sim

Não

Não

Sim


