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Verificar se não houve
a perda do direito

Verificar se foi obedecido
o requisito de anualidade

Verificar se está
previsto no instrumento

convocatório

Incluir
apostilamento,

publicação,
portaria e

garantia no
COMPRASNET

contratos

Verificar se o fornecedor
pediu por meio de planilha

de custos

Verificar a
documentação

Encaminhar o
termo de

apostilamento

Verificar se a
garantia foi
entregue no

prazo

Elaborar o
resumo no SEI

Registrar a
garantia

Registrar o
saldo do
contrato

Solicitar a
garantia

Solicitar a
emissão do

registro de saldo

Solicitar
disponibilidade

orçamentária

Solicitar o
registro da

garantia

Publicar no DOU

Elaborar a
justificativa e a

autorização

Elaborar o
termo de

apostilamento

Disponibilizar
para assinatura

Assinar

Publicar no
boletim de

serviços

Lançar
informações no
COMPRASNET

contratos

Publicar no
portal do IFCE

Elaborar a nota
técnica

Enviar a garantia
prevista no

contrato

Solicitar
repactuação

contratual
Solicitar o
pagamento

Processo
administrativo

punitivo

Fiscalizar
contrato

Dotação
orçamentária

Solicitação de
repactuação

Conclusão do
resumo no SEI

Foi entregue no prazo?

Não

Sim


