INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA.
Pro Reitoria de Ensino - Diretoria de Pés-Graduacao — Diretoria de Educacdo a Distancia - DEAD
CURSO DE ESPECIALIZACAO EM TURISMO E HOSPITALIDADE

EDITAL DE SELECAO PARA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR DO CURSO DE ESPECIALIZACAO
EM TURISMO E HOSPITALIDADE DO IFCE
Edital 04/2012

A Pro-reitoria de Ensino, por meio da Diretoria de Educacdo a Distancia (DEaD) do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE, torna publicas as
normas gerais para o processo de selecdo de candidatos a equipe multidisciplinar a fim
de compor cadastro de reserva para 0 curso de Especializacdo em Turismo e
Hospitalidade na modalidade de EaD.

1. Requisitos gerais e critérios de selecéo:

Podera se inscrever no processo seletivo o profissional que preencha os requisitos e
critérios especificados no item 5 e atender tambem ao disposto abaixo:

1.1 Ter habilidade para utilizar computadores, comprovada em declaragéo (anexo 1V);
1.2 Ter disponibilidade de 20 horas semanais para desenvolver atividades presenciais na
Diretoria de Educagdo a Distancia comprovada em declaracéo (anexo 1V);

2. Inscricéo

Cada candidato podera efetivar sua inscricdo no periodo de 04 a 06/12/12, na sala de
Projetos de Capacitagdo da DEaD, no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia
Tecnologia do Ceara- IFCE campus Fortaleza/DEaD/ (Av. 13 de Maio, 2081 -
Benfica), das 9h as 12h e das 14h as 17h.

2.1 Documentacao necessaria:

2.1.1 Curriculum vitae com comprovacdes dos ultimos trés anos;
2.1.2 Ficha de Inscrigdo devidamente preenchida (anexo I);
2.1.3 Copia de RG, CPF, e comprovante de endereco.

Obs: os documentos devem ser entregues anexos a ficha de inscricdo (anexo 1) em
envelope com formulario de entrega da documentacdo (anexo I11) colado.

2.2 Em caso de empate, tera preferéncia, para efeito de desempate e a consequente
classificacdo, o candidato que:

a) a) tiver idade igual ou superior a sessenta anos, até o ultimo dia de inscrigdo
nesta selecéo, tiver a maior idade, conforme artigo 27, paragrafo Unico, da Lei
n.010.741, de 1.° de outubro de 2003 (Estatuto do Idoso) adotando-se a seguinte
sequéncia de paridade: ano/més/dia;

b) permanecendo empate, considerar-se-a o candidato que comprovar maior tempo
de experiéncia em educacéo a distancia.
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3. Selecao

e A selecdo dar-se-4 por meio de duas fases compostas por anélise de curriculo e
entrevista. A entrevista acontecerd no IFCE em data e horario a ser divulgado
pela comissdo de selegdo.

e Os candidatos serdo selecionados para um cadastro de reserva, sendo
classificados trés candidatos por funcdo (item 5).

e A selecdo dos candidatos inscritos sera realizada no periodo de 04 a 20/12/12.

e A relacdo final dos candidatos selecionados serd publicada no dia 21/12/12, na
pagina do IFCE (http://www.ifce.edu.br/educacao-a-distancia/apresentacao.html#editais).

4. Do Cronograma

03/12/2012 Langamento do Edital

04/ a 06/12/2012 Periodo para inscri¢do dos candidatos

07 a 10/12/2012 Anélise dos curriculos

11/12/2012 Divulgacdo da relacdo dos candidatos selecionados na anéalise

curricular aptos para entrevista

12 e 13/12/2012

Periodo para interposicao de recurso

14/12/2012 Anélise dos recursos

17/12/2012 Divulgacdo da relagcdo dos candidatos selecionados apds anélise
dos recursos com indicacdo de local, data e horario para entrevista

18 a 20/12/2012 Entrevistas

21/12/2012 Divulgacédo dos candidatos selecionados para compor o cadastro de

reserva



http://www.ifce.edu.br/educacao-a-distancia/apresentacao.html#editais
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5. Funcdes a serem ocupadas

FUNCAO

PERFIL

ESPECIFICACAO DE
SERVICO

ADMINISTRADOR DE
AMBIENTE VIRTUAL DE
APRENDIZAGEM

Graduando ou graduado em areas
afins a Educacao

Experiéncia em desenvolvimento
e/ou administracdo de Ambientes
Virtuais de Aprendizagem, de no
minimo 2 anos

Instalacdo do moodle;
Administracdo do moodle;
Pesquisa de plug-ins de
acessibilidade;

Teste, implementacéo e
instalacdo dos plug-ins;
Gerenciamento de USUArios;
Customizacdo;

Modificar contas de usuarios;
Relatdrios sobre usuarios;
Autenticacéo;

Editar politicas para usuarios;
Criagdo e Administragdo de
Cursos;

Designacdo de Atribuicoes;
Postagem de material
didatico, avaliagdes,
atividades e foruns;

Gestdo de politicas de
seguranca do site;

Fazer relatério Semestral de
suas atividades.

DESIGNER
INSTRUCIONAL

Graduacdo em Licenciatura em
Letras Portugués, Comunicagéo
Social, Licenciatura em
Matematica e areas afins com
comprovacéo de Curso de designer
instrucional.

Experiéncia minima na area de 3
anos como Designer Instrucional.

Analisar conteudo a ser
produzido pelo conteudista;

Validar as correcOes textuais-
linguisticas;

Revisar em alto nivel de
detalhamento o material apos
a revisdo do corretor;

Revisar contetdo impresso e
web diagramados;

Realizar fechamento do livro
impresso;
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Fazer relatério trimestral de
suas atividades.

DIAGRAMADOR
IMPRESSO

Graduando em Engenharia de
Telecomunicacdo, Engenharia de
Computacéo, Ciéncias da
Computacdo ou Informatica.

Experiéncia com diagramacéo de
material didatico impresso para
EaD, de no minimo 2 anos

Desenvolvimento da
Identidade Visual de todo
material impresso;
Atividades de diagramacao,
editoracgéo e revisao/correcao
estrutural ou ortogréafica de
materiais impressos;
Auxilio no desenvolvimento
de imagens inerentes a
utilizacdo nos materiais
didaticos;

Auxilio no processo de
pesquisa iconografica ;
Fazer relatorio semestral de
atividades realizadas.

REVISOR

Graduacao em Letras, lingua
portuguesa;

Especializacdo em Ensino de
Lingua Portuguesa, pds-graduacao
em Didatica ou Metodologia
Cientifica com experiéncia em
revisao de materiais para EaD de
no minimo 3 anos.

Leitura criteriosa de textos do
curso de especializacéo;
Leitura de todas as aulas
veiculadas na web;
Apresentacdo das
possibilidades de intervencao
nos conteudos, indicando
melhorias;

Refaccdo de todos os textos e
demais materiais impressos;
Realizacdo de intervencGes
nos materiais veiculados na
web;

Reconstrucdo de novas
expressdes mais adequadas
para as aulas veiculadas na
web;

Leitura e anélise critica dos
trabalhos, exames e
avaliagdes periddicas
destinadas aos cursistas;
Apresentacdo de solucdes
para enquadrar o texto das
questdes dos exames dentro
de uma linguagem didatica;
Pesquisas de autenticidade
dos textos e matérias
destinados ao Curso de
especializacéo.
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ILUSTRADOR

Graduando em Publicidade e
Propaganda, Marketing e areas
afins;

Conhecimentos exigidos:
Photoshop, dreamweaver,
ilustrator, flash , firework.
Experiéncia em trabalhos voltados
a EaD, de no minimo 2 anos.

Desenvolvimento da
Identidade Visual de todo
material impresso utilizado no
projeto;

Atividades de diagramacao,
editoracdo e revisdo/correcao
estrutural ou ortogréafica do
material impresso;

Auxilio no desenvolvimento
de imagens inerentes a
utilizacdo nos materiais
didaticos;

Auxilio no processo de
pesquisa iconogréafica sempre
gue necessario;

Fazer relatorio semestral.

DIAGRAMADOR WEB

Graduando em Engenharia de
Telecomunicac@es, Informatica ou
Ciéncias da Computacao;

Experiéncia com diagramacéo de
material didatico web para EaD, de
no minimo 2 anos.

Inserir recursos tecnoldgicos
de interacdo nas aulas web;
Inserir conteido que iré para
web no modelo virtual
desenvolvido;

Corrigir as aulas web que
eventualmente possuam erros
de cddigo;

Inserir e configurar recursos
tecnoldgicos disponiveis no
Ambiente Virtual de
Aprendizagem;
Disponibilizar as aulas web
no Ambiente Virtual de
Aprendizagem;

Pesquisar novas tecnologias
educacionais;

Redigir relatorio semestral de
atividades;

APOIO
TECNICO/ACADEMICO

Graduando em qualquer area do
conhecimento;

Experiéncia em EaD, de no
minimo 2 anos.

Controlar o registro dos
alunos no sistema académico
do IFCE;

Lancamento das notas
Expedicao de histérico
Expedicéo de declaragdo
Anélise de solicitagdo de
aproveitamento e outros
Anélise de solicitacdes
diversas do corpo discente e
docente
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APOIO
TECNICO/COLABORADOR
EVENTUAL

Graduando em qualquer area do
conhecimento, com experiéncia em
EaD de no minimo 2 anos.

Gravacéo e edicdo de
videoaulas.

COORDENADOR(A)
TECNICO(A)

Graduacdo nas areas de ciéncias
sociais ou humanas, pés graduacao
em turismo ou areas afins;

Experiéncia de, no minimo 3 anos,
em controle, gestdo e
monitoramento de projetos
publicos e em educacéo
profissional.

Avaliacédo e validacéo de
materiais web e impresso
balizada nas diretrizes e
orientagdes do Programa
Brasil Profissionalizado
MEC; avaliacdo do contetido
ministrado nas aulas
presencias do curso,
acompanhamento de execuc¢do
orcamentaria e demais
atividades que digam respeito
as diretrizes e objetivos do
Brasil Profissionalizado.

COORDENADOR(A) DE
PRODUCAO DE MATERIAL
DIDATICO

Graduando (com no minimo 80%
concluido) em Administracéo,
Secretariado, Contabilidade, Letras
ou areas afins.

Experiéncia minima de 03 anos em
Gestdo de processos em EaD.

Planejamento, organizacao,
acompanhamento e controle
de qualidade da producéo do
material didatico impresso e
web, definir cronograma,
fluxo e rotinas de producéo.
Emitir relatério semestral da
producdo do material
impresso e web;

COORDENADOR(A) DE
TUTORIA

Licenciatura Plena em qualquer
area do ensino.

Curso de Tutoria com aprovacao
satisfatoria e atuacdo (minimo de
02 anos), participacdo em
capacitacdo e gestao de tutores
(experiéncia minima de 2 anos) .

Selecdo, capacitacao de
professores formadores e
tutores. Acompanhamento dos
professores formadores e
tutores no desenvolvimento
de suas atividades registrados
atraves de relatorio de atuacéo
a ser definido pela
Coordenacéo do Curso,
acompanhar os encontros
presenciais, cobrar e receber
relatorios de atividades dos
tutores e formadores ao final
de cada disciplina, fornecer
dados de atuacéo de tutores e
formadores quando solicitado,
representar a Coordenacéo
quando necessario, relatorio
Semestral de atividades.

QUADRO 1: Perfil e especificacdo do servico
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6. Disposicdes Finais:

e Este edital tem por objetivo compor um cadastro de reserva e posterior contratacao
de equipe multidisciplinar, de acordo com a demanda do curso de Especializacdo em
Turismo e Hospitalidade.

e A inexatiddo das declaracbes e as irregularidades de documentos, ou outras
constatadas no decorrer do processo, eliminardo o candidato, anulando-se todos os
atos decorrentes da sua inscricao.

e Caso o candidato selecionado venha a atuar no programa, 0 mesmo podera ser
desligado a qualquer tempo, por solicitacdo ou por descumprimento das atribuices
inerentes a sua funcéo.

e A aprovacao do candidato ndo caracteriza vinculo empregaticio com a DEaD ou
com o IFCE.

e Todas as convocacdes e avisos referentes ao processo de selecdo e aos resultados
serdao divulgados na pégina do IFCE (http://www.ifce.edu.br/educacao-a-
distancia/apresentacao.html#editais).

e A selecdo tem validade de um ano a contar da publicacdo do resultado;

e N&o havera nenhuma comunicacdo individual do resultado das etapas do processo
seletivo, cabendo a cada candidato procurar os resultados na pagina do IFCE
(http://www.ifce.edu.br/educacao-a-distancia/apresentacao.htmi#editais)

Fortaleza (CE), 28 de novembro de 2012.

p : e .
/ (Lot i

Gilmar Lopes Ribeiro Cassandra Ribeiro Joye
Pro-Reitor de Ensino Diretora de EaD
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Anexo | - FICHA DE INSCRICAO

Comprovante de inscricdo para a selecdo de equipe multidisciplinar

Nome:

Identidade: CPF:

Endereco: Ne CEP:

Bairro: Cidade: UF:

Telefone (s): /

E-mail:

Area de atuagdo:

Curso: () Especializagdo em Turismo e Hospitalidade

Formacao Académica

( JEmFormacdo/()Graduado/Instituicdo/Semestre: Ano:
Especializacdo / Instituicdo: Ano:
Ms. / Dr. / Instituicdo: Ano:

, de 2012

Assinatura do Candidato Resp. pela Inscrigao
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Anexo Il

Comprovante de inscrigdo para a sele¢do de equipe multidisciplinar

Nome:

Identidade: CPF:

Area de atuagdo:

Curso: ( ) Especializagdo em Turismo e Hospitalidade

de 2012

Assinatura do Candidato Resp. pela inscrigao

Informagdes : (85) 3307 3787 / 3307 3645
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Nome do candidato:

E-mail :

Anexo Il

Formulario da entrega de documentagao

Area de atuagdo

Curso:
Documentacgdo Pontos Marque com Andlise e
“X” comprovacao dos
dados (esta coluna
serd preenchida pela
equipe de selecdo)
Curriculum vitae - Documentagao
Obrigatdria

Graduagao 0.5
Especializacao 1.0
Mestrado 1.5
Doutorado 2.0

Experiéncia em EaD

3.0 (0.5 por ano—
pontuagdo maxima: 6 anos)

Curso na area de

1.0 (por curso, no maximo 2

atuacdo quando Ccursos)
solicitado
Total maximo de 10 pontos
pontos

Obs: colar este formulario no envelope que contém a documentacao.
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Anexo IV

DECLARACAO

Ilmo(a). Sr(a). Coordenador(a) do Curso __ (Nome do curso escolhido)
Eu, (Nome do candidato) , identidade n. ,
CPF n. , residente e domiciliado a rua

, Bairro ,
na cidade de , Estado , e-mail

, venho respeitosamente declarar que:

¢ Possuo habilidade na utilizagdo de computadores e recursos de conectividade necessarios
para a minha atuac¢do na fungao a qual estou concorrendo, tendo facil acesso a esses recursos.

¢ Tenho disponibilidade de 20 horas semanais para realiza¢cdo das atividades de equipe
multidisciplinar;

e As informacgdes prestadas sdo veridicas.
No aguardo da avaliagdo e manifestacdao de Vossa Senhoria.

Atenciosamente,

(Nome do Candidato)

Assinatura



