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EDITAL DE SELEÇÃO PARA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR DO CURSO DE ESPECIALIZAÇÃO 
EM TURISMO E HOSPITALIDADE DO IFCE 

Edital 04/2012 
  

A Pró-reitoria de Ensino, por meio da Diretoria de Educação a Distância (DEaD) do 

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Ceará – IFCE, torna públicas as 

normas gerais para o processo de seleção de candidatos à equipe multidisciplinar a fim 

de compor cadastro de reserva para o curso de Especialização em Turismo e 

Hospitalidade na modalidade de EaD.   

 

1. Requisitos gerais e critérios de seleção: 

  

Poderá se inscrever no processo seletivo o profissional que preencha os requisitos e 

critérios especificados no item 5 e atender também ao disposto abaixo:  

 

1.1 Ter habilidade para utilizar computadores, comprovada em declaração (anexo IV);  

1.2 Ter disponibilidade de 20 horas semanais para desenvolver atividades presenciais na 

Diretoria de Educação a Distância comprovada em declaração (anexo IV); 

 

  

2. Inscrição  

  

Cada candidato poderá efetivar sua inscrição no período de 04 a 06/12/12, na sala de 

Projetos de Capacitação da DEaD, no Instituto Federal de Educação, Ciência 

Tecnologia do Ceará- IFCE campus Fortaleza/DEaD/ (Av. 13 de Maio,  2081  – 

Benfica),  das  9h  às 12h e das 14h às 17h.  

 

 

2.1 Documentação necessária:  

  

2.1.1 Curriculum vitae com comprovações dos últimos três anos; 

2.1.2 Ficha de Inscrição devidamente preenchida (anexo I); 

2.1.3 Cópia de RG, CPF, e comprovante de endereço.  

  

Obs: os documentos devem ser entregues anexos à ficha de inscrição (anexo I) em 

envelope com formulário de entrega da documentação (anexo III) colado.  

 

 

 

2.2 Em caso de empate, terá preferência, para efeito de desempate e a consequente 

classificação, o candidato que: 

  

a) a) tiver idade igual ou superior a sessenta anos, até o último dia de inscrição 

nesta seleção, tiver a maior idade, conforme artigo 27, parágrafo único, da Lei 

n.º 10.741, de 1.º de outubro de 2003 (Estatuto do Idoso) adotando-se a seguinte 

sequência de paridade: ano/mês/dia; 

b) permanecendo empate, considerar-se-á o candidato que comprovar maior tempo 

de experiência em educação a distância. 
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3. Seleção  

  

• A seleção dar-se-á  por meio de duas fases compostas por análise de currículo e 

entrevista. A entrevista acontecerá no IFCE em data e horário a ser divulgado 

pela comissão de seleção. 

• Os candidatos serão selecionados para um cadastro de reserva, sendo 

classificados três candidatos por função (item 5). 

• A seleção dos candidatos inscritos será realizada no período de 04 a 20/12/12.  

• A relação final dos candidatos selecionados será publicada no dia 21/12/12, na 

página do IFCE (http://www.ifce.edu.br/educacao-a-distancia/apresentacao.html#editais). 

 

4.  Do Cronograma 

  

03/12/2012 Lançamento do Edital 

04/ a 06/12/2012 Período para inscrição dos candidatos 

07 a 10/12/2012 Análise dos currículos 

11/12/2012 Divulgação da relação dos candidatos selecionados na análise 

curricular aptos para entrevista 

12 e 13/12/2012 Período para interposição de recurso  

14/12/2012  Análise dos recursos 

17/12/2012 Divulgação da relação dos candidatos selecionados após análise 

dos recursos com indicação de local, data e horário para entrevista 

18 a 20/12/2012 Entrevistas 

21/12/2012 Divulgação dos candidatos selecionados para compor o cadastro de 

reserva 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ifce.edu.br/educacao-a-distancia/apresentacao.html#editais
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5. Funções a serem ocupadas 

 

FUNÇÃO PERFIL 
ESPECIFICAÇÃO DE 

SERVIÇO 

ADMINISTRADOR DE 

AMBIENTE VIRTUAL DE 

APRENDIZAGEM  

Graduando ou graduado em áreas 

afins a Educação  

Experiência em desenvolvimento 

e/ou administração de Ambientes 

Virtuais de Aprendizagem, de no 

mínimo 2 anos 

 

Instalação do moodle; 

Administração do moodle; 

Pesquisa de plug-ins de 

acessibilidade; 

Teste, implementação e 

instalação dos plug-ins; 

Gerenciamento de usuários; 

Customização; 

Modificar contas de usuários; 

Relatórios sobre usuários; 

Autenticação; 

Editar políticas para usuários; 

Criação e Administração de 

cursos; 

Designação de Atribuições; 

Postagem de material 

didático, avaliações, 

atividades e fóruns; 

Gestão de políticas de 

segurança do site; 

Fazer relatório Semestral de 

suas atividades. 

 

DESIGNER 

INSTRUCIONAL 

Graduação em Licenciatura em 

Letras Português, Comunicação 

Social, Licenciatura em 

Matemática e áreas afins com 

comprovação de Curso de designer 

instrucional. 

Experiência mínima na área de 3 

anos como Designer Instrucional. 

Analisar conteúdo a ser 

produzido pelo conteudista; 

Validar as correções textuais-

linguísticas; 

Revisar em alto nível de 

detalhamento o material após 

a revisão do corretor; 

Revisar conteúdo impresso e 

web diagramados; 

Realizar fechamento do livro 

impresso; 
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Fazer relatório trimestral de 

suas atividades. 

 

DIAGRAMADOR 

IMPRESSO 

Graduando em Engenharia de 

Telecomunicação, Engenharia de 

Computação, Ciências da 

Computação ou  Informática. 

Experiência com diagramação de 

material didático impresso para 

EaD, de no mínimo 2 anos 

Desenvolvimento da 

Identidade Visual de todo 

material impresso; 

Atividades de diagramação, 

editoração e revisão/correção 

estrutural ou ortográfica de 

materiais impressos; 

Auxílio no desenvolvimento 

de imagens inerentes à 

utilização nos materiais 

didáticos; 

Auxílio no processo de 

pesquisa iconográfica ; 

Fazer relatório semestral de 

atividades realizadas.  
 

REVISOR 
 

Graduação em Letras, língua 

portuguesa; 

Especialização em Ensino de 

Língua Portuguesa, pós-graduação 

em Didática ou Metodologia 

Científica  com experiência em 

revisão de materiais para EaD de 

no mínimo 3 anos. 

 

Leitura criteriosa de textos do 

curso de especialização; 

Leitura de todas as aulas 

veiculadas na web; 

Apresentação das 

possibilidades de intervenção 

nos conteúdos, indicando 

melhorias; 

Refacção de todos os textos e 

demais materiais impressos; 

Realização de intervenções 

nos materiais veiculados na 

web; 

Reconstrução de novas 

expressões mais adequadas 

para as aulas veiculadas na 

web; 

Leitura e análise crítica dos 

trabalhos, exames e 

avaliações periódicas 

destinadas aos cursistas; 

Apresentação de soluções 

para enquadrar o texto das 

questões dos exames dentro 

de uma linguagem didática; 

Pesquisas de autenticidade 

dos textos e matérias 

destinados ao Curso de 

especialização. 
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ILUSTRADOR 

Graduando em Publicidade e 

Propaganda, Marketing e áreas 

afins; 

Conhecimentos exigidos: 

Photoshop, dreamweaver, 

ilustrator, flash , firework. 

Experiência em trabalhos voltados 

a EaD, de no mínimo 2 anos. 

Desenvolvimento da 

Identidade Visual de todo 

material impresso utilizado no 

projeto; 

Atividades de diagramação, 

editoração e revisão/correção 

estrutural ou ortográfica do 

material impresso; 

Auxílio no desenvolvimento 

de imagens inerentes à 

utilização nos materiais 

didáticos; 

Auxílio no processo de 

pesquisa iconográfica sempre 

que necessário; 

Fazer relatório semestral. 

DIAGRAMADOR WEB 

Graduando em Engenharia de 

Telecomunicações, Informática ou 

Ciências da Computação; 

Experiência com diagramação de 

material didático web para EaD, de 

no mínimo 2 anos. 

Inserir recursos tecnológicos 

de interação nas aulas web; 

Inserir conteúdo que irá para 

web no modelo virtual 

desenvolvido; 

Corrigir as aulas web que 

eventualmente possuam erros 

de código; 

Inserir e configurar recursos 

tecnológicos disponíveis no 

Ambiente Virtual de 

Aprendizagem; 

Disponibilizar as aulas web 

no Ambiente Virtual de 

Aprendizagem; 

Pesquisar novas tecnologias 

educacionais; 

Redigir relatório semestral de 

atividades; 

 

 

 

APOIO 

TÉCNICO/ACADÊMICO 

Graduando em qualquer área do 

conhecimento; 

  

Experiência em EaD, de no 

mínimo 2 anos. 
 

Controlar o registro dos 

alunos no sistema acadêmico 

do IFCE; 

Lançamento das notas 

Expedição de histórico 

Expedição de declaração 

Análise de solicitação de 

aproveitamento e outros 

Análise de solicitações 

diversas do corpo discente e 

docente 
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QUADRO 1: Perfil e especificação do serviço 

APOIO 

TÉCNICO/COLABORADOR 

EVENTUAL 

Graduando em qualquer área do 

conhecimento, com experiência em 

EaD de no mínimo 2 anos. 

Gravação e edição de 

videoaulas. 

 

 

 

 

 

 

 

COORDENADOR(A) 

TÉCNICO(A) 

 

 

 

Graduação nas áreas de ciências 

sociais ou humanas, pós graduação 

em turismo ou áreas afins; 

 

Experiência de, no mínimo 3 anos, 

em controle, gestão e 

monitoramento de projetos 

públicos e em educação 

profissional.  

 

Avaliação e validação de 

materiais web e impresso 

balizada  nas diretrizes e 

orientações do Programa 

Brasil Profissionalizado 

MEC; avaliação do conteúdo 

ministrado nas aulas 

presencias do curso, 

acompanhamento de execução 

orçamentária e demais 

atividades que digam respeito 

às diretrizes e objetivos do 

Brasil Profissionalizado.  

 

 

 

COORDENADOR(A) DE 

PRODUÇÃO DE MATERIAL 

DIDÁTICO 

Graduando (com no mínimo 80% 

concluído) em Administração, 

Secretariado, Contabilidade, Letras 

ou áreas afins. 

 

Experiência mínima de 03 anos em 

Gestão de processos em EaD. 

Planejamento, organização, 

acompanhamento e controle 

de qualidade da produção do 

material didático impresso e 

web, definir cronograma, 

fluxo e rotinas de produção. 

Emitir relatório semestral da 

produção do material 

impresso e web; 

 

 

 

 

COORDENADOR(A) DE 

TUTORIA 

Licenciatura Plena em qualquer 

área do ensino. 

Curso de Tutoria com aprovação 

satisfatória e atuação (mínimo de 

02 anos), participação em 

capacitação e gestão de tutores 

(experiência mínima de 2 anos) . 

 

 

Seleção, capacitação de 

professores formadores e 

tutores. Acompanhamento dos 

professores formadores e 

tutores no desenvolvimento 

de suas atividades registrados 

através de relatório de atuação 

a ser definido pela 

Coordenação do Curso, 

acompanhar os encontros 

presenciais, cobrar e receber 

relatórios de atividades dos 

tutores e formadores ao final 

de cada disciplina, fornecer 

dados de atuação de tutores e 

formadores quando solicitado, 

representar a Coordenação 

quando necessário, relatório 

Semestral de atividades. 
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 6. Disposições Finais:  

  

• Este edital tem por objetivo compor um cadastro de reserva e posterior contratação 

de equipe multidisciplinar, de acordo com a demanda do curso de Especialização em 

Turismo e Hospitalidade. 

• A inexatidão das declarações e as irregularidades de documentos, ou outras 

constatadas no decorrer do processo, eliminarão o candidato, anulando-se todos os 

atos decorrentes da sua inscrição.  

• Caso o candidato selecionado venha a atuar no programa, o mesmo poderá ser 

desligado a qualquer tempo, por solicitação ou por descumprimento das atribuições 

inerentes à sua função.  

• A aprovação do candidato não caracteriza vínculo empregatício com a DEaD ou 

com o IFCE.  

• Todas as convocações e avisos referentes ao processo de seleção e aos resultados 

serão divulgados na página do IFCE (http://www.ifce.edu.br/educacao-a-
distancia/apresentacao.html#editais). 

•  A seleção tem validade de um ano a contar da publicação do resultado; 

• Não haverá nenhuma comunicação individual do resultado das etapas do processo 

seletivo, cabendo a cada candidato procurar os resultados na página do IFCE 

(http://www.ifce.edu.br/educacao-a-distancia/apresentacao.html#editais) 

 

 

 

 Fortaleza (CE), 28 de novembro de 2012.  

  

 

                                                                                  
        Gilmar Lopes Ribeiro                                             Cassandra Ribeiro Joye  

          Pró-Reitor de Ensino                                                 Diretora de EaD                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ifce.edu.br/educacao-a-distancia/apresentacao.html#editais
http://www.ifce.edu.br/educacao-a-distancia/apresentacao.html#editais
http://www.ifce.edu.br/educacao-a-distancia/apresentacao.html#editais
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                                                   Anexo I – FICHA DE INSCRIÇÃO 
 
 
 
  

Comprovante de inscrição para a seleção de equipe multidisciplinar 
   
Nome: ______________________________________________________________________  

Identidade: ____________________________________CPF: __________________________  

Endereço: ______________________________________________Nº______ CEP: ________  

Bairro: _______________Cidade: __________________________________ UF: ___________  

Telefone (s): ______________________ / __________________________________________  

E-mail: _______________________________________________________________________  

Área de atuação: __________________________________________  

Curso: (    ) Especialização em Turismo e Hospitalidade 

 

 

 

Formação Acadêmica 

 

(  )EmFormação/()Graduado/Instituição/Semestre:___________________________ Ano:_____  

Especialização / Instituição: _____________________________________________ Ano:_____  

Ms. / Dr. / Instituição: __________________________________________________Ano:_____  

   
_______________,__________________ de 2012  

  
_____________________________________         ___________________________  

Assinatura do Candidato                                          Resp. pela Inscrição  
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Anexo II 
 
 
 

Comprovante de inscrição para a seleção de equipe multidisciplinar 
 

Nome: ______________________________________________________________________  

Identidade: ____________________________________CPF: __________________________  

Área de atuação: __________________________________________  

Curso: (    ) Especialização em Turismo e Hospitalidade 

_________________, ____________________ de 2012  

 

 

_____________________________________              ___________________________  

Assinatura do Candidato                                               Resp. pela inscrição  

Informações : (85) 3307 3787 / 3307 3645 
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Anexo III 
 

 
Formulário da entrega de documentação 

 
Nome do candidato:___________________________________________________  

E-mail : _____________________________________________________________  

Área de atuação___________________________________________  

Curso: ___________________________________________________ 

 

Documentação Pontos Marque com 
“X” 

Análise e 
comprovação dos 
dados (esta coluna 

será preenchida pela 
equipe de seleção) 

 

Curriculum vitae - Documentação 
Obrigatória 

 

Graduação 0.5   

Especialização 1.0   

Mestrado 1.5   

Doutorado 2.0   

Experiência em EaD 3.0 (0.5 por ano – 
pontuação máxima: 6 anos) 

  

Curso na área de 
atuação quando 

solicitado 

1.0 (por curso, no máximo 2 
cursos) 

  

Total máximo de 
pontos 

10 pontos   

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
Obs: colar este formulário no envelope que contém a documentação. 
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Anexo IV 
 

 
 

D E C L A R A Ç Ã O 

 

Ilmo(a). Sr(a). Coordenador(a) do Curso ______(Nome do curso escolhido)_______________ 

Eu,________(Nome do candidato)__________________, identidade n. __________________,  

CPF n. ____________________, residente e domiciliado a rua _________________________  

_______________________________________________, Bairro _____________________,  

na cidade de ______________________________, Estado ______________________, e-mail  

___________________________, venho respeitosamente declarar que:  

• Possuo habilidade na utilização de computadores e recursos de conectividade necessários  

para a minha atuação na função a qual estou concorrendo, tendo fácil acesso a esses recursos.  

• Tenho disponibilidade de 20 horas semanais  para realização das atividades de equipe 

multidisciplinar;  

 As informações prestadas são verídicas. 

No aguardo da avaliação e manifestação de Vossa Senhoria.  

Atenciosamente,  

______________________________________  

(Nome do Candidato)  

Assinatura 

 


