FLUXOGRAMA PARA INCLUSAO DE EVENTOS COMO CARGA HORARIA COM CHOQUE DE
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1. Os Eventos cujo professor acompanhe a turma podem ser computados como aula extra, uma vez que tenham
correlagdo com o conteudo da disciplina. Se o evento acontecer no horario regular da aula, basta lancar a
freqiéncia normalmente.
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2. Caso o evento seja num dia/ horario extra, o professor deve acompanhar a turma no evento e passar folha de
presenca no final.
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3. O professor deverad inserir a data do evento no seu diario.
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4. Ao envolver duas turmas diferentes e dar choque de hordrio, enviar email para Coordenacdo Justificando o
pedido de inclusdo de aula informando:

Numero do diario Nome da disciplina1l | Data Horario

Numero do diario Nome da disciplina 2 | Data Horario
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5. Se o choque se der por conta de conflito com algum aluno, enviar email para Coordenac¢ado o pedido de inclusdo
de aula informando:

Numero do diario | Nome da disciplina 1 Data Horario | Nome do aluno

Numero do diario | Nome da disciplina 2 Data Horario | Nome do aluno

6. Anexar no email a lista de freqiiéncia dos alunos.

Fluxo de informagao dos coordenadores:

Professor tenta inserir o Evento como Aula no Académico
Se Houver choque de horario ou aluno, o professor enviara a solicitacdo de inclusdo da aula com os dados supracitados para o coordenador.

3. O Coordenador solicita via SEIl Memorando para CGSA (Coordenadoria de Gestdo do Sistema Académico) a quebra do choque nos diérios. Colocar
DE-BAT como destinatario para darmos ciéncia e encaminharmos para CGSA.
A CGSA incluird no diario do professor a aula do evento.

5. Caso o conflito seja apenas de algum aluno, a Coordenagdo conseguird incluir a aula, excluindo o aluno da aula. Ndo sera necessario memorando do
SEl para CGSA.




