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Documentos a serem entregues ao Dens
*Novo formato PIT e RIT via SEI

*Plano de aula

*Horarios de atendimento

Comunicado sobre processo de Auditoria
Interna de lrregularidades de carga horaria
docente e orientacoes Proen - RAD.

CTP

*Fluxos de eventos e visitas técnicas (prazos)
*Informes da Direcao Geral

Comunicado das Coordenacoes
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PIT

QUADRO DE DISTRIBUIGAO
DE CH E ATENDIMENTO AO
ALUNO
PARECER DAS
COORDENAGOES PIT
PLANOS DE AULA

CONTEUDO PROGRAMATICO

RIT

PARECER DAS
COORDENAGOES RIT

10SET — TERCA FEIRA

10SET — TERCA FEIRA

16SET- SEGUNDA FEIRA

16SET SEGUNDA FEIRA

110UT- SEXTA FEIRA

210UT-SEGUNDA FEIRA

DE-BAT E COORDENACAO DE
MAIOR CH

DE-BAT E COORDENACAO DE
MAIOR CH

DE-BAT

CADA PLANO DE AULA PARA
SUA RESPECTIVA
COORDENACAO.

DE-BAT E COORDENACAO DE
MAIOR CH
DE-BAT



FRANCIVALDO — Responsavel SEI! [FCE
TELEFONE: 34012379
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Sobre o IFCE Acesso a informagao Contatos Sistemas Comunicagdo Sodal Ouvidoria Central de Atendimento

VOCE ESTAAQUIL: PAGINA INICIAL > SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES = MATERIAIS DE APOIO
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Alteragao da formato PDF.
senha de acesso
Legislacdo - R . -
Procedimento Operacional Padrao (POP) — dltima modificagdo 28/02/2018 08h06
Perguntas 1 - Introdugdo — ultima modificagao 20/12/2017 00h15
Frequentes 2 - Operagdies com processos — Ultima modificagao 20/12/2017 00h15
3 - Operagdes com documentos — ultima modificagdo 20/12/2017 00h17
Canais de 4 - Blocos — dltima meodificagdo 20/12/2017 00h21

Atendimento Recuperando informagdies — dltima modificagdo 20/12/2017 00h22
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INFORMACOES SOBRE CARGA
HORARIA DOCENTE

M Entrada (1.190) - lenelm@gmail.. X | M Entrada (189) - ensino.baturite@ X | M Entrada (403) - lenemaia@ifce.cc X !; Carga horéria docente — Institut X +

“ {5 *Wifce.edu.br/proen/carga-horaria-docente)

Apresentacéo

Antes regida pela resolugdo do Conselho Superior - Consup, de n® 34 de 2010, a distribuicdo da carga horaria docente
foi atualizada, a resolugdo vigente € a de n° 39 de 2016. O processo de revisdo foi realizado por uma comissdo
Eeitoria constituida pelo Consup, sob a condugdo das pro-reitorias de Ensino (Proen), de Pesquisa, Pos-Graduagdo e Inovagdo
(PRPI) e de Extensao (Proext), e em conjunto com membros do Consup e da comunidade docente do IFCE, conforme

estabelecido em comissdo publicada na Resolugdo N° 17, de 23 de margo de 2015.

0 Documentos em ordem cronolégica
8 ALUNO
Resolugéo Vigente:
4garga thoréria 1- Resolugdo CONSUP 63/2018 - Aprova alteracdo na redacio dos artigos 7%, 9% 10 & 12 e anexo |, Il e Il da
ocente
Regulamentacdo das Atividades Docentes do IFCE
2 - Resolugao CONSUP 039/2016 - Regulamenta as Atividades Docentes /
& 3 - Resolugao CONSUP 101/2017 - Aprova alteracdo na Regulamentagdo das Atividades Docentes (RADM0 IFCE
SERVIDOR i
4- Planilna da Carga Hordria Docente para preenchimento em formato Excel
NOSS0S cUrsos 5 - Formulario PIT/RIT em formato Word

Seja nosso aluno

S Acessar site IFCE PROEN

SelecBes Resolugao Revogac

5-resolugao cons ttps://ifce.edu.br/proen/carga-horaria-docente

O INSTITUTO Histérico da Consti . -
6 - Criagdo de comissdo para revisdo da resolugdo de carga horaria docente - Resolugdo CONSUP 257/2014
Anracantarin
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DOCUMENTOS DENS BATURITE
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Sobre o IFCE ACesso a informacgao Contatos Sistemas Comunicaggo Sodal Ouvidoria Central de Atendimento

WOCE ESTA AQUI: PAGINA INICIAL > BATURITE > CAMPUS_BATURITE > DOCUMENTOS DO CAMPUS

CAMPUS BATURITE Documentos do Campus

O campus

publicado 1¢ 015 16h26, Ultima modificagéio 16/03/2018 11002

Agenda do
diretor-geral
Baturite

e " Acesse o site https://ifce.edu.br/baturite

Baturité

— Cligue em Documentos do Campus

Documentos do
campus

Biblioteca

Horarios de
funcionamento

Contatos

Comissdo Propria
de Avaliacdo

Calendario Letivo

-
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PIT PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO - enviar
até 10SET terca feira.

Enviar via SEI! Para DE-BAT e a coordena¢ao com
maior CH

CCTH — COORDENACAO HOTELARIA
CCTG — COORDENACAO GASTRONOMIA

CCLPI-BAT — COORDENACAO LETRAS PORTUGUES
INGLES

CCADM-BAT - SIOORDENACAO TECNICO EM
ADMINISTRACAO



Parte 1

Abrir processo no SEl!

Iniciar processo

Administracao geral: Processos de trabalho

Especificagao: Pit 2019.2 + nome do professor

Clicar no simbolo folha em branco: incluir documento
Externo

Tipo de documento: anexo

Marcar opcao Nato Digital

Colocar data

Numero/nome na arvore: PIT 2019.2 + NOME DO PROFESSOR
Clicar em escolher arquivo: anexar arquivo PIT em pdf assinado por vocé
Confirmar dados



M TCC - lenelm@gmail.com - Gmail X 31 SEI - Iniciar Processo x + = X
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HH Apps ﬁ aTube Catcher dow...

Para saber+ Menu Pesquisa .

Jitantierle Brocessos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado

Pesquisa Tipo do Processo: .

Textos Padrao | Administracio Geral: Projefos de Trabalho = v
Meodelos Favoritos Especificacio:

Blocos de Assinatura [PIT 2019.2 profa Lene Maia =z |

Blocos de Reunido =
Classificagdo por Assuntos:
Blocos Internos |

Contatos

002 - PLANOS, PROGRAMAS E PROJETOS DE TRABALHO - _,o b 4
Processos Sobrestados %8
Acompanhamento Especial
-
Marcadores
Pontos de Controle S g
Estatisticas » i : /
Gripes 5 Departamento de Ensino - Campus Baturité (DE-BAT) = - PEX
®*¥
| -
Acesse as lojas App Store ou Google Observactes desta unidade: /
Play e instale o aplicativo do SEI! no seu
celular, /
Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura ¥
do codigo abaixo para sincroniza-lo com /
suaconta, — Nivel de Acesso
ed Sigiloso () Restrito (O] F‘é}hcu

Salvar Voitar
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M TCC - lenelm@gmail.com - Gmail X E SEl - Processo ®x  + = X

& c ﬂ' 8 seiifce.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar&acao_retorno=procedimento_escolher_tipo&id_procedimento=1148.. ¥ w

i Apps (8 aTube Catcher dow..

INSTITUTO FEDERAL DE EDU(‘.AQED, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

[
sel. T—. =
23484.002034:"2019—67

Gerar Documento

----- <% Anexo (0961874)
3 Escolha o Tipo do Documento: &

# Consultar Andamento | |
Btemo
/ Acordo de Cooperagdo
Ata
Autorizacdo
Certiddes
Comunicado

Declaracdo de Concordancia com Termo de
Referéncia

Despacho
Encaminhamento

Formuldrio Gestdo de Pessoas (Formuldrio)
Formulario

Informacéo

Lista de Verificacdo para solicitacdo de pagamento
Nota Informativa

Oficio
Parecer
Plano Individual de Trabalho
1 4 M nbdfcin AV fimmenin e Pirnadnna de D andan o
https://sei.ifce.edu.br/sei/controlador.phplacac=documento_receberfiacac_ongem=documento_escolher_tipofiacao_retorno=documento_escolher_tipodid_procedimento=1148805&id_senie=-18arvore=18id_procedimento=1148803&infra_sistema=... =
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

| | .

IB23484.002034/2019-67 Departamento de Enzino - Campus Baturité (DE-BAT) A PEX
&8
# Consultar Andamento N
Classfiicacéo por Assuntos:
|
. P X
&8
/ v
Observacbes desta unidade: /
/ Y,

Nivel de Acesso /

Sigiloso () Restrito (® Publico

Anexar Arquivo: ¢

Escolher arquivo | pit 2019.2 lene pdi
pit 2019.2 lene.pof Lista de Anexos (1 registro):

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agoes
pit 2019.2 lene.pdf 04/09/2019 19:00:15 21759 Kb 1857144 DE-BAT X

1 » Confirmar Dados | | Voltar be

*
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% Anexo (0961874)
Q nci Documerts
# Consultar Andamento =
Processo aberto somente na unidade DE-BAT.
4 ]
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Parte 2
Clica no numero do processo e vai em incluir documento de novo

Agora ira incluir em anexo o quadro:

DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA DOCENTE E ATENDIMENTO AO
ALUNO

Externo

Tipo de documento: anexo
Marcar opcao Nato Digital
Colocar data

Numero/nome na arvore: quadro de distribuicdo de ch e
atendimento

Clicar em escolher arquivo: anexar arquivo PDF Quadro de
distribuicao ch assinado por vocé

Confirmar dados
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<% Anexo (0961874)

e Consultar Andamento

Para saber+ Menu Pesquisa _ DE-BAT 4 ==

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

Confrmar Dades

Data do Documento:

| Anexo

v|  |o4ingi2019 i

Nimero / Nome na Arvore:

- - ——

|ANEXO PLANO DE DISTRIBUICAD DE CH E ATENDIMENTO

® Nato-digital

() Digitalizado nesta Unidade

.

Remetente:
| | Pl
Interessados:
Departamento de Ensine - Campus Eaturite (DE-BAT) . PEX
®8
Classificacéo por Assuntos:
RS ¢
®8
: =
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% Anexo (0961874) T
Classificacio por Assuntos:
P Consultar Andamento
Y p x
*8
b
ObservacBes desta unidade:
s
Nivel de Acesso
Sigiloso ) Restrito ® Pblico
Anexar Arquivo:
Escolher arquivo DISTRIEUI(_LS\O DE CARGA HORARIA DOCENTE E ATENDIMENTO AO ALUNO pdf
—| DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA DOCENTE E ATENDIMENTO AQ ALUNO.pdf | Lok R
¢ P manho Usudrio Unidade Agoes
DISTRIBUICAC DE CARGA HORARIA -
DOCENTE E ATENDIMENTO AQ ALUNO pd 04/09/2019 19:24:35 726.61 Kb 1857144 DE-BAT b 4
4 3 i
all iy ) . iy - = 19:25
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seil paasaers Menu Pesquisn [N =D = ()  / -f
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7 Anexo (0961874) <

Clique aqui para visualizar o contelido deste documento em uma nova janela.

# Consultar Andamento

MINISTERIO DA EDUCAGAD
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA

CAMPUS BATURITE

PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO
DISTRIBUICAO DE CARGA HORARIA DOCENTE E ATENDIMENTO AO ALUNO

2019.1

Semestre

Professor

Hordrios
Manha |07:15-08:15
08:15-09:15
| 09:30-10:30

. ’ . i - i=a 1 e 19:26
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PARTE 3

Anexar Plano com projetos de pesquisa e projetos de extensao que serao
realizados no semestre 2019.2

Externo

Tipo de documento: anexo

Marcar opcao Nato Digital

Colocar data

Numero/nome na arvore: Projetos de pesquisa de extensdao + nome professor

Clicar em escolher arquivo: anexar arquivo PDF Projetos de pesquisa de extensao
+ nome professor

Confirmar dados

(ATENGAO: PROFESSORES QUE PREENCHERAO A CARGA HORARIA MINIMA DE
ENSINO COM ATIVIDADES DE EXTENSAO OU DISCIPLINAS EXTRACURRICULARES,
DEVERAO ANEXAR AOS PROCESSOS OS COMPROVANTES DA CARGA HORARIA DOS
CURSOS — PUD/PROJETOS )



PARTE 4

CLICAR NO NUMERO DO PROCESSO
CLICAR NO SIMBOLO ENVIAR PROCESSO

SELECIONAR AS UNIDADES — DE-BAT + SELECIONAR A UNIDADE DA
COORDENAGCAO QUE VOCE POSSUIR MAIOR CARGA HORARIA

CCTH — COORDENACAO HOTELARIA

CCTG — COORDENACAO GASTRONOMIA

CCLPI-BAT — COORDENACAO LETRAS PORTUGUES INGLES

CCADM-BAT - COORDENACAO TECNICO EM ADMINISTRACAO

ENVIAR

NAO MARCAR NENHUMA OPCAO DE RETORNO OU MANTER PROCESSO
PARTE 5 - COORDENACOES

DEVERAO EMITIR PARECER DO PIT E ENVIAR PARECER AO DENS ATE 16JUL
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% Anexo (0961874)
% Anexo ANEXO PLANO DE DISTRIBUIC
Y SR

E-BAT.

P Consultar Andamento
Processo aberto somente na unidade [

13
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% Anexo (0961874)
~% Anexa ANEXO PLANO DE DISTRIBUK

P Consultar Andamento

L Digite aqui para pesquisar

Enviar Processo

Processos:

=

Para saber+ Menu Pesquisa _ DE-BAT v

Enviar

23484.002034/2019-67 - Administracdo Geral: Projetos de Trabalho

Unidades:

CCLPIBAT|

| Maostrar unidades por onde tramitou

CCLPI-BAT - Coordenaco do Curso de Letras Portugués e Inglés - Campus Batur'rté|

"] Manter processo aberto na unidade atual
[ Remover anotacéo

|| Enviar e-mail de nofificacio

Programado

NAO MARCAR

() Data certa

() Prazo em dias
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% Anexo ANEXQ PLANO DE DISTRIBUIC

£ Consultar Andamento
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Enviar Processo

Processos:

Enviar

23484.002034/2019-67 - Administracéo Geral: Projetos de Trabalho

Unidades:

DE-BAT

| Mostrar unidades por onde tramitou

CCADM-BAT - Coordenacdo do Curso de Técnico em Administracio - Campus Baturité

[] Manter processo aberto na unidade atual
[ Remover anctacio

| Enviar e-mail de nofificacio

Retorno Programado |

() Data certa

() Prazo em dias

L4
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