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FLUXOGRAMA DE VISITAS TECNICAS
Com Aukxilios (igual ou superior a 4 horas)
a) professor (a) devera elaborar o projeto de visita técnica e coletar os dados

bancarios dos alunos através de uma lista. Iniciar processo no Sei! (Tipo de processo:
Administracdo geral: visitas e visitantes), anexar o projeto (publico) e a lista com os dados
bancarios (restrito) como documentos externos no processo.

O (a) professor (a) da disciplina devera enviar o processo a CTP para analise (CTP - BAT) e para
a Direcédo de Ensino para autorizagdo (DE-BAT) - com no minimo 30 dias de antecedéncia-,
enviar para a respectiva coordenacado de curso (para ciéncia) e para a CAE (CAE-BAT) para
organizagao e adaptacdo da merenda CASO sejam alunos do nivel Técnico, enviando também o
ANEXO Il e a lista com os dados bancérios dos alunos (como documento externo restrito) . O
prazo para analise sera de até 10 dias letivos pelos setores.

O (a) professor (a) verificara a disponibilidade com o setor de transporte (Gabriel/\WWodson),
deixando a data reservada.

As solicitagdes de veiculos oficiais para viagens e visitas técnicas institucionais deveréao ser feitas
mediante inclusdo da Requisi¢ao de Veiculo Oficial (Documento: 3763496), no Processo SEI
23484.001199/2022-17 (ndo é necessario abrir novo processo no SEI para cada nova requisigéo,
basta incluir a requisigao devidamente preenchida no processo ja criado).

Em casos de Visitas Técnicas ou outros eventos, nos quais a requisicao do veiculo oficial seja
especifica para o Micro-Onibus, é necessario também o preenchimento da Lista de passageiros
(Documento: 3737120) no mesmo processo.

As requisicdes deverao ser apresentadas com minimo de 15 dias de antecedéncia, devidamente
assinadas.

O setor de transporte (transportes@baturite.ifce.edu.br) enviara um e-mail com a confirmagao do
recebimento da solicitagao e informacdes acerca do atendimento ou nao da solicitacéo.

Apos inserir a solicitagao de transporte, o (a) professor (a) ira vincular o processo da visita técnica
ao processo de transporte: com o processo de visita técnica aberto, clicar no icone
relacionamentos do processo - em processo de destino inserir o numero do processo de
transporte e clicar em pesquisar) - clicar em adicionar.

|
A CAE analisara a disponibilidade orgamentaria e informara ao docente responsavel pela visita,

via despacho no processo. Cabe ao professor decidir, caso o auxilio esteja indisponivel, se ira
prosseguir com a viagem.

Caso o (a) professor (a) decida prosseguir com a viagem, apos a visita, o (a) docente deve anexar
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* S0 aceitos todos os Bancos e tipos de conta (corrente ou poupanga).
* A visita técnica deve estar prevista no PUD da disciplina, de acordo com o regulamento de concessao de auxilios
estudantis aprovado na Resolucdo n° 052, de 24 de outubro/2016.
* 86 poderdo participar da visita técnica os alunos que estiverem matriculados na referida disciplina, os que nao
estiverem matriculados podem participar, porém, sem auxilio.
* As intengdes de visita devem ser enviadas nos 30 primeiros dias do semestre, estas serdo priorizadas.

ANEXO |

PROJETO DE VISITA TECNICA

| Curso Superior

| | Curso Técnico |

| Outro(s) Curso(s)

Nome do Curso:
Disciplina:

Turma

Ano/Semestre

N° de Alunos

Objetivos:

II - LOCAL DA VISITA (DESTINO)

Instituigao:

Cidade/UF:

Pessoa de Contato:

Telefone:

Fax:

E-mail:

111 - EXECUCAO

Professor Responsavel:

SIAPE:

CPF:

Professor Acompanhante:

SIAPE:

CPF:

Professor Acompanhante:

SIAPE:

CPF:

Telefone Residencial:

Celular:

)

E-mail:

IV - TRANSPORTE

Oficial

Terceirizado

[Caminhonete L200 ()

Automovel Parati () Micro ()

Outro ()

V - SOLICITACAO

Diaria(s)/Professor

Ajuda de Custo/Aluno

Outro:

VI - CRONOGRAMA

Dia(s) da Atividade

Saida

Chegada

Data/Horario Inicio Data/Horario Fim

As__h

Local(is) Pernoite
A

VIII - ORIENTACOES

1 Avisita técnica deve estar prevista no PUD da disciplina.

2 Quando da solicitagdo de ajuda de custo, o professor responsavel devera anexar a relacdo dos alunos (com a matricula / CPF / RG e dados bancarios) ao Projeto de Visita
Técnica e apresentar ao Departamento de Ensino;
3 Ficar atento aos Fluxogramas de Visita Técnica disponivel por e-mail /quadro de avisos.

Solicitado em

de de

Assinatura
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ANEXO I

SOLICITACAO DE LANCHE EM HORARIO AJUSTADO PARA VISITA TECNICA

Para melhor programacgdo do lanche a ser servido antes da saida para visita técnica, favor

preencher os campos abaixo:

Data da Visita: / /

Horario de saida do campus: _ Horario de retorno ao campus:
Local da Visita:

Disciplina:

Docente responsavel:

Quantitativo de Alunos:

Baturité, de de

Assinatura do Docente Responsavel
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