
PLANO DE AULA
IFCE CAMPUS CRATO

Aula 1: introdução ao teclado

OBJETIVOS
● proporcionar uma melhor aprendizagem ao aluno a fim de que o aluno possa

utilizar esse conhecimento na sua carreira acadêmica.

CONTEÚDOS
● conhecimento geral do teclado
● funcionalidades ( símbolos,numerais…)

AVALIAÇÕES
● atividades em sala
● presença e participação

Aula 2: introdução ao teclado 2

OBJETIVOS
● proporcionar uma melhor aprendizagem ao aluno a fim de que o aluno possa

utilizar esse conhecimento na sua carreira acadêmica.

CONTEÚDOS
● teclas de atalhos
● exercícios

AVALIAÇÕES
● atividades em sala
● presença e participação



Aula 3:  google drive

OBJETIVOS
● apresentar de maneira geral o google drive ensinando a salvar conteúdo e

compartilhar entre amigos
CONTEÚDOS

● google drive e suas funções
AVALIAÇÕES

● atividades em sala
● presença e participação

Aula 4:  funcionalidades do email

OBJETIVOS
● apresentar a plataforma gmail ensinado suas funcionalidades a fim de que o

aluno possa utilizar esse conhecimento no cotidiano
CONTEÚDOS

● criar e-mail
● editar e-mail de acordo com suas funcionalidades
● enviar e-mail

AVALIAÇÕES
● atividades em sala
● presença e participação

Aula 5: google docs

OBJETIVOS
● Apresentar essa ferramenta de edição de texto de uma forma geral
● Explicar e mostrar as funções da barra de edição
● apresentar e ensinar como salvar nos diferentes tipos de extensão

CONTEÚDOS
● documentos do google
● funções da barra de edição
● salvar arquivo

AVALIAÇÕES
● atividades em sala
● presença e participação



Aula 6: google docs 2

OBJETIVOS
● aprofundar os conhecimentos no “google docs”
● apresentar os atalhos do teclado em relação a esse editor de texto
● apresentar  tabelas e gráficos e forma de edição

CONTEÚDOS
● google docs
● gráficos e tabelas
● atalhos do teclado

AVALIAÇÕES
● atividades em sala
● presença e participação


