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EDITAL N° 14/2023 DPEP-IGU/DIREN-IGU/DG-IGU/IGUATU-IFCE

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA INGRESSO NO CURSO DE EXTENSAO NOCOES BASICAS DE ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara - IFCE, Campus Iguatu, no uso de suas atribui¢des legais e de
acordo com as disposi¢des da legislacdo pertinente, em especial, da Lei n® 9.394/1996, do Decreto n° 5.154/2004 e da Resolugdo N°
15, de 18 de fevereiro de 2019, faz saber, pelo presente Edital, que estardo abertas, no periodo de 02 a 06 de outubro de 2023, as
inscrigdes para o Processo Seletivo Simplificado do Curso de Extensao: Nog¢des Basicas de Assistente Administrativo.

1. DAS FINALIDADES
1.1. A presente Chamada Publica tem por finalidade a oferta de vagas para o curso de extensdo, na modalidade semipresencial.
1.2. Sdo objetivos especificos do curso:

1.2.1. Propiciar ao aluno a reflexdo do seu papel profissional, preparando-o para ser agente de mudangas;

1.2.2. Suprir a demanda do mercado de trabalho com profissionais qualificados para a atuagdo em todos os seguimentos de
comércio;

1.2.3. Contribuir para a melhoria da qualidade dos servigos de comercio, pela oferta de cursos e estrutura multidisciplinar.

2. DA OFERTA DAS VAGAS
2.1. Serdo ofertadas o total de 30 vagas, estando distribuidas da seguinte forma:

2.1.1. Nimero de vagas para a comunidade externa: 20

2.1.2. Numero de vagas para a comunidade interna: 10
2.2. As vagas ociosas poderdo ser remanejadas entre os diferentes publicos.
3. DO PUBLICO-ALVO
3.1. Poderdo candidatar-se para as vagas constantes no presente Edital:

3.1.1. Comunidade externa e interna ao IFCE com escolaridade minima: Ensino médio incompleto.
4. DAS INSCRICOES E PRAZOS

4.1. Cada candidato devera efetivar sua inscrigdo através do envio do formulario de inscri¢do (Anexo I) devidamente preenchido, no
periodo de 02 a 06 de outubro de 2023 até as 17:00h, juntamente com demais documentos previstos no item 4.2.1, por meio do



seguinte link:. https://forms.gle/PiYuAArPX8udNpwB6

4.2. A documentag@o necessaria para a inscri¢do devera ser apresentada no ato da efetivagdo da matricula (primeiro dia de aula),
sem prorrogagdo, em original e fotocopia que ficara retida no IFCE - Campus Iguatu.

4.2.1. Sao documentos exigidos para efetivacdo da matricula:
* Documento de identificagdo com foto (fotocopia legivel);
¢ CPF (fotocopia legivel);
e Uma foto 3x4;
¢ Comprovante de endereco com CEP (fotocdpia legivel);
¢ Comprovante de escolaridade.
4.2.2. A comunidade interna esta dispensada de apresentar a documentagdo acima, bastando preencher a ficha de inscricdo com

seu n° de matricula ou SIAPE.

4.3. A inscri¢do implica, automaticamente, o conhecimento e a tacita aceitacdo das condi¢des estabelecidas pelo IFCE — Campus
Iguatu nesta Chamada Publica, das quais o candidato ou seu representante legal ndo poderdo, em hipédtese alguma, alegar
desconhecimento.

4.4. O candidato menor de idade devera estd acompanhado de seu responsavel para efetivagao da matricula.

4.5. Estando o candidato impedido de comparecer para efetuar sua matricula, o0 mesmo podera enviar um representante legal,
munido dos documentos originais do candidato.

4.6. Sao de inteira responsabilidade dos candidatos as informagdes prestadas no ato da inscrigdo e serdo anuladas, a qualquer tempo,
as inscrigdes que ndo obedegam as determinagdes contidas nesta Chamada Publica.

4.7. O IFCE/Campus Iguatu ndo se responsabilizard por solicitacdo de inscricdo ndo efetivada por motivos alheios a sua
responsabilidade.

5. DA SELECAO DOS CANDIDATOS E DIVULGACAO DOS RESULTADOS

A selecdo consiste na classificacdo de candidatos a matricula no Curso proposto e se dard da seguinte forma:

5.1. A selecao dos candidatos devera ser pautada nos critérios expressos na Resolucao vigentes de curso FICs do IFCE, observando
a ordem de inscri¢do e limitado ao nimero de vagas ofertadas para o curso.

5.2. Em caso de empate entre os candidatos, o critério de desempate adotado na selegdo sera: candidato mais velho

5.3. Caso as vagas ndo sejam preenchidas ou exista desisténcia no primeiro encontro, o IFCE — Campus Iguatu convocara os
classificaveis, por telefone ou correio eletronico, seguindo rigorosamente a ordem de classificag@o, considerando a distribui¢do das
vagas definida no item 2.2.

5.4. A lista com os nomes dos candidatos selecionados sera divulgada a partir do dia 09 de outubro de 2023 nos seguintes locais: site
https://ifce.edu.br/iguatu bem como no IFCE - Unidade Cajazeiras - Rodovia Iguatu / Varzea Alegre, km 05, s/n, Vila Cajazeiras,
Iguatu, Ceara Brasil.

5.5. Em qualquer etapa da selecdo, em caso de davida, os candidatos deverdo se dirigir ao Departamento de Pesquisa, Extensdo e
Produgdo do Campus Iguatu ou entrar em contato pelo e-mail: dpep.iguatu@ifce.edu.br.

6. DAS MATRICULAS


https://forms.gle/PiYuAArPX8udNpwB6

6.1. Serdo automaticamente matriculados os candidatos classificados dentro do limite das vagas e que tiveram suas inscri¢des
deferidas no processo seletivo.

6.2. Os candidatos com inscrigoes deferidas, além das vagas disponiveis no presente edital, integrardo uma lista de espera cujos
nomes, na ordem de inscri¢do, serdo convocados caso haja disponibilidade de vagas.

6.3. O aluno matriculado tera sua matricula cancelada se deixar de comparecer, sem justificativa aceita pela Coordenagdo do Curso,
ao primeiro dia de aula e sua vaga sera preenchida pelo primeiro candidato da lista de espera.

7. DO INICIO E DURACAO DO CURSO

7.1. O curso possui carga horaria de 40 horas, com duracdo estimada de 3 meses e uma semana, durante o periodo de 11 de outubro
até 20 de dezembro de 2023.

7.2. Os cursistas matriculados frequentardo as aulas presenciais IFCE - Campus Iguatu - Unidade I — Areias - Rua Deoclécio Lima
Verde, s/n, bairro Areias Iguatu, Ceara — Brasil. As aulas serdo realizadas, as quartas-feiras, das 18:00h as 20:00h. As aulas nao
presenciais serdo realizadas por meio do google classroom e google meet as segundas-feiras, das 18:00 as 20:00h:

8. DOS INFORMES GERAIS DO CURSO
8.1. O curso ¢ gratuito, sendo de responsabilidade do aluno o deslocamento até o local das aulas.

8.2. Durante o curso, sera ministrado o seguinte Conteudo Programatico:

- Fundamentos de administragdo e logistica.

Fundamentos de administragdo: No¢des de Administragdo: Organizagoes, eficiéncia e eficacia. O processo administrativo:
planejamento, organizagao, influéncia, controle. Planejamento: fundamentos, tomada de decisdes, ferramentas. Organizagao:
fundamentos, estruturas organizacionais tradicionais ¢ contemporaneas, tendéncias e praticas organizacionais. Influéncia:
aspectos fundamentais da comunicagdo, lideranga, motivagao, grupos, equipes e cultura organizacional.

Logistica: conceito, histdria, objetivo. Areas de atuacdo: compras, armazenagem, embalagem, transporte e trafego. Nogdes de
cadeia de suprimentos. Nogdes de logistica reversa

- Nogdes de gestdo financeira e recursos humanos

Nogdes de gestdo financeira: Conceitos basicos e fungdes da administragdo financeira. Estrutura financeira da empresa. Analise
do ponto de equilibrio das operagdes. Demonstragdes Financeiras e sua analise. Fluxos de caixa e planejamento financeiro.
Recursos Humanos: Estratégias Organizacionais ¢ Competéncias Humanas, Mapeamento de talentos, Recrutamento e selegio
Admissdo do empregado, Jornada de trabalho e Férias, Encargos e Previdéncia Social, Etica, Mercado de trabalho e
competéncias e Ferramentas de recursos humanos.

8.3. Para o recebimento do Certificado de participagdo no curso serdo exigidos o percentual minimo de frequéncia de 75% (setenta e
cinco por cento) do total de aulas dadas e, nas avaliagdes, o percentual minimo 60% de aproveitamento.

9. DO CALENDARIO

9.1. As atividades relacionadas a este edital deverdo ser realizadas nos prazos estabelecidos na Tabela 1.

Tabela 1 - Cronograma de atividades

Atividades Datas
Publicagdo do edital 28 de setembro de 2023
Periodo de inscricao 02 a 06 de outubro de 2023
Divulgacdo dos candidatos classificados 09 de outubro de 2023
Interposi¢do de recursos ao Resultado 10 de outubro de 2023




Inicio das aulas 11 de outubro de 2023

Previsdo de término das aulas 20 de dezembro de 2023

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. Ao Campus Iguatu reserva-se o direito de ndo ofertar o curso caso ndo tenha atingido o nimero minimo de vagas (50% das
vagas ofertadas).

10.2. Em situagdes excepcionais, devidamente justificadas pela Coordenacdo do Curso, e aprovadas pela Dire¢ao Geral do Campus
Iguatu, podera ser antecipado ou prorrogado o prazo da sua realizacdo, desde que ndo haja prejuizos a politica de extensdo do
Campus Iguatu.

10.3. Os casos omissos, ndo previstos nesta Chamada Publica, serdo julgados pelo Departamento de Pesquisa, Extensdo e
Producdo ou setor equivalente, para o qual s6 cabem recursos a suas decisdes junto a Direcdo Geral do Campus Iguatu.

10.4. Este Edital entrard em vigor na data da sua publica¢ao.

Iguatu, 28 de setembro de 2023.
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“ A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 5371310 e o c6digo CRC 88BBE796.
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ANEXO I - FORMULARIO DE INSCRICAO
OBSERVACAO: PREENCHA TODOS OS CAMPOS COM LETRA DE FORMA!


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
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NOME DO CANDIDATC: N DAINSCRICAC:

DATA DE NASCIMENTO: M DA IDENTIDADE: ORGADC EXFEDIDCR: M* do GFE:
ENDEREQD: N COMPLEMENTO:
BAIRRO: CIDADE: CEF:
SEXND: TELEFONE CELLILAR: TELEFONE RESIDENCIAL TELEFONE GOMERGIAL;
E-MAIL: FROFISEAD: NATURALIDADE
LOCAL, de de 202 .
ASSINATURA DO CANDIDATO

La ]
Curso EDITALN y CONFIRMACAD DE MATRICULA

CO M P ROVANTE DE I NSC ngﬁo Devera ser realizada, impreterivelments,

no primeiro dia de aula.
Inicio das aulas:

NOME DO CANDIDATD: N* DA INSCRIGAC: EM CASO DE DESISTENCIA DE VAGA,
| | FAVOR CONTATAR ATRAVES DEE-MAIL

Iguatu - CE, de de202 .

ASSINATURA DO SERVIDOR ASSINATURA DO CANDIDATO
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