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IMPORTANTE 

 As orientações presentes nesse material visam simplificar o 

entendimento do processo de proposição de cursos FIC EAD e 

foram retiradas do Ofício-Circular nº 5/2020/PROEXT/REITORIA-

IFCE. É importante a leitura do documento na íntegra. 

FLUXO PARA A OFERTA DE 
CURSOS FIC EAD 



 O público alvo deve ser a comunidade externa, podendo ser 

incluída a participação da comunidade interna. 

 Os cursos devem ser ofertados no Ambiente Virtual de 

Aprendizagem Moodle - Capacitação e/ou Google Classroom, 

pois permitem o registro das atividades e o acompanhamento dos 

estudantes. 

 O acesso ao Google Classroom é feito via e-mail institucional, 

enquanto o acesso ao Moodle Capacitação será liberado pela 

Direção de Ensino de cada campus. 

 O docente poderá integrar ferramentas no ambiente virtual, tais 

como Google Meet, Kahoot, grupos de WhatsApp, vídeos, entre 

outros. No entanto, o docente deverá perceber qual(is) 

ferramenta(s) mais se aproximam do conteúdo no momento de 

gerenciamento do curso 

INFORMAÇÕES GERAIS 



PLANEJAMENTO DO CURSO 

Elabora o plano de trabalho 
do Curso FICemCasa 

(modelo em anexo no e 
mail), com o suporte da 
equipe pedagógica do 

campus (via email) 

Apoio na construção 

pedagógica do curso. 

Docente 
Coordenação 

pedagógica 



Cadastro 

Docente 

Coordenação 

pedagógica 

Inserção do Plano de trabalho no Sistema FIC em Casa 
por meio do seguinte link: http://ficemcasa.ifce.edu.br/ 

Avaliação e validação do plano de trabalho no sistema 
FIC em casa 

Cadastro do Curso no Sistema Qacadêmico e informa a 
Coordenadoria de Controle Acadêmico (CCA) do campus o 

código do curso cadastrado no Sistema Acadêmico 

Recebe o código do curso. Aguarda o envio pelo 
Departamento de ingressos/Reitoria da lista de discentes 

selecionados no processo seletivo para registro das 
matrículas no Q-acadêmico 

CCPE da 

PROEXT 

CCA 

http://ficemcasa.ifce.edu.br/


Inserção e operacionalização das ofertas de 

cursos FIC nas plataformas 

I – Do AVA Moodle Capacitação 

 O Diretor de Ensino deve indicar um responsável pelo AVA, o 
administrador local. Este será responsável pelo cadastro, 
configuração e disponibilização dos diversos cursos ofertados; 

 Para cada curso, o administrador local deve receber o Plano de 
Trabalho; 

 Após o devido processo seletivo e matrícula, os campi deverão 
enviar para os alunos, via e-mail, orientações de acesso aos cursos 

II – Do Google ClassRoom 

 É responsabilidade do docente a criação da turma referente ao curso 
e a disponibilização do código para a lista de alunos selecionados; 

 A lista de alunos selecionados com seus respectivos e-mails, poderá 
ser obtida no Sistema acadêmico e no Sistema FICemCASA 



Divulgação do curso 

Envia os dados do curso 
para coordenadoria de 

comunicação do campus. 

Elabora uma arte e divulga 
o curso em todas as mídias 
sociais do campus Iguatu. 

Docente Comunicação do 

campus 



Inscrição e Seleção 

Irão publicar uma Chamada Pública Única para Ingresso 
nos Cursos, ofertados pelos diversos campi 

Seleciona os inscritos até o limite de vagas 
disponibilizadas. Envia a lista dos selecionados para o CCA 

do campus. 

Realiza a matrícula dos selecionados no Sistema 
Acadêmico e disponibiliza a lista de alunos matriculados, 

com seus respectivos e-mails, ao docente. 
CCA 

Departamento 

de ingressos / 

Reitoria 

PROEN  

E  

PROEXT 



Aulas do curso e certificação 

Início das aulas O registro da frequência e nota dos discentes 
dos cursos FICemCasa ofertados nesse período devem ser 

lançados semanalmente no Sistema Q-acadêmico, da mesma 
forma que já é realizado. 

Após o processo de lançamento de registro de frequência 
e de notas pelo docente responsável pelo curso, certifica 

os discentes que concluírem o curso com êxito, via 
Sistema Q-acadêmico. CCA 

Docente 



Dúvidas 

I – Os cursos FIC poderão ser somente os do catálogo atual ou podem 
ser em outros temas?  
 
 Preferencialmente cursos que sigam o catálogo, mas podem surgir 

outras ofertas, desde que a carga horária mínima seja de 40 horas; 

II – Podem existir mais de um docente na equipe de execução deste 
tipo de FIC. Por exemplo: formariam uma equipe de 2 docentes para 
dá 40h (cada um com 20h), e apenas um submete a proposta 
(proponente), e ficaria os outros na equipe de execução?  

 O ideal é que um plano de trabalho de curso seja individual, mas 
caso isso venha acontecer, o projeto ficará sob a responsabilidade de 
apenas um docente. Tanto o Moodle capacitação como o Google 
classroom, permitem mais de um professor;  

 Caso haja divisão, sugiro que o curso seja fracionado em disciplinas 
de 20h com cada professor responsável por sua respectiva disciplina. 



Documentos 

Alguns tutoriais interessantes criados por colegas de outros campi 

 Link para acesso ao  Catálogo de Cursos FIC do IFCE:

https://ifce.edu.br/proext/catalogo_cursosfic_2017-2.pdf 

 Link para acesso ao  Guia PRONATEC de cursos FIC:

http://portal.mec.gov.br/component/tags/tag/36436-guia-pronatec-
de-cursos-fic 

 Para ter acesso ao modelo de plano de trabalho em :

Clique aqui
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Tutoriais 

Alguns tutoriais interessantes criados por colegas de outros campi 

 Material resumido do Curso Rápido em Tecnologias Educacionais
Digitais promovido pelo IFCE:

https://www.youtube.com/channel/UCAb4o8EzoaEa0ZQbZw0bsRw 

 O prof Alexciano fez um video tutorial sobre o Projeto FICemCASA e
o moodle capacitação:

https://www.youtube.com/watch?v=mtIEofmM1Bk 

 O canal no youtube do Professor Igor de Moraes Paim apresenta um
bom material:

https://www.youtube.com/channel/UCSsz_ClJHZ16ycHTzqS8WBg/featured 
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