Boletim de Servicos Eletronico em 24/07/2024

PORTARIA N2 563/GAB-LIM/DG-LIM/LIMOEIRO, DE 24 DE JULHO DE 2024

DispOe sobre a Metodologia para Indicagao de Fiscais e Gestores de Contratos do IFCEcampus
de Limoeiro do Norte.

O DIRETOR-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
- CAMPUS LIMOEIRO DO NORTE, nomeado pela Portaria n? 236 de 01 de marco de 2021, publicada no DOU de
02 de marco de 2021, no uso das atribuicbes que lhe foram conferidas pela Portaria Normativa n¢
81/GABR/REITORIA, de 08 de Agosto de 2023, tendo em vista o constante nos autos do Processo n2
23260.000662/2023-19 e considerando a necessidade de detalhamento sobre o procedimento de indicacao de
fiscais e gestores de contratos, resolve:

Art. 12 Aprovar a Metodologia para Indicacdo de Fiscais e Gestores de Contratos do IFCE campus de
Limoeiro do Norte.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 Esta Metodologia auxiliard o Setor Requisitante no processo de escolha dos servidores a serem
indicados como fiscais e gestores de contratos.

§ 12 A indicacdo pautar-se-d nos Principios da Legalidade, Impessoalidade, Transparéncia, Eficiéncia e
Supremacia do Interesse Publico.

§&§ 2° A Administragdo deverd promover a devida capacitacdo dos fiscais e gestores de contratos
designados.

§ 3° A indicacdo de Fiscais e Gestores devera ser realizada antes da formalizacdao do Contrato, de
preferéncia durante a edicdo do Documento de Formalizacdao da Demanda ou similar, cuja competéncia é do Setor
Requisitante.

§ 4° Excepcionalmente, a Indicacdo de que trata o pardgrafo anterior poderd ocorrer apés a
formalizacao dos contratos.

CAPIiTULO Il
DA DECISAO DE APLICACAO OU DISPENSA DA METODOLOGIA

Art. 32 A aplicacao da Metodologia esta condicionada aos seguintes questionamentos:

| - Existe setor ou unidade com servidores que desenvolvam atividades com relacao direta com o
objeto da contratacao?

Il - Existe servidor(a) com formacao ou habilidades que possuem relacao direta com o objeto da
contratacao?

lll - Caso haja servidores que atendam aos incisos | e Il, estes j& integram equipe de fiscalizacdo de
outro contrato?

§ 12 Nas hipdteses de os itens | ou Il serem atendidos, ndo se aplica a metodologia, porém, caso o
inciso lll do caput seja atendido, serd necessaria sua aplicacao.

§ 2° Caberd ao Setor Requisitante avaliar e obter as respostas aos incisos | a lll do caput.

Art. 42 Nos casos de dispensa da Metodologia, a indicacao dos fiscais e gestores recaird aqueles
englobados nos incisos | e Il do artigo anterior, resguardada a competéncia disposta no Art. 62.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS INICIAIS PARA APLICACAO

Art 52 A aplicacdo da Metodologia seguira os seguintes procedimentos iniciais:
| - Todos os servidores do campus serao listados em planilha Unica e em ordem aleatéria.

Il - Na Planilha serdo identificados o Nome, SIAPE, E-mail, Setor, Cargo e Formacdo Académica dos
servidores, bem como, campo que informe se participa de outra fiscalizacao; e status (Apto / Nao



Apto / Em Anélise, etc).

lll - A planilha serd compartilhada no Portal do campus, na pagina da Coordenadoria de Aquisicbes e
Contratacoes.

IV - Conforme a necessidade, o setor requisitante coletard da planilha os nomes dos indicados a
serem fiscais/gestores, respeitando a sequéncia.

V - O setor requisitante encaminhara termo de indicacdo ao Setor de Contratos contendo os nomes
dos indicados.

VI - O Setor de Contratos encaminhara e-mail aos indicados para manifestarem no prazo de 5 dias
algum impedimento legal sobre a indicacdo, bem como solicitard também e no mesmo prazo, a
assinatura do Termo de Ciéncia, se ndo houver impedimento.

VIl - A avaliagao dos impedimentos encaminhados pelos indicados caberd a Autoridade Competente.

VIl - Apds a coleta das assinaturas dos indicados, sera solicitada a emissdo de Portaria de Designacao
de Fiscalizacao.

IX - Apds a Portaria emitida, esta serd encaminhada aos Fiscais designados, juntamente com o
processo do Contrato pelo qual serdo responsaveis.

X - Caberd a Coordenadoria de Aquisicdes e Contratacdes o agendamento da capacitacdo dos fiscais.
Xl - Apés realizada a capacitacdo, inicia-se a atuacado da fiscalizacdo.

§ 12 Nao podem ser designados fiscais em atendimento ao Principio da Segregacdo de Funcdes:
membros da Coordenadoria de Aquisicoes e Contratacdes; Coordenadoria de Execucdo Orcamentdria e Financeira;
Gestor Financeiro; Ordenador de Despesas; Pregoeiro/Agente da Contratacao e Equipe designada para
operacionalizagao do Pregao.

§ 22 Os Titulares serao aqueles que figuram no topo da planilha, sendo seguidos imediatamente pelos
seus substitutos. (ex.: Contrato X precisa de 6 servidores, um fiscal setorial titular, um fiscal setorial substituto, um
gestor titular, um gestor substituto, um fiscal titular e um fiscal substituto. A composicdo sera: Servidor 1 da lista
sera o Fiscal Setorial Titular, o seguinte serd o Fiscal Setorial substituto, seguido pelo Gestor Titular, o quarto
servidor serd o Gestor substituto, o quinto servidor da lista serd o fiscal Titular e o Ultimo, o fiscal substituto). A
sequéncia de escolha sera: Fiscal(is) Setorial(is) (titular e substituto), se exigido pelo contrato > Gestor (titular e
substituto) > Fiscal (titular e substituto).

& 32 Caso novos servidores sejam integrados ao quadro do campus, estes figurarao na planilha logo
abaixo do ultimo servidor designado sequencialmente, ou seja, serao os préximos a serem indicados.

& 42 No caso de serem utilizados todos os servidores da planilha (12 rodada), o processo de aplicacdo
da metodologia deve considerar ainda:

| - Os servidores que ainda nao fiscalizam devem ser priorizados na indicagao, respeitando-se em
todo caso a posicao sequencial da planilha (inciso IV, Art. 52) e ao disposto nos Arts. 32 e 42,

Il - Em caso de nao haver servidores disponiveis para indicacdo, tornam-se aptos aqueles que
fiscalizam apenas 1 (um) contrato e assim sucessivamente.

& 52 Em caso de licenca ou afastamento dos titulares ou substitutos, por um periodo superior a 30
(trinta) dias, designam-se os seguintes da lista, priorizando, quando for o caso, a designacdo do substituto como
titular.

§ 62 Uma vez designados, estes permanecem no posto até completar o ciclo de 5 anos do Contrato, se
for o caso. Para contratos com vigéncia total de até 10 anos, deve-se substituir todos os integrantes apds o quinto
ano de contrato, iniciando-se o ciclo de indicacdes.

& 72 Ao final no prazo estabelecido no inciso VI do caput, em caso de nao assinatura do termo de
ciéncia, a ciéncia serd entendida de maneira tacita.

§ 82 Serdao entendidos como critérios para recusa a indicacdo para fiscalizacdo de contratos, os
seguintes casos:

a) Servidor(a) conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administracao;

b)Servidor(a) com vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil com licitantes ou contratados
habituais da Administracao; e

c) Outra justificativa de impedimento que a legislacao venha a tipificar.

Art. 62 A Autoridade Competente, responsavel pela assinatura da Portaria de Designacdo de fiscais e
gestores de contratos, tem autonomia para realizar os ajustes que considerar pertinente durante as designacgdes,
conforme a capacidade para o desempenho das atividades dos indicados.

& 12 A Autonomia de que trata o caput deve basear-se, inclusive, na relagao de adequacao entre a
complexidade dos contratos, o volume de atividades que os contratos exigem e o tempo habil para que o servidor
desempenhe suas funcdes de modo satisfatério, evitando-se assim, sobrecarga por excesso de contratos sob a
responsabilidade de um mesmo servidor.

CAPITULO IV
DO FLUXO



Art 72 A execucao da metodologia atenderd ao fluxo abaixo:
I - REQUISITANTE:

Durante a edicdo do Documento de Formalizacdo da Demanda ou apés a Homologacdo da Licitacao,
consulta a listagem e coleta os nomes dos servidores a serem indicados. Edita o Termo de Indicacao e encaminha
para o Setor de Contratos.

Il - SETOR DE CONTRATOS:

Analisa o Termo de Indicagao quanto ao atendimento da metodologia. Edita e encaminha o Termo de
Ciéncia para assinatura/justificativa dos servidores indicados (via e-mail/SEl). Prazo de 5 (cinco) dias para
justificativa e/ou assinatura do Termo de Ciéncia.

Il - INDICADOS:

Assinam o termo de indicacdo ou justificam a impossibilidade em resposta ao envio do termo de
ciéncia.

IV - SETOR DE CONTRATOS:

Apéds os indicados assinarem o termo de ciéncia, encaminha o processo ao Gabinete da Direcao-geral
para emissdo de Portaria. Caso alguém apresente justificativa, encaminha a Direcao-geral para analise.

V - GABINETE/DIRECAO-GERAL:

Caso haja justificativa para analisar e esta seja negada, a Portaria de Fiscalizagao serd emitida e o
processo sera devolvido ao Setor de Contratos. Caso a avaliacdo seja favoravel ao servidor, solicita-se a indicacao
do préximo servidor da lista.

VI - SETOR DE CONTRATOS:

Encaminha a Portaria aos Fiscais designados, inclusive com o Processo do Contrato. Agendam a
capacitacao. Caso haja servidor para novo chamamento (pela lista), realizam a edicdo de novo termo de ciéncia e
atos seguintes, até que sejam designados todos.

VII - FISCAIS:

Tomam ciéncia da designacdo e do processo do Contrato e aguardam o dia da capacitacdo. Os
trabalhos da fiscalizacao se iniciam apds a capacitacao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 82 Poderd ocorrer a dispensa de fiscal/gestor quando a Administracdo contratar novo objeto que
possua relacdo direta as competéncias e habilidades de servidor j& designado em outra fiscalizacdo.

Art 92 Os casos omissos serao dirimidos pela Diregao-geral do campus.

CAPITULO VI
DAS REFERENCIAS

Art 102 - Considerou-se para a edicao deste Instrumento, as seguintes normativas:

| - Portaria Normativa n2 81/GABR/REITORIA, de 08 de Agosto de 2023;
Il - Lei 8.112/90, disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8112compilado.htm.

Il - INSTRUCAO  NORMATIVA N2 5/2019 - COC/DIRAD/PROAP/IFCE, disponivel em:
https://ifce.edu.br/proap/INSTRUONORMATIAVNO5_2019_CONTRATOS_SEI_23255.003580_2019_191.pdf.

Vv - Relatério de Auditoria Interna 01/2016 - 04, disponivel em: SEI 1909407, Processo
23255.004710/2020-74.

V- Acérdao ne 2917/2010 - Plendério - TCU, disponivel em:
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/redireciona/acordao-completo/%22ACORDAO-COMPLETO-
1161502%22

VI - Acérdao ne 38/2013 - Plenario - TCU, disponivel em:
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/redireciona/acordao-completo/%22ACORDAO-COMPLETO-
1254278%22

VIl - Acérdao ne 1.094/2013 - Plendrio - TCU, disponivel em:
https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/redireciona/acordao-completo/%22ACORDAO-COMPLETO-
1268990%22

VIl - Acérdao ne 785/2014 - Plendrio - TCU, disponivel em:

https://pesquisa.apps.tcu.gov.br/#/redireciona/acordao-completo/%22ACORDAO-COMPLETO-
1305175%22



IX - DECRETO N¢ 11.246, DE 27 DE OUTUBRO DE 2022, disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm

X - LEI Ne 14.133, DE 1¢ DE ABRIL DE 2021, disponivel em:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2019-2022/2021/lei/I14133.htm

XI-  INSTRUCAO NORMATIVA PROAP/IFCE N2 25, DE 08 DE JULHO DE 2024, disponivel em:
https://ifce.edu.br/proap/manuais-e-notas-tecnicas.
Xl - INSTRUCAO NORMATIVA N2 5, DE 26 DE MAIO DE 2017, disponivel em:

https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-
normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada

Art. 112 - Revogar a Portaria N2 443/GAB-LIM/DG-LIM/LIMOEIRO, de 04 de marco de 2024, publicada
no Boletim de Servicos Eletrénico em 04/03/2024.

Art. 122 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servicos Eletronico do
IFCE Campus Limoeiro do Norte.

(assinado eletronicamente)
Francisco Valmir Dias Soares Junior
Diretor-geral do IFCE campus Limoeiro do Norte

. eil .. |Documento assinado eletronicamente por Francisco Valmir Dias Soares Junior, Diretor-geral do Campus
J-s-‘:mm; lily Limoeiro do Norte, em 24/07/2024, as 14:03, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
: outubro de 2015.
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Prrr%: A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei.ifce.edu.br/sei/controlador_externo.php?
1 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o cédigo verificador 6303712 e o cddigo CRC

2B4FC7A0.
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