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ANEXO |

PROCEDIMENTOS PARA REPOSICAO DE AULAS

O horéario semanal de aulas de cursos do IFCE é um documento oficial. E por meio dele que os
estudantes organizam sua vida pessoal, académica e profissional. Desta forma, é importante a compreensao
de que anteposicdes de aulas devem ser utilizadas em situagdes excepcionais.

Com o objetivo de sistematizar o processo de reposicao de aulas nesse campus, fica estabelecido
que:

I. O docente que deixar de ministrar as aulas nos periodos previstos no calendario académico tera
que comunicar este fato a Coordenadoria de curso ao qual o componente curricular esteja
vinculado e realizar a reposicdo de suas aulas’.

Il. o coordenador do curso fara o devido controle das faltas de cada docente sob sua coordenagdo
para organizar a programac3o de reposicdo de aulas’;

lll. a aula ndo ministrada devera ser reposta em quinze dias letivos, a contar dia da auséncia do
docente, ou até o final de cada etapa do periodo letivo, o que ocorrer primeiro, para realizar a
reposicdo de aulas’;

IV. a data destinada a reposicdo das aulas devera ser definida em comum acordo com pelo menos
75% de toda a turma, e deve ser devidamente registrado em formuldrio préprio para tal fim, e
assinado pelos estudantes”;

V. apds reposicdo da aula, o professor deverd entregar a Coordenadoria de curso, a lista de
frequéncia da aula reposta;

VI. a aula reposta devera ser incluida no diario de classe para que seja alimentada a frequéncia dos
estudantes e o contetdo ministrado;

VII. ao lado do registro do conteldo da aula, devera ser inserida a informac¢do de que a aula reposta
é referente ao dia letivo XX. Nesse sentido, o dia letivo objeto da falta do professor ndo deve ser
excluido do diario de classe tendo em vista que estd oficializado no calendario académico;

VIIl. o coordenador do curso devera arquivar em local especifico para tal fim, o formuldrio de
evidéncia da anuéncia dos estudantes sobre os horarios marcados para reposicdo, e a lista de

frequéncia da aula reposta;

! Regulamento da Organizagdo Didatica (ROO), art.37
2 ROO, art. 37, paragrafo 12
3 ROO, art. 37, pardgrafo 2°
* ROO, art. 37, paragrafo 3°. Em casos em que a turma onde havera reposicdo de aula seja composta por um
quantitativo pouco expressivo de estudantes que frequentam regularmente o componente curricular, objeto da
reposi¢do, a lista de anuéncia dos estudantes poderd vir com o percentual inferior a 75% desde que, seja feita no
referido formuldrio, observagao sobre esse contexto.

Nota Informativa N2IO/PROEN/2016.
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IX. ndo deverdo ser contabilizados como aulas repostas, aquelas realizadas sem a presenca do
professor ou por meio da modalidade a distancia;

X. as visitas técnicas poderdao ser utilizadas para fins de reposicdo de aulas, desde que ndo
ultrapasse 8 (oito) horas>;

XI. ndo havendo reposi¢do de aula no prazo estipulado, a falta do docente deverd ser encaminhada
pelo gestor maximo do ensino ao gestor maximo da drea de recursos humanos do campus, para
gue que sejam analisados os motivos e tomadas as devidas providéncias com anuéncia da direcdo
geral;

XIl. apds conclusdo do periodo letivo, os formularios mencionados, assim como outros documentos

inerentes a esse processo deverdo ser arquivados na pasta profissional do docente.

Os casos omissos a esses procedimentos deverdo ser resolvidos pela Direcao geral do campus
juntamente com a Dire¢do de Ensino, observando entre outros documentos legais, o Regulamento de

Organizacdo Didatica do IFCE e a Nota Informativa N2 10/PROEN/2016.

Direc¢do Geral.

> ROO, art. 40, paragrafo 32
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CAMPUS LIMOEIRO DO NORTE

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE REPOSICAO DE AULAS

Ao Coordenador do curso/eixo de:

Professor(a) solicitante:

Curso:

Componente curricular:

Periodo Letivo®: semestre 201 . ano letivo: 201 .

Turma: Turno:

Sr.(a) Coordenador(a)
Venho comunicar a REPOSICAO das minhas atividades em sala de aula.
JUSTIFICATIVA (acrescentar documentos comprobatérios, caso seja necessario).

DADOS REFERENTE A AULA NAO MINISTRADA

Dia da Semana: Data / /
Turno: Matutino Vespertino Noturno
Horério da aula:|  |A B |:|C D

DADOS REFERENTES A AULA DE REPOSICAO

Dia da Semana: Data / /

Turno: Matutino Vespertino Noturno

Horario da aula: I:IA |:|B C D

® Informar o espaco corresponde ao tipo de regime do curso: semestral ou anual.
Nota Informativa N2IO/PROEN/2016.




Assinatura de anuéncia de pelo menos 75% dos estudantes que frequentam regularmente o componente curricular em questao.
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REPOSICAO DE AULA

REGISTRO DE PRESENCA

Curso:

Componente curricular:

Periodo Letivo’: semestre 201 .

Professor(a):

ano letivo: 201 .

Turma:

Data

/ /

Nome do Estudante

Assinatura
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