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ANEXOI
CONCESSA(,) DE VALORES PARA PAGAMENTO DE TREINAMENTO REGULARMENTE
INSTITUIDO AOS SERVIDORES DOCENTES E TECNICO-ADMINISTRATIVOS DO
QUADRO PERMANENTE DO IFCE CAMPUS LIMOEIRO DO NORTE

FLUXO DE SOLICITACAO

ABERTURA DO PROCESSO

01

O servidor abre processo via sistema SEI: Pessoal: "Participacdo em eventos(s)",

Especificacdo: Curso, Congresso, Seminario, outros.

OBS: Iniciar o processo com antecedéncia de 30 dias do inicio do evento para a tramitacdo em todos os setores
necessarios em tempo habil(CGP/DG/GAB/CEOF).

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA O ANDAMENTO DO PROCESSO

Oficio a Direcdo Geral solicitando participagdo em evento de curta duracdo com as seguintes informacdes:
Periodo de realizacdo do evento,

01 |Local do evento;

Se o evento esta de acordo com o ambiente organizacional do servidor.
Se o evento esta descrito no PDP ano 2022.

0 Justificativa do candidato que demonstre, de forma detalhada, a singularidade do evento, a pertinéncia de sua
participacdo,especialmente, quanto a contribuicdo para o desenvolvimento de competéncias profissionais na unidade de
exercicio;

03 |Parecer da chefia imediata, informando acerca da importancia do evento para o cargo e/ou funcdo exercida pelo mesmo;

04 |Comprovante de matricula ou comprovante de pré-matricula no evento desejado;

05 |Programagéo do Evento, data, local, periodo;

06 |Copia do trecho do PDP onde esté indicada a necessidade de desenvolvimento (tela extraida do detalhamento disponivel

no Portal Sipec), sera incluido pela Coordenacgdo de Gestdo de Pessoas.

TRAMITACAO DO PROCESSO

01

Enviar o processo para a Coordenacdo de Gestdo de Pessoas do campus para analise da documentagéo.

02

Parecer da Direcdo-Geral do campus Limoeiro do Norte;

TRAMITACAO DO PROCESSO PARA SOLICITACAO DE DIARIAS

01

[Apds parecer da Direcdo-Geral incluir solicitacdo de diarias(PCDP), de acordo com orientacdo nos documentos: Oficio-
Circular n° 44/2021/GABR/REITORIA-IFCE, Fortaleza, 10 de maio de 2021 e Solicitacdo de Diarias no Sistema
Eletronico de Informacdes(utilizar o mesmo processo para inclusdo da PCDP).

02

Processo sera analisado pelo Gabinete do campus Limoeiro do Norte;

03

Coordenacgdo de Execucdo Orcamentaria e Financeira realiza o pagamento das diarias;

04

Apds o retorno do evento o servidor devera incluir no processo Relatério de Viagem do SCDP no prazo de 5(cinco) dias
corridos e comprovante do evento(certificado, certiddo, declaracdo, documento similar);




