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Direção-geral

FLUXO DE ATENDIMENTO ÀS DEMANDAS DO SETOR DE COMUNICAÇÃO
Discentes do campus Limoeiro do Norte

DISCENTE

INÍCIO

SETOR DE COMUNICAÇÃOCOORDENAÇÃO DE CURSO GABINETE

Toma ciência e 
conclui processoAbre processo no Setor de Protocolo do 

campus (Tipo: Organização e 
Funcionamento: Publicidade); 

Inclui o documento “Requerimento”;
O requerimento deve conter:  justificativa, 

objetivo, público, data, horário, local, 
nomes, contatos dos responsáveis;

Incluir demais anexos referente ao evento.
Submete processo para apreciação da 

Coordenação de Curso 

Toma conhecimento e confirma 
recebimento (e-mail)

FIM

Deferido?
NÃO SIM

Analisa processo

Executa a demanda e 
encaminha ao solicitante 
por e-mail para aprovação

Passível 
de ajuste?

Justifica e encaminha 
ao solicitante para 

conhecimento (e-mail)

Encaminha processo ao 
setor de comunicação com 

parecer

NÃO SIM

Ajusta o pedido com 
o demandante 

Resolvido?

Avalia a demanda e responde e-
mail solicitando a divulgação

SIM NÃO

Realiza a divulgação e encaminha processo ao 
Gabinete para conhecimento


