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1. Validacao de Acdes

A validagio de agbes corresponde a uma andlise critica das agdes cadastradas e/ou
importadas pelos cazpi. Durante essa etapa é importante que as Unidades Estratégicas observem a
coeréncia das agOes e tarefas com as respectivas metas a serem alcangadas.

Ressalta-se que a validagio de acbes é imprescindivel para o andamento do processo de
planejamento, pois as agdes propostas pelos campi somente constarao no seu Plano Anual de A¢ao
apos a conclusao dessa analise.

Para iniciar a validagao de agdes siga os seguintes passos:

1. Clique na opgao “DES. INSTITUCIONAL” no menu do lado esquerdo da tela inicial do

Suap;

2. Em seguida clique na opgio “ACOES”;
3. E entio clique na op¢ao “AVALIAR”.

Figura 1 — Acesso a Fungao de Validagio de Agao
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Apbs seguir esses passos o sistema apresentara a tela de validagao de agdes (figura 2). Nessa
tela estardo listadas as metas do PDI para o exercicio de referéncia, identificadas por Unidade
Estratégica.

Nota: A identificagio da Unidade Estratégica responsavel pela meta esta entre parénteses
na coluna “Titulo”.

Ainda na tela de validagio sao apresentadas outras informagdes como situagao da agao (nao
avaliada ou avaliada), quantidade de a¢des cadastradas pelos campi para cada uma das metas listadas,
acoes deferidas, acdes indeferidas e agdes pendentes.

Veremos adiante, detalhadamente, a finalidade de cada uma dessas informacdes.
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Figura 2 — Tela de Validagido de Agées
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usuario

1.
2.

1.1.

Metas
Acgées Ano  Unidade Administrativa Titule Situagio SZ?::I e ﬁ:;::;ﬂ das ::ﬁ;:" T
Q 2017 m?g:i?&?%zgg%?ﬁ%%A :E:x\r‘atrea:Jucentes efou pesquisadores ao exterior | e 0 0 1
Q 2017 m?g;iﬁ%l%zigs;éﬁ%%A ?::;ﬁlt:»ee”rjdn:entss e/ou pesquisadores do exterior | Agdes o avalisdas 0 0
Q g1y ASSESSORIDERELACOES R ———————— P 0
Q 2017 mTSESSN?\?III?)zE\E%’EF’T%ERSIA Receber técnicos administrativos do exterior (Arinter) | Agdes nio avaliadas 0 0
Q g1y ASSESSORDERELACOES Reatzer novas prcrismornaconas Arnte) | | Axgessdonmingas| | 0 0
Q 2017 ﬁ?gsiﬁ?&zﬁg;’;ﬁ%ﬁA Manter as parcerias internacionais em vigor (Arinter) | Agdes niio avaliadas 0 0
Q  g017 ASSESSORADERELACOES Enviar sanos a teror Arinter) [hssmsriomminass] 0 0
Q 2017 ﬁfggiﬁ@%agﬁ%’;ﬁ%ﬁA Receber alunos do Exterior (Arinter) | Agdes nio avaliadas 0 0
~ ~.—~  ASSESSORIA DE RELACOES o " = o [ _ _ v

Unidade Administrativa — informa a unidade administrativa (Unidades Estratégica ou
campi) que possui uma meta individual na meta geral descrita na coluna seguinte a direita
(Titulo);

Titulo — corresponde a descricdio da meta, conforme o PDI. Informa ainda a Unidade
Estratégica responsavel pela definicdo da mesma;

Situagdo — corresponde ao status da a¢do, podendo apresentar duas situagoes: a¢do nao
avaliada ou agdo avaliada. Essa informagao é apenas para facilitar o gestor a identificar
aquelas a¢oes que ainda faltam ser avaliadas;

Agdes deferidas/indeferida — esta informacio apresenta o resultado da validagio de uma
a¢ao; e

Agoes Pendentes — apresenta o quantitativo de agoes, para cada meta listada, que se
encontra pendente de validagao.

Para facilitar ainda mais a listagem de agdes a ser validadas pela Unidade Estratégica, o

podera fazer uso dos filtros. Para isso segue a dica:

Selecionar a opg¢ao “ag¢oes nao avaliadas™ no filtro situagao;

Digitar no campo de busca a sigla da Unidade Estratégica (localizada entre parénteses na
coluna titulo). Esse procedimento fara com que o sistema liste apenas as a¢oes nao avaliadas
de responsabilidade da Unidade Estratégica informada, evitando assim que o usuario tenha
que identificar a sua unidade na lista completa.

Caso deseje, o usuario podera ainda utilizar o filtro da unidade administrativa, dessa forma, é
possivel validar as acGes de um unico cazpus por vez.

Validando uma agao

Para iniciar a validagdo das ag¢des o usuario devera clicar no {icone da lupa, localizado a

esquerda da tela de validagao (figura 3).



Figura 3 — Selegdo de Agao Para Validagao
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Apbs isso o sistema apresentara, logo abaixo da meta selecionada, as a¢Oes cadastradas pela
unidade administrativa. Vejamos:

Na figura 4, a meta selecionada foi a de “implantar cursos técnicos presenciais (Proen)” da
unidade administrativa de Jaguaruana.

Figura 4 — Lista de Metas Anuais

€ suapifce.edubr/planeja acaojvalidar/?ano nidai ituacao=invalidadas&id_meta c bl =] ¥+ @
(2 Most visited @ SIP/IFCE @ SEI/IFCE @ hitp://ifceemnumeros... “ SUAP: Sistema Unifica.. (&) inicio — ACARAUVF.. @ SisEVE @ Levantamentos de Go.. & Google @ $B Admin 2 - Bootstra... Tl hitpi//www .sateuece...
Q2017 DIRETORIADE ASSUNTOS ESTUDANTIS ot o gy - AN | A cges ndo avaliades 0 0 - -
na drea de formac#io (Proen/Ead)

Q 2017 DIRETORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS  Implantar os Grémios Estudantis (DAE) |Acc"res néo avaliadas 0 0

Q 2017 DIRETORIADE ASSUNTOSESTUDANTIS  Implantar os Centros Académicos (DAE) | Agdes ndo avaliadas 0 0

Q | 2017 | Diretoria De Campus Avangado De Implantar cursos técnicos presenciais (Proen) | Assesno avaliadas 0 0 7

Jaguaruana

Validacio de Acdes

Acdes
Acdes  Titulo Shtuacio Qtd.Proposta  ValorProposte  Valorinformade  Opcdes
Q Adaquirir acervo bibliografico | Néo Avaliada [+] 0,00 0,00 m
Q Aquisigso de equipamentos | Nao Avaliada 1] 0,00 0,00 m
Q Disponibilizar fardamentos aos alunos | Nao Avaliada 0 000 coo BN
a Efetivar a implantagso de 2 Novos cursos o campus em turno vespertino | Nao Avatiada 0 000 0,00
Q Providenciar material gréfico institucional | Néo Avaliada 0 0,00 0,00
Q Realizar obras ou instalactes de infrastrutura em salas de aula | N&o Avaliada V] 0,00 0,00 m
Q Realizar obras ou instalagtes de infrestrutura nos laboratérios | Néo Avaliada 4] 000 0,00 m

Valor Total Utilizado: 0,00
Diretoria De Campus Avancado De PfODﬂmeﬂEf aparticipagao de servidores em
Q 2017 J 2 & congressos @ seminarios na sua area de atuacio |Acaes ndo avaliadas 0 0 2
aguaruana
(Progep)
Q 2017 et DeCaimEavancdals Aperfeigoar e/ou capacitar servidores (Progep) | Agdes nao avaliadas 0 0 1

Jaguaruana

Perceba que a meta selecionada possui 7 (sete) agdes cadastradas e pendente de validagao.
Portanto ¢é preciso validar cada acio listada individualmente.



Nota: nesse primeiro momento de implantagio do moédulo, o sistema podera apresentar
alguns campos com informagao atribuida o valor zero, isso acontece porque nao foi possivel
adaptar esses campos nesse primeiro momento. No entanto, essas informagdes nao trazem
prejuizos a validagao das agdes.

Antes de realizar a validagdo da acdo é aconselhavel o gestor visualizar os detalhes da agao.
Para isso basta clicar no icone da lupa a esquerda da descricdo da agdo. O sistema apresentara
maiores detalhes da acdo selecionada e listara as atividades associadas a a¢ao, conforme mostra a

figura 5.

Figura 5 — Detalhamento da Agdo a Ser Validada
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O mesmo procedimento vale para visualizar os detalhes da atividade, ou seja, basta clicar no
icone da lupa a esquerda da descri¢do da atividade e o sistema apresentara os detalhes da atividade,
conforme mostra a figura 6.

Nota: novamente aqui o sistema poderd apresentar alguns campos com informagio
atribuida o valor zero, isso acontece pelas mesmas razdes apresentadas na nota anterior.



Figura 6 — Detalhamento da Tarefa de uma Agao
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Ap6s se inteirar dos detalhes da acao e de suas atividades o gestor devera se posicionar em
relagao a validagdo da agao. Para isso o usuario devera voltar para a tela apresentada na figura 4 e
clicar na opgao “avaliar”, conforme apresenta a figura 7.

Figura 7 — Opgao de Validagido de Agio

wBa 9 ¥ & =

(8 Most Visited @ SIP/IFCE @ SEI/IFCE @ http:/fifceemnumeros... “= SUAP: Sistema Unifica... (3 inicio — ACARAUVF.. @ SisEVE @ Levantamentos de Go.. & Google @ SB Admin 2 - Bootstra... Tl http://www.sate.uece...

€ suapifce.edu.br/planejame: ‘acaofvalidar/?ano meta_889 c Sea)

ituacao=invalidadas&id_meta=889#tr,

=48wnidade

Q 2017 DIRETORIA DE ASSUNTOS ESTUDANT]S ~!'P/E! U LOLETUE SIUNUS SLUanuo protissionaimerniie |Ac6&sn§navs iadas 0 0 - -~
na drea de formago (Proen/Ead)

Q 2017 DIRETORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS  Implantar os Grémios Estudantis (DAE) | Asses no avaliadas 0 0

Q 2017 DIRETORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS  Implantar os Centros Académicos (DAE) |Acées ndo avaliadas 0 0

Q 017 [iretoriaDeCampus Avansado De Implantar cursos técnicos presenciais (Proen) | Asses ndo avaliadas 0 0 7

laguaruana

Validagdo de Agdes

Agdes
Acdes | Titulo Situagio Qtd.Proposta  ValorProposto  Valorinformadp  Opgaes
Q Adquirir acervo bibliografico |NéuAvahada 0 0,00 opo
Q Aquisicio de equipamentos | Néo Avaliada 4] 0,00 opo m
Q  Disponibilizar fardamentos aos alunos | Nao Avaliada ) 000 opo EEE
Q Efetivar aimplantag3o de 2 Nov0s CUrs0s N0 Campus em turno vespertino | Nao Avaliada 0 000 opo BN
Q Providenciar material gréfico institucional | Nao Avatiada 0 0,00 opo
Q Realizar obras ou instalagBes de infrastrutura em salas de aula |NéuAvahada 0 0,00 opo
Q Realizar obras ou instalactes de infrestrutura nos laboratérios | N&o Avaliada V] 0,00 opo m

Valor Total Utilizado: 0,00
D D e A Proporcionar a participacio de servidores em
Q 2017 B © congressos e semindrios na sua drea de atuacio |Aca‘es e T 0 0
Jaguaruana
(Progep)
Q 2017 Disindale Can s vancadobe Aperfeicoar efou capacitar servidores (Progep) | Acées niio avaliadas 0 0 1

Jaguaruana

Ao clicar em avaliar uma determinada a¢do o sistema abrira uma janela que apresenta trés
opeoes: deferir, indeferir e parcialmente deferida, conforme apresenta figura 8.



Figura 8 — Fungao Ag¢des da Unidade Administrativa
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O gestor devera selecionar uma das opg¢odes, de acordo com seu juizo apds analisar o
conteudo da agao.

No caso de indeferimento da ag¢do, a mesma nao podera ser incluida no PAA 2017 da
unidade. Nesse caso solicitamos que o gestor forneca um feedback no campo comentario,
explicando o(s) motivo(s) do indeferimento.

O mesmo se aplica no caso de indeferimento parcial, a diferenca aqui é a unidade podera
rever os pontos que resultaram nessa situacdo e entdo reformular a acdo para atender as
considera¢des da unidade estratégica.

Esperamos que esse tutorial contribua para seu entendimento sobre a fun¢do de validar
acoes do Modulo Planejamento Suap. Entretanto, ¢ natural que surja duvidas nao previstas nesse
documento. Caso isso aconte¢a, o Departamento de Planejamento e Politicas Institucionais da Pré-
reitoria de Administracao e Planejamento se coloca desde ja a disposi¢ao para dirimir as suas duvidas
por meio dos seguintes canais:

glauterguimaraes@gmail.com

stenio@jifce.edu.br

nathcarneiro@hotmail.com

Telefone: 085 3401.2314

Para os casos em que o sistema apresentar problemas técnicos, entrar em contato com a
Diretoria de Tecnologia da Informacao da Reitoria, nos seguintes canais:

suporte@ifce.edu.br

Telefone: 085 3401.2382
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