
COMO SOLICITAR MATERIAL INFORMACIONAL PELO TERMINAL WEB DO SOPHIA

TUTORIAL

FORTALEZA 
2024



APRESENTAÇÃO
O Sistema de Bibliotecas do Instituto Federal do Ceará disponibiliza o tutorial

Como Solicitar Material Informacional pelo Terminal Web do Sophia com o objetivo

de sistematizar as solicitações de aquisição de materiais informacionais dos campi,

realizadas por docentes, técnicos-administrativos e discentes.

O tutorial apresenta os passos necessários para que os usuários possam registrar

seus pedidos por meio do Sophia Biblioteca, visando reduzir o tempo de recebimento,

preparo e envio das demandas aos distribuidores. Essa otimização proporcionará um

prazo de entrega mais eficiente.

Para utilizar o sistema, é imprescindível que os usuários possuam cadastro ativo na

biblioteca e senha previamente registrada no balcão de atendimento.



Acesse o sítio do Sistema de 
Bibliotecas no endereço: 
https://ifce.edu.br/proen/bi
bliotecas

Clique no campo

CATÁLOGO ONLINE.

1º PASSO



Clique no campo ENTRAR.

2º PASSO



Digite 
caso

sua MATRÍCULA,

seja discente, ou o
SIAPE, caso seja servidor, e 
a SENHA.

A senha 
previamente 
balcão de

deverá ser 
cadastrada no 

atendimento da

biblioteca de seu campus.

3º PASSO



Clique no campo OUTROS
SERVIÇOS;

E em seguida no campo

SUGESTÕES.

4º PASSO



NOVAClique no campo

SUGESTÃO.

5º PASSO



Ao abrir a janela Inclusão de

Sugestão de

insira as

Aquisição, 

informações

consideradas essenciais à 

aquisição de materiais 

conforme

setas na

informacionais 

indicadas pelas 

imagem.

6º PASSO



Para finalizar sua sugestão

clique no campo INCLUIR.

OBS: Caso o usuário deseje

realizar mais de uma sugestão

de título precisará apenas

repetir os 5° e 6°passos.

7º PASSO
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