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Sistema de Gerenciamento da Pro-reitora de Extensdo — SIGPROEXT
Instituto Federal de Educacao, Ciéncias e Tecnologia do Ceara — IFCE

1. Introdugao

Este documento € um manual de usabilidade do Sistema de Gerenciamento da Pro-
Reitoria de Extensédo — SIGPROEXT, para o usuario de perfil Extensionista.

Este neste manual orienta, de forma descritiva e grafica, sobre cada funcionalidade
do sistema.

2. Apresentagao

O Sistema de Gerenciamento da Pré-Reitoria de Extensdo — SIGPROEXT tem como
objetivo o gerenciamento das Ac¢des de Extensdo da Pro-Reitoria de Extensdo do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncias e Tecnologia do Estado do Ceara — IFCE.

Nele o usuario podera ter acesso as informacdes, atraves de 3 (trés) perfis distintos:
Extensionista, Coordenador e Pro-Reitoria.

Os usuarios poderdao Cadastrar, Gerenciar ou acompanhar acbes de extensao,
dependendo do perfil utilizado. As acdes de extensdo podem ser de quatro tipos
diferentes, que passarao por quatro fases ou status de acompanhamento.

3. Tipos de Agoes de Extensao

3.1 Programa

Conjunto de acdes de médio a longo prazo, com clareza de diretrizes e orientadas a
um objetivo comum, articulando projetos e outras acdes existentes (cursos, eventos e
prestacao de servicos), inclusive de pesquisa e ensino.

3.2 Projeto

Acdo processual de carater educativo, social, cultural, cientifica ou tecnoldgica,
formalizada com objetivo especifico e prazo determinado, visando resultados de
mutuo interesse para a comunidade externa e académica.

3.3 Curso

E uma acdo pedagogica de carater tedrico e pratico, planejado para atender
demandas da sociedade visando o desenvolvimento para a atualizacdo e
aperfeicoamento de conhecimentos cientificos e tecnoldgicos, e que atendem a
demanda esporadica.

3.4 Evento

Acdes de curta duragéo, que implicam na apresentacao e/ ou exibicdo publica, livre
ou a clientela especifica, de conhecimento ou produto cultural, artistico, cientifico e
tecnologico.
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4. Fases de Validacao de uma Acao de Extensao

4.1 Cadastro Incompleto
O cadastro da Acéo de Extensédo ainda nédo foi concluido.

4.2 Aguardando Validacdo do Coordenador

O cadastro da Acao de Extenséao foi concluido e esta aguardando a validacdo do
Coordenador.

4.3 Aguardando Validacéo da Pro-Reitoria

A Acao de Extensao foi validada pelo Coordenador e est4 aguardando a validacéo da
Pro-Reitoria.

4.4 Validado pela Pro-Reitoria

A Acgédo de Extensao foi validada pela Pro-Reitoria.

5. Perfis de Usuario

5.1 Extensionista

Extensionistas podem cadastrar Programas, Projetos, Cursos e Eventos no Sistema,
assim como acompanhar a validacao destes, e também extrair relatérios.

5.2 Coordenador

O Coordenador possui, além dos acessos do perfil extensionista, a possibilidade de
visualizar e validar todas as Ac¢cles de Extensdo cadastradas no seu campus. Apos
validada pelo coordenador a Acdo de Extensdo passa para a validacdo da Pro-
Reitoria.

5.3 Pro6-Reitoria

A Pr6-Reitoria gerencia e valida definitivamente todas as Acdes de Extenséo
cadastradas no sistema, os acessos dos usuarios, e também obtém relatérios com
informagdes gerenciais.

6. Login

Para que um usuario possa fazer login no sistema, ele devera acessar a pagina de
Login (Figura 1.0), informar sua matricula Siape e Senha, e clicar no botdo “Entrar”.
Estando as informacdes corretas, o usuario sera direcionado para a tela principal do
sistema.
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SIGPROEXT

Sistema de Gerencimento da Pro-Reitoria de Extensdo
Versdo 2.0.0 b1

Siape

| |

Senha

@sq ueceu sua senha?

Figura 1.0

7. Recuperar senha

Caso o usuario ndo lembre sua senha, ele pode recupera-la clicando no Link
“‘Esqueceu sua senha?” (Figura 2.0).

SIGPROEXT

Sistema de Gerencimento da Pro-Reitoria de Extensao
Versdo 2.0.0 bl

Siape

| |

Senha

Figura 2.0

O usuario devera informar sua matricula Siape ou E-Malil, e clicar no botao “Confirmar”
(Figura 2.1).
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Recuperagdo de Senha *

Informe o seu e-mail ou o seu Siape no campo abaixo:

[ J
==

Figura 2.1

Caso tenha informado seus dados corretamente, um link para recuperagéo de senha
sera enviado para seu e-mail.

8. Utilizando o SigProExt

O usuério poderé visualizar quantas acfes de extensao ainda estdo com cadastro
incompleto (Figura 3.0), e devera clicar no link “Clique Aqui!”, que o levara para uma
pagina onde ele podera atualizar e concluir o cadastro.

EEI INSTITUTO FEDERAL SIG PRO EXT

Ceara
#@ [nicio O Acdo Extensdo ~ % Suporte & Manual do Usuario

Ola Extensionista (Extensionista),
Bem vindo ao SigProExt - Sistema de Gerencimento da Pro-Reitoria de Extensao!

Nosso sistema tem como objetivo o Gerencimento de todas a Agdes de Extensédo do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncias e Tecnologia do Ceara - IFCE.

Atencéo!
st&m Acdes de Extensdo Aguardando a Finalizagao do Cadastrdl Clique Aquil para atualizar.
Figura 3.0
8.1 Menu

O usuario tera acesso as acgdes de extensao através do seguinte menu (Figura 4.0):
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Programa
Ol ox Listar Projeto
Bem vindo ao SigProExt - Siste Curso da Pro-Re
MNosso sistema tem como objetivot Eyento cdes de Ex
Atencao!
o Eo o T ) B T D) (B e e ) T R

Figura 4.0
8.2 Cadastrar

O usuario podera cadastrar uma acéo de extensao de duas maneiras:

1. No menu principal, escolhendo o tipo de acdo que deseja cadastrar (Figura
4.1).

Listar Projet

Programa: conjunto de agdes, de médio a
projetos e outras agdes existentes (cursos, +
Curso Ua FTO-RETC

Bem vindo ao SigProExt - Siste

Mosso sistema tem comao aobjetivo
Atencao!

Evento goes de Extel

€)Existem Acbes de Extensdo Aguardando a Finalizacdo do Cadastro. Clique

Figura 4.1

2. No botédo “Novo” da Tela de Listagem:

Clicando no botdo Novo na tela de listagem das acdes de extenséo (Figura 5.0)
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Acdes Extensao

Pesquisar por:

{ } [Escolha um Tipo de Agdo... l [Cadastro Incompleto '

(o i | &

@J“Rﬂ (1ofl) 1 EE Totalde 2 agses
Titulo: & Campus: ¢ Tipo da Agdo: & Situagdo ¢
dfsf IFCE Campus Fortaleza Curso Cadastro Incompleto / ﬁ'ﬁl
dfsd IFCE Campus Fortaleza Programa Cadastro Incompleto ‘/ m

Figura 5.0

O usuério sera direcionado a um formulario de cadastro de acfes de extenséo (Figura
5.1). Seleciona-se uma e clica-se em “Escolher”:

(11
[ ]
=II INSTITUTO FEDERAL

Ceard

# Inicio @ Acdo Extensdo - Informagdes Gerenciais £ Usuarios =  ®Suporte & Manual do Usuario
Cadastro Acao Extensao

Tipo da Agdo: *
Programa
@Projeto
@cCurso
@Evento

Figura 5.1

No preenchimento, o usuario devera informar todos os dados obrigatérios e, ao final,
clicar no botado “Salvar” (Figura 5.2).
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Dados Basicos | Dados Especificos m Equipe de Execucio m

|G BTG Conclusdo

E vinculado a algum Projeto/Programa de extensio? *

@sim  *Nio

+ Voltar

Figura 5.2

Obs.1: A cada fase de preenchimento do formulédrio, os dados s&do salvos
automaticamente no sistema.

Obs.2: Caso o usuario ndo termine o cadastro, a acdo de extenséo ficara com
status/fase: “Cadastro Incompleto” e devera ser atualizada posteriormente, para que
possa ser validada pelo coordenador do seu campus.

Obs.3: Caso o usuario preencha corretamente todo o formulério e o salve, a acdo de
extensdo mudara de status/fase para “Aguardando Validagcdo do Coordenador”, e o
usuério receberd um e-mail confirmando o cadastro da agéo.

8.3 Listar

Para listar suas as a¢cfes de extensao ja cadastradas, o usuario Extensionista devera
selecionar a opc¢ao listar no menu principal de A¢éo Extensdo. O sistema mostrara as
acOes de extenséo cadastradas (Figura 6.0).

#Inicio ©Acdo Extensao ~ @ Suporte

Acdes Extensao

Pesquisar por:

[Tn_ lo ] [Estolha um Tipo de Agéo... ‘ [Cadastro Incompleto ‘
ey | e |
=T aery 1 E votal de 2 agses
Titulo: ¢ Campus: ¢ Tipo da Agdo: ¢ Situacdo ¢
dfsf IFCE Campus Fortaleza Curso Cadastro Incompleto / g‘l
dfsd IFCE Campus Fortaleza Programa Cadastro Incompleto / m

Figura 6.0
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8.4 Editar

Para alterar as informacdes de uma acéo de extensdo cadastrada, o usuario deve ir
até a listagem de acOes de extenséo e clicar no botédo Editar.

Ac¢do Comunitaria em parceria com outras Validada Pela Pro-
entidades 26/01/2013  27/12/2014 |FCE Campus Iguatu Projeto Reitoria ‘/ g-g-k S
Aguardando
agdo Extensdo extensionista video 04/05/2014  31/05/2014 |FCE Campus Acarau Programa Validagdo do / ﬁg-r
Coordenador
. L Aguardando
A to de ch let : Soft-Start
clonamento de chaves Sietronicas: SOMSIANST | 11/12/2014 | 17/04/2015  IFCE Campus Cedro | Curso Validagge do Qo
e Inversor de Frequéncia Coordenador

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara

Pro-Reitoria de Extensdo - PROEXT
Rua Livio Barreto, 94 - Joaquim Tavora - Fortaleza/CE - CEP: 60.130-110 - Fone: (85) 3401.2320 / (85) 3401.2338

Figura 6.1

8.5 Excluir

Para excluir uma acéo de extensdo cadastrada, o usuario deve ir até a listagem de
acdes de extensdo e clicar no botdo Remover. Sera solicitada a confirmacéo.

Agdo Comunitaria em parceria com outras Validada Pela Pro-
26/01/2013 | 27/12/2014 IFCEC Iguat Projet;
entidades oL 1 FIU(RE IR AL Reitoria / ﬁg-ﬁt =
Aguardando
acdo Extensdo extensionista video 04/05/2014 31/05/2014 |FCE Campus Acarau Programa Validagdo do / ﬁQT
Coordenador
. Aguardando
A to de ch let : Soft-Start
clonamento de chaves eletionicas: SOI-STAMer | 44115014 | 17/04/2015 IFCE Campus Cedro | Curso Validagao do -
e Inversor de Frequéncia
Coordenador

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara

Pro-Reitoria de Extensdo - PROEXT
Rua Livio Barreto, 94 - Joaquim Tavora - Fortaleza/CE - CEP: 60.130-110 - Fone: (85) 3401.2320 / (85) 3401.2338

Figura 6.2

8.6 Gerar PDF

O formulério com os dados cadastrados pode ser exportado para um documento PDF
clicando no botdo Gerar PDF na listagem de acdes de extensdo, conforme a imagem.
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Agdo Comunitaria em parceria com outras Validada Pela Pro-
26/01/2013 | 27/12/2014 IFCEC Iguat Projet;

entidades oL 1 FIU(RE IR AL Reitoria ‘/ ﬁg-ﬁt =
Aguardando

acdo Extensdo extensionista video 04/05/2014 31/05/2014 |FCE Campus Acarau Programa Validagdo do / ﬁ{}"}t
Coordenador

. Aguardando
A to de ch let : Soft-Start
clonamento de chaves eletionicas: SOI-STAMer | 44115014 | 17/04/2015 IFCE Campus Cedro | Curso Validagao do 7R

e Inversor de Frequéncia

Coordenador

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara

Pro-Reitoria de Extensdo - PROEXT
Rua Livio Barreto, 94 - Joaquim Tavora - Fortaleza/CE - CEP: 60.130-110 - Fone: (85) 3401.2320 / (85) 3401.2338

Figura 6.3

8.7 Visualizar

Clicando no link do titulo da acdo de extensao, é possivel visualizar as informacgdes
cadastradas.

onm

]

EEN INSTITUTO FEDERAL

Bl ceard

#ilnicio [ Agdo Extensdo ~ Informacdes Gerenciais £ Usuarios ~  &Suporte [ Manual do Usuario

o=

Acao Comunitaria em parceria com outras entidades

Tipo da Agéo: Fase: Usuario: Data Cadastro:
Projeto Validada Pela Pré-Reitoria Roseane Saraiva de Santiago Lima 27/05/2014
Titulo:

Acao Comunitéria em parceria com outras entidades

Palavra Chave 1: Palavra Chave 2: Palavra Chave 3:
comunidade agdo satde
Campus:

Figura 6.4

8.8 Pesquisar

Na listagem de monitorias (Figura 7.0) € possivel pesquisar por acdes de extenséo
através do titulo, do tipo, da fase, do campus e das previsdes de inicio e fim.
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[ ] ]

EEN INSTITUTO FEDERAL

Bl Ceard

4 Inicio Informagdes Gerenciais £ Usuarios ~  ®Suporte [ Manual do Usuario

Cadastrar LJ J

AGO(

Pesquisar por:

Titulo Tipo da Agdo Extensao
[ex: programa de jovens talentos ] [Escolha um Tipo de Agéo.. '
Fase Campus

[Escolha uma Fase... '

{Escolha um Campus... '

Intervalo Previs&o Inicio - Previsdo Fim

( LI )

=

Figura 7.0

8.9 Gerar Listagem em PDF

O sistema permite que seja exportada a listagem das acfes de extensao, clicando no
botdo PDF na lista de agOes de extensao.

Acdes Extensao

Pesquisar por:

Titulo Tipo da Agdo Extensdo

[ex: programa de jovens talentos ] [Escolha um Tipo de Acéo... '
Fase Campus

[Escolha uma Fase.. ' [Escolha um Campus... '

Intervalo Previséo Inicio - Previsdo Fim

[ 8 . L

[ Novo

@u s (14 of 22) nn ammmm 14 amm ﬂn m Total de 213 agées

Data

Titulo: ¢ — Data Fim Campus: ¢ Situagdo ¢
Inicio ¢ >
Aguardando
Palestra Comportamento nas organizagdes 10/09/2014 10/09/2014 | IFCE Campus Caucaia Evento Validagéo da Pro- V, g@-&
Reitoria

Figura 7.1

8.10 Gerar Listagem em Excel

O sistema permite que a listagem das acbOes de extensdo seja exportada como
documento Excel, clicando no botdo Excel na lista de agbes de extenséo.
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Acdes Extensao

Pesquisar por:
Titulo Tipo da Agdo Extensdo

] [Escolha um Tipo de Acéo... '

[ex: programa de jovens talentos

Fase

Campus
[Escolha uma Fase.. '

[Escolha um Campus... '

Intervalo Previséo Inicio - Previsdo Fim

( L I

nn amnmﬂ 14 mmm ﬂn m Total de 213 agdes

(14 of 22)

Tipo da

Titulo: ¢ Da'l.a Data Fim Campus: ¢ = Situagdo ¢
Inicio ¢ v Agdo: ¢
Aguardando
Palestra Comportamento nas organizagdes 10/09/2014 10/09/2014 | IFCE Campus Caucaia Evento Validagéo da Pro- V/ *Q&
Reitoria

Figura 7.2

8.11 Validar

Os coordenadores e a Pré-Reitoria podem validar as acdes de extensao clicando no
botdo Validar na lista de acdes de extensdo. Coordenadores poderdo validar acdes
na fase Aguardando Validacdo do Coordenador e a Pro-Reitoria podera validar
acoes na fase Aguardando Validacdo da Pro-Reitoria.

Acdes Extensao

Pesquisar por:
Titulo Tipo da Agdo Extensao
] [Escolha um Tipo de Acéo... '

[ex: programa de jovens talentos

Siape do Usuario
B (ex 0000003 ]

Fase Campus
' [Escolha um Campus...

[Aguardando Validacao da Pro-Reitoria

Intervalo Previsdo Inicio - Previsdo Fim

[ 8 [ &

1 a ﬂn m Total de 13 agdes

ﬂﬁ (10f2)

Usudrio ¢ I??“ Data Fim Situacio ¢
Inicio ¢ <
Acdes extensionistas de JSESM Aguardando
divulgagéo e popularizacéo da AQUINO 01/08/2015 01/06/2016 IFCE Campus Umirim Projeto Validagdo da Pro- @ *Q?
Quimica Reitoria

BENIGNO
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9. Suporte

Caso necessitem entrar em contato com a Pro-Reitoria de Extenséo, os usuarios do
SigProExt podem enviar uma mensagem clicando na opg¢do Suporte no menu
principal. Sera enviado um e-mail para a equipe responsavel pelo sistema.
/sigproext/pages/suporte.xhtml

-

HE® INSTITUTO FEDERAL SIGPROEXT
BBl Ceara

e Ae e & Manual do Usuzrio e

Para falar conosco, basta preencher o formulirio a seguir. Entraremos em contato o mais breve possivel.
Assunto: *

[ ]

Sua mensagem:

Instituto Federal de Educagio, Giéncia e Tecnologia do Ceara

Pro-Reitoria de Extensio - PROEXT
Rua Livio Barreto, 94 - Joaquim Tavora - Fortaleza/CE - CEP: 60.130-110 - Fone: (85) 3401.2320 / (85) 3401.2338

Figura 8.0

10. Configuragoes

O extensionista pode alterar seus dados cadastrais e sua senha de acesso clicando
no seu nome, N0 menu principal, e em seguida na opgéo Configuracoes.
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/sigproext/pages/configuracao/formulario.xhtml

EEI INSTITUTO FEDERAL S I G PRO EXT

Ceara

#Inicio  © Agdc Extensdo = @ Suporte 8 Manual do Usudrio

Meus Dados =

Siape: Senha:

0000001 Click aqui para alterar sua senhal

Campus: Perfil:

Reitoria Extensionista

Usudrio: * E-Mail: *

[Extensionista ] [e'xtensiunista@ ifce.edu.br

Logradouro: * Nimero: * Cep: *

[Rua Livio Barreto ] [9d I [50.]30-1 10
Complemento: Bairro: * Cidade: *

[ I [Juaq uim Tavora I [Fortale'za I
Estado: * Telefone: * Celular:

EE ' [ 25) 34012320 | |

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia do Ceard

Pri-Reitoria de Extensdo - PROEXT
Rua Livio Barreto, 34 - Joaguim Tavora - Fortaleza/CE - CEP: 60.130-110 - Fone: (85) 3401.2320 / (85) 3401.2338

Figura 9.0
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11. Sair

Para sair do sistema, basta que o usuario clique no seu nome, no menu principal, e
em seguida na opg¢do Sair. A nhavegacao sera redirecionada para a tela de login.

‘sigproext/index.xhtml

on

it SIGPROEXT
EEN INSTITUTO FEDERAL

Bl Ceard

#lnicio  mAcdo Extensdo « @ Suporte  © Manual do Usudrio

o Configuragdes ‘

.
0Ola Extensionista (Extensionista),

Bem vindo ao SigProExt - Sistema de Gerencimento da Pré-Reitoria de Extensio!

Noszo sistema tem coma objetive o Gerencimento de todas a Agdes de Extensdo do Institute Federal de Educagdo, Ciéncias e Tecnologia do Ceard - IFCE.
Atencao!

05>:i;te"1 AgBes de Extensdo Aguardande a Finalizagdo do Cadastro. Clique Aquil para atualizar

Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e Tecnologia do Ceara

Prd-Reitoria de Extensdo - PROEXT
Rua Livio Barreto. 94 - Joaquim Tavora - Fortaleza/CE - CEP: 60.130-110 - Fone: (85) 3401.2320 / (85) 3401.2338

Figura 10.0




