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1. Introdução 

Este documento é um manual de usabilidade do Sistema de Gerenciamento da Pró-
Reitoria de Extensão – SIGPROEXT, para o usuário de perfil Extensionista.  

Este neste manual orienta, de forma descritiva e gráfica, sobre cada funcionalidade 
do sistema.  

2. Apresentação 

O Sistema de Gerenciamento da Pró-Reitoria de Extensão – SIGPROEXT tem como 
objetivo o gerenciamento das Ações de Extensão da Pró-Reitoria de Extensão do 
Instituto Federal de Educação, Ciências e Tecnologia do Estado do Ceará – IFCE.  

Nele o usuário poderá ter acesso às informações, através de 3 (três) perfis distintos: 
Extensionista, Coordenador e Pró-Reitoria.  

Os usuários poderão Cadastrar, Gerenciar ou acompanhar ações de extensão, 
dependendo do perfil utilizado. As ações de extensão podem ser de quatro tipos 
diferentes, que passarão por quatro fases ou status de acompanhamento. 

3. Tipos de Ações de Extensão 

3.1 Programa 

Conjunto de ações de médio a longo prazo, com clareza de diretrizes e orientadas a 
um objetivo comum, articulando projetos e outras ações existentes (cursos, eventos e 
prestação de serviços), inclusive de pesquisa e ensino. 

3.2 Projeto 

Ação processual de caráter educativo, social, cultural, científica ou tecnológica, 
formalizada com objetivo específico e prazo determinado, visando resultados de 
mútuo interesse para a comunidade externa e acadêmica. 

3.3 Curso 

É uma ação pedagógica de caráter teórico e prático, planejado para atender 
demandas da sociedade visando o desenvolvimento para a atualização e 
aperfeiçoamento de conhecimentos científicos e tecnológicos, e que atendem à 
demanda esporádica. 

3.4 Evento 

Ações de curta duração, que implicam na apresentação e/ ou exibição pública, livre 
ou à clientela específica, de conhecimento ou produto cultural, artístico, científico e 
tecnológico. 



 
Sistema de Gerenciamento da Pró-reitora de Extensão – SIGPROEXT 
Instituto Federal de Educação, Ciências e Tecnologia do Ceará – IFCE 

 

 

 

4. Fases de Validação de uma Ação de Extensão 

4.1 Cadastro Incompleto 

O cadastro da Ação de Extensão ainda não foi concluído. 

4.2 Aguardando Validação do Coordenador 

O cadastro da Ação de Extensão foi concluído e está aguardando a validação do 
Coordenador. 

4.3 Aguardando Validação da Pró-Reitoria 

A Ação de Extensão foi validada pelo Coordenador e está aguardando a validação da 
Pró-Reitoria. 

4.4 Validado pela Pró-Reitoria 

A Ação de Extensão foi validada pela Pró-Reitoria. 

5. Perfis de Usuário 

5.1 Extensionista 

Extensionistas podem cadastrar Programas, Projetos, Cursos e Eventos no Sistema, 
assim como acompanhar a validação destes, e também extrair relatórios. 

5.2 Coordenador 

O Coordenador possui, além dos acessos do perfil extensionista, a possibilidade de 
visualizar e validar todas as Ações de Extensão cadastradas no seu campus. Após 
validada pelo coordenador  a Ação de Extensão passa para  a validação da Pró-
Reitoria. 

5.3 Pró-Reitoria 

A Pró-Reitoria gerencia e valida definitivamente todas as Ações de Extensão 
cadastradas no sistema, os acessos dos usuários, e também obtém relatórios com 
informações gerenciais. 

6. Login 

Para que um usuário possa fazer login no sistema, ele deverá acessar a página de 
Login (Figura 1.0), informar sua matrícula Siape e Senha, e clicar no botão “Entrar”. 
Estando as informações corretas, o usuário será direcionado para a tela principal do 
sistema. 
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Figura 1.0 

7. Recuperar senha 

Caso o usuário não lembre sua senha, ele pode recuperá-la clicando no Link 
“Esqueceu sua senha?” (Figura 2.0).  

 

 
Figura 2.0 

O usuário deverá informar sua matrícula Siape ou E-Mail, e clicar no botão “Confirmar” 
(Figura 2.1).  
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Figura 2.1 

Caso tenha informado seus dados corretamente, um link para recuperação de senha 
será enviado para seu e-mail. 

8. Utilizando o SigProExt 

O usuário poderá visualizar quantas ações de extensão ainda estão com cadastro 
incompleto (Figura 3.0), e deverá clicar no link “Clique Aqui!”, que o levará para uma 
página onde ele poderá atualizar e concluir o cadastro.  

 
Figura 3.0 

8.1  Menu 

O usuário terá acesso às ações de extensão através do seguinte menu (Figura 4.0): 
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Figura 4.0 

8.2 Cadastrar 

O usuário poderá cadastrar uma ação de extensão de duas maneiras: 

1. No menu principal, escolhendo o tipo de ação que deseja cadastrar (Figura 
4.1): 

 

 
Figura 4.1 

 

2. No botão “Novo” da Tela de Listagem: 

Clicando no botão Novo na tela de listagem das ações de extensão (Figura 5.0) 

 



 
Sistema de Gerenciamento da Pró-reitora de Extensão – SIGPROEXT 
Instituto Federal de Educação, Ciências e Tecnologia do Ceará – IFCE 

 

 

 

 
Figura 5.0 

O usuário será direcionado a um formulário de cadastro de ações de extensão (Figura 
5.1). Seleciona-se uma e clica-se em “Escolher”:  

 

 
 

Figura 5.1 
 

No preenchimento, o usuário deverá informar todos os dados obrigatórios e, ao final, 
clicar no botão “Salvar” (Figura 5.2). 
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Figura 5.2 

 
Obs.1: A cada fase de preenchimento do formulário, os dados são salvos 
automaticamente no sistema.  
Obs.2: Caso o usuário não termine o cadastro, a ação de extensão ficará com 
status/fase: “Cadastro Incompleto” e deverá ser atualizada posteriormente, para que 
possa ser validada pelo coordenador do seu campus.  
Obs.3: Caso o usuário preencha corretamente todo o formulário e o salve, a ação de 
extensão mudará de status/fase para “Aguardando Validação do Coordenador”, e o 
usuário receberá um e-mail confirmando o cadastro da ação.  

8.3 Listar 

Para listar suas as ações de extensão já cadastradas, o usuário Extensionista deverá 
selecionar a opção listar no menu principal de Ação Extensão. O sistema mostrará as 
ações de extensão cadastradas (Figura 6.0). 

 

 
Figura 6.0 
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8.4 Editar 

Para alterar as informações de uma ação de extensão cadastrada, o usuário deve ir 
até a listagem de ações de extensão e clicar no botão Editar. 

 

 
 

Figura 6.1 

8.5 Excluir 

Para excluir uma ação de extensão cadastrada, o usuário deve ir até a listagem de 
ações de extensão e clicar no botão Remover. Será solicitada a confirmação. 

 

 
 

Figura 6.2 

 

8.6 Gerar PDF 

O formulário com os dados cadastrados pode ser exportado para um documento PDF 
clicando no botão Gerar PDF na listagem de ações de extensão, conforme a imagem. 
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Figura 6.3 

8.7 Visualizar 

Clicando no link do título da ação de extensão, é possível visualizar as informações 
cadastradas. 

 

 
 

Figura 6.4 

8.8 Pesquisar 

Na listagem de monitorias (Figura 7.0) é possível pesquisar por ações de extensão 
através do título, do tipo, da fase, do campus e das previsões de início e fim. 
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Figura 7.0 

8.9 Gerar Listagem em PDF 

O sistema permite que seja exportada a listagem das ações de extensão, clicando no 
botão PDF na lista de ações de extensão. 

 

 
 

Figura 7.1 

8.10 Gerar Listagem em Excel 

O sistema permite que a listagem das ações de extensão seja exportada como 
documento Excel, clicando no botão Excel na lista de ações de extensão. 
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Figura 7.2 

 

8.11 Validar 

 
Os coordenadores e a Pró-Reitoria podem validar as ações de extensão clicando no 
botão Validar na lista de ações de extensão. Coordenadores poderão validar ações 
na fase Aguardando Validação do Coordenador e a Pró-Reitoria poderá validar 
ações na fase Aguardando Validação da Pró-Reitoria. 
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9. Suporte 

Caso necessitem entrar em contato com a Pró-Reitoria de Extensão, os usuários do 
SigProExt podem enviar uma mensagem clicando na opção Suporte no menu 
principal. Será enviado um e-mail para a equipe responsável pelo sistema. 

 
Figura 8.0 

10. Configurações 

O extensionista pode alterar seus dados cadastrais e sua senha de acesso clicando 
no seu nome, no menu principal, e em seguida na opção Configurações. 
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Figura 9.0 
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11. Sair 

Para sair do sistema, basta que o usuário clique no seu nome, no menu principal, e 
em seguida na opção Sair. A navegação será redirecionada para a tela de login.

 

Figura 10.0 

 
 


