INSTITUTO FEDERAL
CEARA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Memorando Circular n® 12/2016 - PROGEP/IFCE

Fortaleza, 19 de outubro de 20186.

Da: Pro-Reitoria de Gestéo de Pessoas
Para: Pro-reitores/Diretores Gerais dos campi/Chefes de Departamento/ Coordenadores
de Gestédo de Pessoas

Assunto: Cadastramento de férias do exercicio de 2017

Prezados Senhores,

Encaminhamos, em anexo, os procedimentos para cadastramento de
ferias dos servidores referentes ao exercicio 2017, solicitando especial atengdo para ampla
divulgagéo no campus e cumprimento dos prazos estabelecidos.

Informamos que o Departamento de Administragdo de Pessoal/PROGEP
estara disponivel para esclarecimentos de duvidas, que porventura ndo possam ser
dirimidas pelo Coordenador de Gestao de Pessoas do campus.

Destacamos, outrossim, que a observancia do prazo (dia 30/11/2016) é
imprescindivel para que possamos realizar os langamentos no SIAPENET ainda este
ano, conforme cronograma da folha de pagamento.

Por fim, informamos que as férias deverio ser homologadas em cada
campus por intermeédio do respectivo Coordenador de Gestio de Pessoas (CGP).

Caso o CGP do campus ainda nao esteja cadastrado no Siape, dever3,
urgentemente, preencher os formuldrios com o Departamento de Cadastro e
Pagamento/PROGEP, para posterior agendamento junto ao SERPRO a fim de obter
Certificado Digital (foken).

Aqueles campi que ainda ndo possuem a fungdo de Coordenador de
Gestdo de Pessoas (CGP) deverdo proceder a marcagdo de férias dos servidores
conforme os PROCEDIMENTOS PARA FERIAS WEB 2017, devendo ainda agendar com
a Coordenadoria de Pessoal/DAP/PROGEP o dia para homologar as férias do campus.

Atenciosamente,
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lva olanda de Souza

Pro-Reitor de Gestao de Pessoas





