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1.1 Docente / TAE

1.1.1 Elementos do processo

1111 Olnicio

Descricao

O docente ou TAE que intenciona desenvolver atividades de pesquisa devera acessar a plataforma SIGPROEXT

1112 UEntrar no SIGPROEXT

Descricao

Ao acessar a plataforma SIGPROEXT, o(a) docente/TAE devera logar na plataforma (https://sigproext.ifce.edu.br/). Se ndo
cadastrado, efetuar cadastro.

1113 UlInserir acdo extensionista
Descricao
Inserir agdo extensionista (programa, evento ou projeto) e preencher a proposta na plataforma, informando dados bésicos

(titulo, campus, area tematica, carga horaria), dados especificos (municipios, avaliacdo, divulgacdo), dados dos responsaveis,
equipe de atuacdo, parcerias, orcamento, descricdo da atividade e planos de trabalho.

1.2 Coordenacao de Extensao
1.2.1 Elementos do processo

1211 OVerificacdo da proposta

Descricao

Apds o recebimento e notificagdo da proposta, acessar o SIGPROEXT e verificar os requisitos.
1212 < Avaliar possivel ajuste

Descricao

Avaliagdo da proposta e verificacdo de ajustes.

Necessidade de ajuste? SIM

Necessidade de ajuste? NAO

1213 UNecessidade de ajuste? SIM

Descricao

Se houver necessidade de ajuste na proposta, devolver ao proponente e este sera notificado.
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1214 ONecessidade de ajuste? NAO

Descricao

Quando néo houver necessidades de ajustes na proposta, validar no SIGPROEXT e encaminhar, através da plataforma, para
PROEXT.

1215 7. Devolugdo

Descricao

Proponente deve realizar ajuste na proposta submetida e reenviar através do SIGPROEXT.
1216 [Verificacdo

Descricao

Com o reenvio da proposta ajustada, verificar novamente e proceder tomada de decisdo.

1.3 PROEXT

1.3.1 Elementos do processo

1311 UAvaliacao da prospota

Descricao

Quando a proposta submetida for recebida pela PROEXT, esta seré avaliada.
1312 <Intervencdo

Descricao

Ha necessidade de intervencdo?

Possivel intervencao?

Proposta validada

1313 [Possivel intervencdo?

Descricao

Se houver necessidade de intervencdo, a proposta é devolvida para a unidade de pesquisa do campus e em seguida a/o
gestor (a) de extensdo devolve ao proponente que é notificao via email.

1314 Devolucdo ao servidor

Descricao

Devolucdo da proposta para unidade de pesquisa do campus de origem
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13.15 UJProposta retorna a COEX

Descricao

Gestor (a) de extensdo devolve, via SIGPROEXT, ao proponente e indica as intervengdes

13.1.6 ©2. Retorno

Descricao

Quando da notificacdo do retorno da proposta, o/a proponente ird proceder corre¢des nesta e reenvio na plataforma. Esta
submissdo seré enviada para unidade de pesquisa e em seguida para a PROEXT.

1317 UProposta validada

Descricao

Quando a proposta ndo necessita de intervencdes, esta sera validada e a acdo podera ser executada.
1.3.1.8 [Docente notificado

Descricao

Com a proposta validada o/a servidor (a) ird proceder com a acdo extensionista, e em periodo de até 30 dias ira realizar o
relatério de atividades.

1319 OFim

Descricao

Com o relatério submetido, a agdo da-se por encerrada.



