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APRESENTAGAO

Como parte integrante da sociedade, as instituicdes de ensino dela
extraem a matéria prima para elaboracado dos seus saberes. Essas instituicdes
educativas n&o apenas refletem e produzem o conhecimento ja existente, como
acrescentam a este, um valor que deve ser difundido e partilhado com a
comunidade cientifica e a sociedade em geral. Esse valor agregado pode ser
denominado producgao cientifica. A producgao cientifica €, por conseguinte, uma
acgao criativa individual ou coletiva e a instituicdo educativa, o espacgo propicio a
esse mister. Desse modo, o referido processo resultara na difusdo do saber
construido e produzido.

Tal difusdo, entretanto, possui normas e regras de apresentacédo a fim
de que a comunidade cientifica possa dar-lhe conhecimento, aceitacdo e
credibilidade. Dessa forma, a correta difusdo do saber elaborado é de
fundamental importancia para o reconhecimento, a aceitagdo, a notoriedade e
a valorizagdo dos seus agentes produtores, quais sejam: os alunos, os
docentes e os pesquisadores. A classificacdo dada as melhores instituicdes de
ensino pode ser medida pela producdo académica delas oriundas, nao apenas
em termos de quantidade, mas principalmente pela qualidade dos textos ali
produzidos.

Almejando a credibilidade junto a comunidade cientifica nacional e
internacional, faz-se necessario, portanto, que os trabalhos, qualquer que seja
o nivel académico, sejam elaborados e apresentados de acordo com as
normas exigidas pelos modelos vigentes.

Foi com esse objetivo que um grupo de servidores do IFCE, composto
por docentes e bibliotecarios, elaboraram o presente documento que servira de
orientagcdo a comunidade do IFCE no que diz respeito a utilizacdo das normas
para elaboracéo e apresentacao grafica de trabalhos académicos.

O presente manual, portanto, vem estabelecer um modelo institucional a
ser adotado pelo IFCE, como uma forma de concorrer para o alcance da
exceléncia nos trabalhos académicos elaborados no ambito do IFCE.

Reuber Saraiva de Santiago

Pro-reitor de Ensino
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1 INTRODUGAO

A presente publicagao constitui-se de um conjunto de procedimentos e
modelos para orientar a comunidade académica na elaboragao e apresentacao
de trabalhos académicos, em todos os niveis de ensino do Instituto Federal de
Educacao Ciéncia e Tecnologia do Ceara — IFCE.

A padronizagao recomendada neste guia tem como base os padrdes das
Normas Brasileiras (NBR) para informacdo e documentacédo elaboradas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), 6rgao responsavel pela
normalizagao técnica no Brasil. Tais normas devem ser adotadas como modelo
—padrao do projeto grafico dos documentos produzidos no meio académico no
ambito do Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia do Ceara.

O Manual de Normalizagdo de Trabalhos Académicos do IFCE traz um
conjunto de procedimentos e modelos adotados na apresentagdo grafica de
trabalhos académicos — TCC (trabalho de concluséo de curso), TCCE (trabalho
de conclusdo de curso de especializacado), tese, dissertacdo, projeto de
pesquisa e artigo cientifico — em todos os niveis de ensino do IFCE.

Cumpre salientar que esta preservado aos autores o direito de seguir
suas preferéncias estéticas, nos casos em que esta alternativa é permitida.

Nesta elaboracao foram utilizadas, de forma detalhada, todas as normas
da ABNT, que se aplicam aos trabalhos académicos, a saber: as NBR 6022,
6023, 6024, 6027, 6028, 6032, 6033, 6034, 10520, 12225 e 14724.

O manual trata de todos os elementos necessarios para o
desenvolvimento de trabalhos monograficos e esta organizado da seguinte
forma

a) a estrutura de cada tipo de trabalho académico, com destaque para

os elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais;

b) a formatagcdo, com modelos e exemplos da apresentacéo grafica dos

elementos que compdem a estrutura dos trabalhos académicos;

c) a apresentacgao dos tipos de citagdes, sistemas de chamadas e notas

de rodapé;

d) as regras utilizadas na apresentagao de referéncias bibliograficas.
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Dessa maneira, almeja-se que o Manual de Normalizagdo de Trabalhos
Académicos do IFCE constitua, efetivamente, um instrumento norteador na
produgao intelectual da comunidade académica, contribuindo para que a
instituicdo cumpra sua fungdo social e cientifica na criagdo, produgdo e

transmissao de conhecimento.
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2 TIPOS DE TRABALHOS ACADEMICOS

A normalizagdo de documentos técnico-cientificos tem como finalidade
padronizar e assegurar a qualidade da producéo cientifica no meio académico.
As monografias constituem o produto de leituras, observagoes, investigacoes,
reflexdes e criticas desenvolvidas nos cursos de graduacao e pés-graduagao.
Sua principal caracteristica € a abordagem de um tema unico (monos = um sé
e graphein = escrever). Desta forma, os trabalhos académicos distinguem- se
uns dos outros pelo grau de profundidade com que tratam o assunto. Todos os
trabalhos académicos sdo monograficos e devem ser feitos sob a superviséo
de um orientador

A NBR 14724:2011 “especifica os principios gerais para a elaboragao
de trabalhos académicos, visando sua apresentacdo a instituicido (banca,
comissao examinadora, especialistas designados e/ou outros)”.

Esta norma aplica-se as teses, dissertacbes, trabalhos de conclusao
de curso (TCC), trabalhos de conclusdo de curso de especializagdo e/ou
aperfeicoamento e outros.

2.1 Trabalho de Concluséao de Curso (TCC) - Trabalho de Conclusao de

Curso de Especializagao (TCCE)

Documento que apresenta o resultado de estudo sobre um tema,
devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, moédulo, estudo independente, curso,
programa e outros ministrados. Deve ser feitos sob a coordenagdo de um
orientador (NBR 14724, 2011, p. 2).

2.2 Dissertagao

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposicado de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e bem
delimitado em sua extensao, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar

informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o
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assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob a
coordenagao de um orientador (doutor) visando a obtencgao do titulo de mestre
(NBR 14724, 2011, p. 2).

2.3 Tese

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou
exposi¢cao de um estudo cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em real
contribuicdo para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenacido de
um orientador (doutor) e visa a obtenc¢ao do titulo de doutor, ou similar (NBR
14724, 2011, p. 4).

2.4 Projeto de Pesquisa

Segundo Kirst, pesquisa € um conjunto de atividades cujo objetivo é a
solucado de problemas para a obtencdo de novos conhecimentos, valendo-se
de procedimentos cientificos.

Compdem o projeto de pesquisa: uma pergunta a ser respondida ou um
problema que constitui o ponto de partida; a busca da resposta ou solugdo com
a aplicagao dos procedimentos cientificos; a informacao dos resultados obtidos
através do relatério de pesquisa.

Toda pesquisa, independente de sua natureza — bibliografica, social ou
experimental — acontece em quatro fases: planejamento; coleta de dados;
analise e interpretacado dos dados; relatério de pesquisa.

O projeto de pesquisa ocorre na fase do planejamento. Sua fungao
primordial € ajudar o pesquisador a esclarecer, avaliar e definir quais os
caminhos a seguir, uma vez que, ao longo de sua elaboragéo, ele deve sofrer
revisdbes e alteracbes e aprimoramentos, através das leituras realizadas e
orientacdes recebidas.

E importante destacar que o projeto de pesquisa pressupde

conhecimento prévio do assunto. No entanto, € de vital importancia a leitura

24

exploratéria e uma boa revisdo da literatura para que os objetivos sejam

alcancados de forma segura e eficiente. (KIRST, 2009)

2.5 Artigo Cientifico

Artigo cientifico é definido pela ABNT como “parte de uma publicagéo
com autoria declarada, que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas,
processos e resultados”. (NBR 6022, 2003).

O artigo cientifico difere da monografia por ser menos exaustivo, uma
vez que objetiva a publicagdo em periddicos cientificos que requerem limitagéao

de espaco.
2.6 Relatorio Técnico e/ou Cientifico

Relatério técnico e/ou cientifico "e a exposicdo escrita na qual se
descrevem fatos verificados mediante pesquisas ou se historia a execucao de
servicos ou de experiéncias. E geralmente acompanhado de documentos
demonstrativos, tais como tabelas, graficos, estatisticas e outros." (UFPR,
1996).

E definido pela ABNT NBR 10719 como o documento que descreve

formalmente o progresso ou resultado de pesquisa cientifica e/ou técnica.

2.7 Poster Técnico e Cientifico

Instrumento de comunicagao, exibido em diversos suportes que sintetiza
e divulga o conteudo a ser apresentado. (ABNT NBR 15437, 2006. p.1)
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

A estrutura de trabalhos académicos compreende a parte externa e

interna conforme indicado, a seguir:

Parte ) Capa (obrigatoria)
Externa ,- Lombada (opcional)
— —_—
Folha de rosto (obrigatoério)
Errata (opcional)
Folha de aprovagao (obrigatorio)
Dedicatdria (opcional)
Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Lista de llustragdes (opcional)

Lista de Tabelas (opcional)
Parte

_ Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Interna

Lista de simbolos (opcional)
Sumario (obrigatorio)

—

Introducao

Elementos Textuais = Desenvolvimento
_Concluséo

Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)

Elementos 1 Apéndice (opcional)
Pos-Textuais Anexo (opcional)
- L indice (opcional)

Fonte NBR 14724 (ABNT, 2011)
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Elementos Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
—
Pré-Textuais Resumo em lingua estrangeira
(obrigatorio)

3.1 Parte Externa

3.1.1 Capa

Elemento obrigatério

Definicao - Protecado externa do trabalho sobre a qual se imprimem as
informagdes indispensaveis a sua identificacdo (ABNT NBR 14724:2011, p. 2)

Os elementos sao exibidos na seguinte ordem:

a) nome da instituicdo, seguido do nome do campus, nome da
diretoria/departamento, programa de pdés-graduacao (se for o
caso) e/ou nome do curso;

b) nome do autor;

c) titulo do trabalho;

d) subtitulo: se houver. Deve ser precedido de dois pontos,
evidenciando a sua subordinacéo ao titulo;

e) numero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada
capa a especificacao do respectivo volume;

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho.
Em caso de cidades homénimas, recomenda-se o acréscimo da
sigla da unidade da federacéo;

g) ano de depdsito (da entrega), em algarismos arabicos.

Apresentacao Grafica - Inicia-se na margem superior da folha/pagina
com todas as informagdes centralizadas, em letras maiusculas, em negrito,
fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e espacgo de 1,5 cm entre as
linhas (FIGURA 1).
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Figura 1 — Capa de trabalho de concluséao de curso

INSTITUTO
FEDERAL
Ceara

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO CEARA
IFCE CAMPUS

<denominagao do curso>

NOME COMPLETO DO AUTOR

TiTULO DO TRABALHO: SUBTITULO (SE HOUVER)

CIDADE - UF
ANO DE PUBLICAGAO

Fonte: Elaborado pelos autores
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3.1.2 Lombada

Elemento opcional

Definicdao — Parte da capa que reune as margens internas ou dobras
das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de
outra maneira; também chamada de dorso (NBR 12225, 2004, p. 1).

A lombada deve conter os seguintes elementos:

a) nome do autor (ex: SILVA, J. P.) (ex: SILVA JUNIOR, J. P.);

b) titulo;

c) elementos alfanuméricos de identificagdo de volume, fasciculo e
data, se houver.

Apresentacao Grafica - Deve ser feita em fonte Arial ou Times New
Roman , tamanho 12 e centralizada. Recomenda-se adotar o modelo de titulo de
lombada descendente cuja impresséo € longitudinal, do alto para o pé da
lombada. Esta forma possibilita a leitura, quando o documento esta com a face
voltada para cima.

O nome do autor e o titulo devem ser impressos no mesmo sentido da
lombada. Se houver mais de um autor, estes devem ser separados por sinais de
pontuacao, espagos ou sinais graficos.

Os elementos alfanuméricos devem ser impressos no mesmo sentido da
lombada
Recomenda-se a reserva de um espaco, se possivel de 30 mm, na borda
inferior da lombada, sem comprometer as informag¢des ali contidas, para a
colocagcao de elementos de identificagcdo que possibilitem a localizagdo do
documento (FIGURA 2).
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Figura 2 — Lombada
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Fonte: Elaborada pelos autores

3.2 Parte Interna

A parte interna é formada por elementos pré-textuais, textuais e pds-

textuais.

3.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais trazem informagdées que identificam o
trabalho. Devem iniciar no anverso da folha, com excecdo dos dados
internacionais de catalogagao-na-publicagcdo que devem vir no verso da folha
de rosto.

Séao apresentados na sequéncia a seguir:
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3.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatério

Definicao - Folha que contém os elementos essenciais a identificagao
do trabalho (NBR 14724, 2011, p. 3).

Os elementos sdo dispostos no anverso e verso da folha-de-rosto e
devem ser apresentados na seguinte ordem:

No anverso da folha-de-rosto:

a) nome completo do autor;

b) titulo do trabalho;

c) subtitulo (se houver), separado do titulo por dois pontos;

d) numero do volume. Se houver mais de um, deve constar em cada
folha de rosto o respectivo volume em algarismos arabicos;

e) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de
conclusao de curso e outros)

f) objetivo do trabalho (aprovacdo em disciplina, obtencdo do grau
pretendido);

g) area de formacgao (curso concluido);

h) area de concentragao, se houver;

i) nome da instituicdo a que € submetido;

j) nome do orientador e do coorientador (se houver);

k) local (cidade e unidade federativa) da instituicdo onde deve ser
apresentado o trabalho.

[) ano de depdésito (da entrega), em algarismos arabicos.

Apresentacao Grafica - Inicia-se na margem superior da folha/pagina
com o nome do autor e titulo centralizados, em letras maiusculas, fonte Arial ou
Times New Roman, tamanho 12 e espagamento 1,5 entre as linhas.

A natureza e objetivo do trabalho, a area de concentracdo e de
formagdo, o nome da instituicdo, o nome do orientador e coorientador, se
houver, devem vir alinhados do meio da mancha grafica para a margem direita
(recuo de 8 cm da margem esquerda), em letras maiusculas/minusculas, fonte
Arial ou Times New Roman, tamanho 12, em espaco simples entre as linhas e
alinhamento justificado.
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O local e a data apresentam-se em letras maiusculas, fonte tamanho 12

e espaco de 1,5 cm entre as linhas e alinhamento centralizado (FIGURA 3).

No verso da folha-de-rosto:

. . . - . - . Figura 3 — Folha de rosto — Trabalho académico (TCC/ TCCE/ Dissertagao/ Tese)
a) os dados internacionais de catalogagao-na-publicagdo (ficha

catalografica), conforme o Cdédigo de Catalogagdo Anglo-

Americano(AACR?2) vigente devem ser elaborados pela biblioteca

que atende ao curso em que o trabalho for apresentado ou pelo NOME COMPLETO DO AUTOR
gerador de ficha catalografica disponivel no Portal do IFCE.

Apresentacao Grafica — Deve ser impressa no verso da folha de rosto,

em fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 10, alinhamento justificado e

com espagcamento simples entre as linhas. A ficha deve estar localizada na

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)
parte inferior da folha, com alinhamento centralizado (FIGURA 4).

< Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC)> apresentado ao curso de

do Instituto Federal

de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do
Ceara - IFCE - Campus

como requisito

parcial para obtencao do Titulo de

Orientador (a): Prof. <Titulo abreviado>

Nome completo

Cidade — UF
Ano de Publicacao

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 4 — Ficha Catalografica

Dados Internacionais de Catalogacao na Publicagao
Sistema de Bibliotecas — SIBI
Ficha catalografica elaborada pelo SIBI/IFCE, com os dados fornecidos pelo (a) autor (a)

A663a Araujo, Germario Marcos
Avaliagdo do possivel reuso das aguas residuarias tratadas, provenientes do
sistema de lagoas de estabilizacdo de Ponta Negra, em Natal - RN. /Germario
Marcoa Araujo, 2004.
58 f.: il. Color.

Monografia (Especializagdo) — Planejamento Urbano e Gestdo Ambiental,
Centro Federal de Educacédo Tecnoldgica do Ceara, Campos Juazeiro do Norte,
2004.

Orientacado: Prof. Dr. Francisco Sueténio Bastos Mota
Co-orientagao: Prof. PhD. André Luis Calado Araujo

1. Gestao ambiental. 2. Aguas residuarias - retiso. 3. Lagoas de estabilizagéo
— Ponta Negra (RN). 4. Tratamento de esgotos. Titulo.

CDD: 628.38

3.2.1.2 Errata

Elemento opcional

Definicao - Lista de folhas e linhas em que ocorrem erros no texto,
seguidas das devidas correcbdes (NBR 14724, 2011, p. 3)

Deve ser inserida logo apos a folha de rosto, constituida pela referéncia
do trabalho e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou encartado,
acrescida ao trabalho depois de impresso.

Apresentacao Grafica - A palavra Errata deve estar centralizada, em
negrito, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, seguida de
espagcamento 1,5 em branco.

Em seguida, deve figurar a referéncia do trabalho, redigida em
espacamento simples e alinhamento justificado e, apés um espago de 1,5 em
branco, redigir uma listagem das folhas e linhas onde ocorreram erros de
redacdo do trabalho, seguidos da devida corregdo, em tamanho 12,

alinhamento justificado e espagamento de 1,5 entre as linhas.

Exemplo
ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares com
reimplantacado de enxerto 6sseo autélogo autoclavado associado ao
plasma rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de preservagdo de
membros em caes. 2011, 128 f. Tese - Faculdade de Medicina Veterinaria e
Zootecnia, Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 2011.

Folha Linha Onde se lé Leia-se

16 10 auto-clavado autoclavado

Fonte: Araujo (2004, verso folha de rosto)
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Fonte ABNT NBR 14724 (2011)
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3.2.1.3 Folha de aprovacgéao

Elemento obrigatério

Definicao - Folha que contém os elementos essenciais a aprovagao do
trabalho. (ABNT NBR 14724:2011, p. 3).

Deve ser inserida apés a folha de rosto, constituida pelo nome do autor
do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza (tipo do
trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que €& submetido, area de
concentracdo), data de aprovacdo, nome, titulagdo e assinatura dos
componentes da banca examinadora e instituicbes a que pertencem. A data de
aprovacao e as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora
devem ser colocadas apds a aprovagao do trabalho. (ABNT, 2011)

Apresentagao Grafica - Inicia-se na margem superior da folha/pagina
com autor e titulo centralizados, em letras maiusculas, fonte Arial ou Times
New Roman, tamanho 12 e espacamento de 1,5 entre as linhas.

A natureza do trabalho, o nome da entidade a que é submetido, a area
de concentragdo e os nomes do orientador e coorientador ( se houver) deverao
ser redigidos apds 2 espacgos de 1,5 do titulo, alinhados do meio da mancha
grafica para a margem direita (recuo de 8 cm da margem esquerda) em fonte
tamanho 12, em espaco simples entre as linhas e alinhamento justificado.

A data de aprovagao segue apos dois espacos de 1,5. Deve vir em fonte
tamanho12, com espagamento 1,5 entre as linhas e alinhada a esquerda.

Abaixo, apds dois espagos de 1,5, devera constar a expressao Banca
Examinadora, em maiusculas, em negrito e centralizada.

Ap6s um espaco de 1,5 vem a descricdo dos membros da Banca
Examinadora. O nome, titulagdo e assinatura dos componentes da banca
deverado figurar em letras maiusculas/minusculas, fonte tamanho 12, com

espagcamento 1,5 entre as linhas e centralizados (FIGURA 5).
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Figura 5 — Folha de Aprovagao

Aprovadaem ___/

NOME COMPLETO DO AUTOR

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

< Trabalho de Conclusaio de Curso (TCC)>

apresentado ao curso de do

Instituto Federal de Educacgado, Ciéncia e Tecnologia

do Ceara — IFCE — Campus , como

requisito parcial para obtencido do Titulo de

BANCA EXAMINADORA

Prof. <titulagao> <nome completo> (Orientador (a))

<instituicao>

Prof. <titulagdo> <nome completo> (Orientador (a))

<instituicao>

Prof. <titulagao> <nome completo> (Orientador (a))

<instituicao>

Fonte: Elaborada pelos autores
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3.2.1.4 Dedicatoria

Elemento opcional.

Definicao - Texto em que o autor presta homenagem ou dedica seu
trabalho. (ABNT NBR 14724:2011, p. 2).

Colocada em folha distinta, logo apos a folha de aprovagao. Dispensa o
uso da palavra dedicatéria.

Apresentacao Grafica — Deve figurar abaixo do meio da folha. Nao ha
obrigatoriedade quanto ao recuo, porém recomenda-se recuar até 8 cm da
margem esquerda. O texto deve ser apresentado em fonte Arial ou Times New
Roman, tamanho 12, alinhamento justificado, espaco de 1,5 entre as linhas,
sem aspas (FIGURA 6).

3.2.1.5 Agradecimentos

Elemento opcional

Definicdao — Folha em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles
que contribuiram de maneira relevante a elaboragao do trabalho. (ABNT NBR
14724:2011, p. 1).

Apresentacao Grafica - Colocado em folha distinta, logo apds a
dedicatéria. Inicia em folha/pagina distinta, com a palavra AGRADECIMENTOS
na margem superior, em letras maiusculas, em negrito, sem indicativo
numeérico e centralizada.

O texto deve iniciar apds dois espacos de 1,5 em branco e deve ser
digitado em fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, com paragrafo de
1,25, com espaco de 1,5 cm entre as linhas e alinhamento justificado (FIGURA
7).
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3.2.1.6 Epigrafe

Elemento opcional.

Definicao - Texto em que o autor apresenta uma citagdo, seguida de
indicagao de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.
(ABNT NBR 14724:2011, p. 2)

Apresentada em folha distinta, apés o agradecimento (FIGURA 8).
Podem também constar epigrafes nas folhas ou paginas de abertura das
segodes primarias (capitulos) (FIGURA 9).

Apresentacao Grafica - Inicia-se abaixo do meio da folha/pagina, com
recuo de 8 cm da margem esquerda, paragrafo de 1,25, espaco de 1,5 entre as
linhas, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, alinhamento justificado,
entre aspas. Dispensa o uso da palavra Epigrafe.

Utilizando-se epigrafes nas folhas/paginas de abertura das secdes
primarias (capitulos), o texto deve ser digitado em tamanho 12, com recuo de 8
cm da margem esquerda, paragrafo de 1,25 de recuo, espaco de 1,5 entre as
linhas, alinhamento justificado, entre aspas.

A epigrafe deve vir separada do titulo da se¢ao primaria que a antecede

e do texto que a sucede por um espago em branco de 1,5.
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Figura 6 - Dedicatéria Figura 7 — Agradecimentos

DEDICATORIA AGRADECIMENTOS
A Deus. A Deus, por tudo
Aos meus pais. A minha familia, pelo incentivo.
Aos mestres.
Fonte: Elaborado pelos autores Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 8 — Epigrafe

“Todo amanhad se cria num ontem,
através de um hoje. De modo que 0 nosso
futuro baseia-se no passado e corporifica no
presente. Temos que saber o que formos e o

gue somos para saber o que seremos”

(Freire)

Figura 9 — Epigrafe em capitulo

4 HISTORIA DA ARTE E DA MODA

“Muitas pessoas pensam que a felicidade
somente sera possivel depois de alcangar algo,
mas a verdade é que deixar para ser feliz amanha,
€ uma forma de ser infeliz”

(Roberto Shinyashiki)

A Histéria da Arte € uma disciplina que estuda a dindmica das
sociedades através da analise dos objetos artisticos produzidos e legados por

diferentes povos ao longo dos tempos.

Fonte: Elaborada pelos autores
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Fonte: Elaborada pelos autores
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3.2.1.7 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatério

Definicdo - Apresentagcdo concisa dos pontos relevantes de um
documento. (ABNT NBR 6028:2003). O resumo deve apresentar uma visao
rapida e clara do conteudo e das conclusdes do trabalho.

Elaborado de acordo com a ABNT NBR 6028:2003, conforme as
seguintes orientacdes:

a) deve ser informativo, apresentando finalidades, metodologia,
resultados e conclusdes;

b) deve ser precedido da referéncia do documento, com excegao do
resumo inserido no préprio documento;

c) deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas,
afirmativas e ndo de enumeracao de topicos;

d) recomenda-se uso de paragrafo unico e justificado;

e) deve-se usar o verbo na voz ativa e na terceira pessoa do
singular;

f) o resumo apresentado em trabalhos académicos (teses,
dissertagdes e outros) e relatorios técnicos deve conter de 150 a
500 palavras;

g) a primeira frase do resumo deve ser significativa e expressar o
tema principal do trabalho. A seguir deve-se indicar a informacao
sobre a categoria do tratamento (memoéria, estudo de caso,
analise da situacéo etc.)

h) deve-se evitar simbolos que ndo sejam de uso corrente e
férmulas, equacbes , diagramas etc. que nao sejam
absolutamente necessarios;

i) o resumo na lingua vernacula precede as listas de ilustragoes,
abreviaturas, simbolos e o sumario. O texto do resumo deve ser
seguido das palavras representativas do conteudo do trabalho,

denominadas palavras-chave e/ou descritores.
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Apresentacao Grafica - Inicia-se em folha/pagina distinta com a palavra
RESUMO, na margem superior, em letras maiusculas, em negrito, fonte Arial
ou Times New Roman, tamanho12, sem indicativo numérico e centralizada.

O texto do resumo deve ser digitado em paragrafo unico, espaco de 1,5
entre as linhas, fonte tamanho12 e alinhamento justificado (FIGURA 10).

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo,
antecedidas da expressado Palavras-chave, separadas entre si por ponto e

finalizadas também por ponto (.).

Figura 10 — Resumo em lingua vernacula

RESUMO

Palavras-chave:

Fonte: Elaborado pelos autores

3.2.1.8 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério
Definigao - Versao do resumo para idioma de divulgagao internacional,
em inglés ABSTRACT. em espanhol RESUMEN e em francés RESUME.
a) figura logo ap6s o resumo em lingua vernacula e em formato
idéntico;
b) as palavras-chave e/ou descritores também devem estar no

mesmo idioma do resumo.
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Apresentacao Grafica - Inicia-se em folha/pagina distinta com a palavra
ABSTRACT, RESUMEM ou RESUME, conforme a lingua, na margem
superior, em letras maiusculas, em negrito, fonte Arial ou Times New Roman,
tamanho 12, sem indicativo numérico e centralizada.

O texto do resumo em lingua estrangeira deve ser digitado em paragrafo
unico, em espaco 1,5 entre as linhas, fonte tamanho 12 e alinhamento
justificado (FIGURA 11).

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao Keywords (inglés), Palabras clave (espanhol), Mots clés (francés)

separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto.

Figura 11 — Resumo em lingua estrangeira

ABSTRACT

Keywords:

Fonte: Elaborado pelos autores

3.2.1.9 Lista de ilustragcbes

Elemento opcional.

Definicdo - Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu nome especifico, travessao, titulo e
respectivo numero da folha ou pagina. Quando necessario, recomenda-se a

elaboracao de lista prépria para cada tipo de ilustragdo (desenhos, esquemas,
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fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros,
retratos e outras). (ABNT NBR 14724:2011, p. 8)

Apresentacao Grafica - Inicia-se em folha/pagina distinta, com o titulo
LISTA DE ILUSTRAGOES, na margem superior, em letras mailsculas, em
negrito, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho12, sem indicativo numérico,
com espaco de 1,5 entre as linhas e centralizado.

A lista deve ser digitada em fonte tamanho 12, com espaco de 1,5 entre
as linhas e alinhamento justificado. Cada item deve ser representado por seu
tipo, nome e numero especifico, seguido do numero da folha/pagina em que se
encontra no corpo do texto. Os itens devem estar alinhados um embaixo do
outro.

Quando necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista propria para
cada tipo de ilustracdo, por exemplo: LISTA DE GRAFICOS, LISTA DE
QUADROS.

Exemplo
LISTA DE ILUSTRAGCOES

Figura 1 - Evolugdo do Sistema de Gestdo Ambiental de acordo com o
desenvolvimento de metas € ObJetiVO ...........oooiiiiiiiiiiii 12

Figura 2 - Relacdo entre agcbes humanas, aspectos e impactos ambientais

.......................................................................................................................... 22
Figura 3 - Processo de avaliagdo de impacto ambiental ................................ 24
Figura 4 - Fotografia da frente de lavra de gipsita, em Santana do Cariri/CE
.......................................................................................................................... 37
Figura 5 - Fotografia dos equipamentos utilizados na lavra da gipsita, em

Santana do Carifi/CE ..........oooiiiiiiieiee e 38
Figura 6 - Fotografia dos blocos de minérios de gipsita, em Santana do

(0= 4147 SO PPPP PP 39
Quadro 1 - Sistema cristalino da gipsita de acordo com seu beneficiamento e
temperatura de CalCiNAGAOD ........cceeeeiiiiiiiiiiiiee e e 40
Quadro 2 Os caminhos para a valorizagéo dos residuos ..............cccce..... 43

Fonte: Elaborado pelos autores
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3.2.1.10 Lista de tabelas

Elemento opcional

Definicao - Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo numero da folha ou pagina.

Apresentacao Grafica - Inicia-se em folha/pagina distinta, com o titulo
LISTA DE TABELAS, na margem superior, em letras maiusculas, em negrito,
fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, sem indicativo numérico, com
espaco de 1,5 entre as linhas e centralizado. A lista deve ser digitada em fonte
tamanho 12, com espacgo de 1,5 entre as linhas e alinhamento justificado.

Cada item deve ser representado pelo numero especifico, nome,
seguido do numero da folha/pagina em que se encontra no corpo do texto. Os

itens devem estar alinhados um embaixo do outro.

Exemplo
LISTA DE TABELAS
Tabela 1 — Composicéo quimica tedrica do mineral gipsita 33
Tabela 2 — Reserva e produgao mundial da gipsita 34

Tabela 3 — Inventario de consumo de matéria-prima no processo
de fabricagcéo do bloco de gesso com residuos disposto em

aterro sanitario 52

Fonte: Elaborado pelos autores

48

3.2.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional

Definicao - Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes,
grafadas por extenso. (ABNT NBR 14724:2011, p. 8)

Apresentacao Grafica - Inicia-se em folha/pagina distinta, com o titulo
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS, na margem superior, em letras
maiusculas, em negrito, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, sem
indicativo numérico, com espaco de 1,5 entre as linhas e centralizado. A lista
deve ser digitada em fonte tamanho 12, com espaco de 1,5 entre as linhas e
alinhamento justificado.

Quando necessario, pode-se elaborar lista prépria para cada tipo, por
exemplo: LISTA DE ABREVIATURAS e LISTA DE SIGLAS.

Exemplo
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
ABNT Associacgao Brasileira de Normas Técnicas
abrev. Abreviatura
bibliogr. Bibliografia
IFCE Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara
INEP Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio

Teixeira

Fonte: Elaborado pelos autores
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3.2.1.12 Lista de simbolos

Elemento opcional.

Definicao - Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com o devido significado. (ABNT NBR 14724:2011, p. 8).

Apresentacao Grafica - Inicia-se em folha/pagina distinta, com o titulo
LISTA DE SIMBOLOS, na margem superior, em letras maitisculas, em negrito,
fonte Arial ou Times New Roman, tamanho12, sem indicativo numérico, com
espaco de 1,5 entre as linhas e centralizado. A lista deve ser digitada em fonte

tamanho 12, com espacgo de 1,5 entre as linhas e alinhamento justificado.

Exemplo
LISTA DE SiMBOLOS
B Beta
A Comprimento de onda
1 Paragrafo
§ Secao
@ Copyright

Fonte: Elaborado pelos autores

3.2.1.13 Sumario

Elemento obrigatério
Definicdo - Enumeracdo das divisdes, se¢des e outras partes do
trabalho, na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede. (ABNT
NBR 6027: 2012, p. 1).
O Sumario é o ultimo elemento pré-textual. Deve ser elaborado
conforme a ABNT NBR 6027: 2012, obedecendo as seguintes orientagdes:
a) os elementos pré-textuais ndo constam no sumario;
b) os indicativos numéricos das se¢des e subsecgdes sado alinhados a
esquerda, conforme a ABNT NBR 6024: 2012;
c) os titulos e subtitulos das secgbes, se houver, sucedem seus

indicativos numéricos;
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d) recomenda-se que os titulos e subtitulos sejam alinhados pela
margem do titulo do indicativo numérico mais extenso, inclusive
os elementos poés-textuais;

e) a paginacao deve ser apresentada a margem direita, sob uma das
seguintes formas:

- numero da primeira pagina. Exemplo: 9;

- numeros das paginas inicial e final, separadas por hifen:
Exemplo: 9-43;

- numeros das paginas em que se distribui o texto. Exemplo: 15,
18, 20-28;

f) caso o trabalho seja apresentado em mais de um volume, em
cada um deve constar o sumario completo;

g) para documentos em meio eletrénico, recomenda-se a utilizagao
de hyperlink para cada item elencado.

Apresentacao Grafica - Inicia-se em folha/pagina distinta, com a
palavra SUMARIO, na margem superior, com o mesmo tipo de fonte utilizada
para as se¢des primarias, em letras maiusculas, em negrito, sem indicativo
numeérico e centralizada.

Apds um espaco de 1,5 cm em branco, sao indicadas todas as segodes e
subsecdes do trabalho, com seus respectivos indicativos numéricos, listadas na
mesma ordem e grafia em que aparecem no trabalho, alinhadas a esquerda
pelo titulo do indicativo numérico mais extenso;

O sumario deve ser digitado em fonte Arial ou Times New Roman,
tamanho12 e espacgo de 1,5 cm entre as linhas.

Deve iniciar no anverso da folha, concluido no verso, se necessario
(FIGURA 12).
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Figura 12 — Sumario

SUMARIO
1 INTRODUGAO
2 ARQUIVOS DE SISTEMA
3 TESTES DE PERFORMANCE E OCUPAGCAO DE DISCO 13
3.1 Primeiro teste: ocupacao inicial de disco 14
3.2 Segundo teste: escrita em disco 16
3.3 Terceiro teste: ocupacao final de disco 18
3.3.1 Tempo de arquivo de disco 20
3.3.2 Tempo de delegcao de disco 20
4 CONCLUSAO 21
REFERENCIAS 22
APENDICE A - FORMULARIO DE COLETA DE DADOS 24
ANEXO A — MANUAL 26

Fonte: Adaptacédo da ABNT NBR 6027 (2012)

3.2.2 Elementos textuais

O texto é composto de uma parte introdutéria que apresenta os objetivos
do trabalho e as razdes de sua elaboragao; o desenvolvimento, que detalha a
pesquisa ou o estudo realizado; e uma parte conclusiva.

3.2.2.1 Introdugéo

Tem como finalidade dar ao leitor uma visdo concisa do tema
investigado ressaltando-se: o assunto de forma delimitada, ou seja, de forma
que fique evidente sobre o que se esta investigando; a justificativa da escolha
do tema; os objetivos do trabalho; o objeto de pesquisa que sera investigado

durante o transcorrer da pesquisa.
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3.2.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto que contém a exposicdo ordenada e
pormenorizada do assunto. Divide-se em se¢des e subse¢des que variam em
funcdo da abordagem do tema e métodos adotados. Independentemente da
natureza do estudo (pesquisa bibliografica, de campo, experimental, descritiva
ou outra), a revisao de literatura, os materiais e métodos utilizados e as
analises ou resultados alcangcados constituem a parte textual do trabalho
académico.

Se no decorrer do texto houver a necessidade de utilizar termos de

origem estrangeira, estes devem vir em italico para dar destaque.

3.2.2.3 Concluséao

Parte final do texto no qual o autor faz uma recapitulagdo sintética dos
resultados e da discussdo do trabalho apresentado, correspondentes aos
objetivos ou hipo6teses tratados, bem como das dedugdes logicas,

fundamentadas no que foi apresentado e discutido anteriormente.

3.2.3 Elementos pos-textuais

Os elementos pos-textuais sucedem o texto na ordem em que se

seguem:

3.2.3.1 Referéncias

Elemento obrigatério

Definicdo - Referéncia é o conjunto padronizado de elementos
descritivos que permitem a identificacdo dos documentos consultados para a
elaboragao do trabalho. Podem ser ordenadas alfabeticamente ou pelo sistema

numérico. As referéncias sao elaboradas conforme a ABNT NBR 6023: 2002.
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Apresentacao Grafica - Inicia-se em folha/pagina distinta, com a
palavra REFERENCIAS, na margem superior, em letras mailsculas, em
negrito, fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, sem indicativo
numeérico, espaco de 1,5 entre as linhas e centralizada.

As referéncias devem ser digitadas, apdés um espaco de 1,5 do titulo, em
fonte tamanho 12, espago simples entre as linhas, alinhadas a esquerda e

separadas entre si por um espaco duplo em branco (FIGURA 13).

Figura 13 - Referéncias

REFERENCIAS

ABREU, E. M. X. Estudo da influéncia de diferentes gessos produzidos na
regidao Nordeste do Brasil para a fabricacdo de moldes utilizados na industria
de lougas sanitarias. 2005. 85 p. Dissertacao (Mestrado em Engenharia
Mecéanica) — Centro de Tecnologia e Geociéncias, Universidade Federal de
Pernambuco — UFPE, Recife, 2005.

ALMEIDA, F. O bom negécio da sustentabilidade. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira. 2002. Disponivel em: <http://www.fernandoalmeida.com.br/livros/livro-
fernando-almeida-sustentabilidade.pdf>. Acesso em: 02 dez. 2013.

COMISSAO Mundial sobre Meio Ambiente e Desenvolvimento. Nosso futuro
comum. Rio de Janeiro: Fundagdo Getulio Vargas, 1988. 430p.

SANCHEZ, L. E. Avaliagio de impacto ambiental: conceitos e métodos. S&o
Paulo: Oficina de Textos, 2008. 495 p.

Fonte: Elaborado pelos autores

3.2.3.2 Glossario

Elemento opcional

Definigao - Relagdo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito
ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas
definigdes. (ABNT NBR 14724: 2011, p. 3). Deve ser organizado em ordem
alfabética.

Apresentacao Grafica - Inicia-se em folha/pagina distinta, com a

palavra GLOSSARIO, na margem superior, em letras maiGsculas, em negrito,

54

fonte tamanho 12, sem indicativo numérico, espaco 1,5 cm de entrelinhas e
centralizada.

Os termos do glossario devem ser redigidos, apés um espacgo de 1,5 em
branco do titulo, em fonte tamanho 12, com espacamento de 1,5 de

entrelinhas, alinhados a esquerda, um abaixo do outro.

Exemplo
GLOSSARIO
Deslocamento Peso da agua deslocada por um navio flutuando em
aguas tranquilas
Duplo Fundo Robusto fundo interior no fundo da carena.

Fonte: ABNT NBR 14724 (2011)

3.2.3.3 Apéndice

Elemento opcional

Definicdo - Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentagdo, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho. (ABNT NBR 14724: 2011, p. 2)

Apresentacao Grafica - Deve figurar em folha distinta. Deve ser
precedido da palavra APENDICE, escrita em mailsculas, em negrito, fonte
tamanho 12, sem indicativo numérico e centralizada.

O Apéndice deve ser identificado por letras maiusculas consecutivas,
travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na
identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto.

Cada Apéndice é considerado uma seg¢ao primaria.

Exemplo
APENDICE A — AVALIACAO DE CELULAS INFLAMATORIAS

Fonte: ABNT NBR 14724 (2011)
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3.2.3.4 Anexo

Elemento opcional

Definicao - Texto ou documento nao elaborado pelo autor que serve de
fundamentacéo, comprovacao e ilustracdo. (ABNT NBR 14724: 2011, p. 2)

Apresentacao Grafica — Deve figurar em folha distinta. Deve ser
precedido da palavra ANEXO, escrita em maiusculas, em negrito, fonte
tamanho 12, sem indicativo numérico e centralizada.

O Anexo deve ser identificado por letras maiusculas consecutivas,
travessao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se as letras maiusculas dobradas,
na identificagdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

Cada Anexo é considerado uma segao primaria.

Exemplo
ANEXO A — REPRESENTACAO GRAFICA DE CONTAGEM DE
CELULAS INFLAMATORIAS PRESENTES NAS CAUDAS EM

REGENERAGAO — GRUPO DE CONTROLE | (TEMPERATURA)
Fonte: ABNT NBR 14724 (2011)

3.2.3.5 Indice

Elemento opcional
Definicdo — Relagdo de palavras ou frases ordenadas segundo
determinado critério, que localiza e remete para as informagdes contidas no
texto.
Elaborados conforme a NBR 6034: 2004, os indices sdo classificados
quanto a ordenacao em:
a) alfabético;
b) sistematico;
c) cronoldgico;
d) numérico;
e) alfanumeérico.

Quanto ao enfoque, o indice pode ser:
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a) especial: quando organizado por autores, assuntos, titulos,
pessoas e/ou entidades, nomes geograficos, citagdes,
anunciantes e matérias publicitarias;

b) geral: quando combinadas duas ou mais categorias

O indice deve ser impresso no final do documento, com paginagao
consecutiva ou em volume separado.
O titulo do indice deve definir sua fungéo e/ou seu conteudo. Exemplo:

indice de assunto, indice cronolégico, indice onomastico.

Apresentacdao Grafica — Inicia-se em folha /pagina distinta, com a
palavra INDICE e a respectiva classificacdo, na margem superior, em letras
maiusculas, em negrito, fonte tamanho 12, espaco de 1,5 entre as linhas, sem

indicativo numérico e centralizada.

Exemplo
iNDICE DE ASSUNTOS
Anexo, 45
Apéndice, 44
Dedicatoria, 28
Epigrafe, 29
Errata, 26
Glossario, 44
indice, 45
Lombada, 18

Fonte: Elaborado pelos autores
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4 APRESENTAGAO GRAFICA DO TRABALHO ACADEMICO

Os trabalhos académicos devem ser apresentados conforme a ABNT
NBR 14724/2011.

4.1 Formato

A formatagdo do trabalho académico deve obedecer as seguintes
orientacdes:

a) o texto deve ser digitado em cor preta, podendo utilizar outras
cores somente para as ilustracdes;

b) se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, formato A4 (21cm
x 29,7cm);

c) a ABNT nao faz referéncia ao tipo de fonte, assim recomenda-se
utilizar fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 para todo o
trabalho, inclusive capa, excetuando-se as citacbes com mais de
trés linhas, notas de rodapé, paginacéo, dados internacionais de
catalogagao-na-publicagao (ficha catalografica), legendas e fontes
das ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho 10;

d) os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com
exceg¢ao dos dados internacionais de catalogagao-da-publicagao
(ficha catalografica) que devem vir no verso da folha de rosto;

e) recomenda-se que os elementos textuais e pos-textuais sejam
digitados no anverso e verso das folhas;

f) os titulos das se¢des devem ser destacados tipograficamente, da
primaria a quinaria, utilizando-se os recursos caixa alta, negrito,
italico ou sublinhado e outros;

g) os paragrafos devem aparecer com recuo na primeira linha de 1,

25, justificado, sem espagcamento anterior ou posterior.
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4.2 Margem

As margens devem obedecer as seguintes orientacoes:

a) para o anverso. (FIGURA 14);

- margens esquerda e superior de 3cm;
- margens direita e inferior de 2cm;
b) para o verso.
- margens direita e superior de 3cm;
- margens esquerda e inferior de 2cm;

c) a citagao direta com mais de 3 linhas é destacada com recuo de 4
cm da margem esquerda. (FIGURA 14);

d) na folha de rosto, a natureza do trabalho, o objetivo, o nome da
instituicdo e a area de concentracgao, orientador e coorientador (se
houver) devem estar alinhados a partir do meio da area do texto
para a margem direita (recuo de 8 cm a esquerda) (FIGURA 15);

e) na folha de aprovacgao, a natureza do trabalho, o objetivo, o nome
da instituicdo e a area de concentracdo devem estar alinhados a
partir do meio da area do texto para a margem direita (recuo de 8
cm a esquerda) (FIGURA 16);

f) as notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens do
texto;

g) as referéncias sao alinhadas somente a margem esquerda do
texto;

h) os titulos sem indicativo numérico (errata, agradecimentos, lista
de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos,
resumos, sumario, referéncias, apéndices, anexos e indices)

devem ser centralizados.

4.3 Espagamento

O trabalho académico deve obedecer as seguintes orientagdes sobre
espagamento (FIGURA 14):
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a) todo o texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as
linhas;

b) as citacbes diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé,
referéncias, legendas das ilustracdes e das tabelas, natureza do
trabalho (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é
submetido e area de concentragdo) que devem ser digitados em
espaco simples;

c) o indicativo numérico de uma secdo, em algarismo arabico,
precede seu titulo e deve vir alinhado a esquerda, separado por
um espagco de caractere;

d) os titulos das secbes primarias devem comecar em folha distinta,
na parte superior, alinhados a esquerda e separados do texto que
os sucede por um espaco de 1,5 entre as linhas;

Quando digitados no anverso e verso da folha, as secbes
primarias devem iniciar em pagina impar (anverso);

e) os titulos das secbes secundarias a quinarias devem ser
separados dos textos que os precede e 0s sucede por um espacgo
entre as linhas de 1,5 em branco;

f) os titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da
segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira
palavra do titulo e separados por um espaco de 1,5 de entre as
linhas;

g) as citagdes diretas com mais de trés linhas devem ser separadas
do texto que as precede e as sucede por um espago simples entre
as linhas em branco;

h) as notas de rodapé devem ficar separadas do texto por um
espaco simples entre as linhas e por um filete de 5 cm, a partir da
margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda
linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra,
de forma a destacar o expoente, sem espago entre elas e com
fonte tamanho 10 (FIGURA 17);

i) as referéncias, ao final do trabalho, devem ser digitadas em

espaco simples e separadas entre si por um espacgo duplo.
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Figura 14 — Margens e espagamentos

3cm

Texto - Fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12
2 O GERENCIAMENTO DE BIBLIOTECAS

1 espaco de 1,5 entre linhas

21

1 espago de 1,5 entre linhas

Paragrafo — recuo de 1,25 cm e espagamento de 1,5 entre linhas

1 espaco de 1,5 entre linhas
2.2

1 espaco de 1,5 entre linhas

Paragrafo — recuo de 1,25 cm e espagamento de 1,5 entre linhas

3cm

1 espaco simples

2cm

Citagao longa (citagdo com mais de trés linhas
) — Recuo de 4 cm a esquerda; Fonte tamanho
10; espago simples entre as linhas e 1 espago
simples entre o texto que a precede e que a
sucede. (MOREIRA, 2017).

1 espago simples

1 espago simples

filete de 5 cm para separar a nota de rodapé do

texto

1. Referéncia 1
2. Referéncia 2

2cm

Fonte: Elaborado pelos autores

61




Figura 15 — Margens e espagamentos da folha de rosto

3 cm — margem superior e esquerda $

NOME COMPLETO DO AUTOR

Autor e titulo centralizados

4 a 6 espagos de 1,5 entre linhas

TiTULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

2 espacos de 1,5 entre linhas

< Trabalho de Conclusao de Curso
(TCC)> apresentado ao curso de

do Instituto

Federal de Educagdo, Ciéncia e

Recuo de 8 cm a esquerda Tecnologia do Ceara — IFCE — Campus

, como requisito

parcial para obtencao do Titulo de

—> Orientador (a): Prof. <Titulo abreviado>

Nome completo

Espacamento de 1,5

entre as linhas

4 a 6 espacgos de 1,5 entre linhas

Cidade — UF

Ano de Publicagao

1

2 cm — margem inferior e direita

Figura 16 — Margens e espagcamentos da folha de aprovagéao

Fonte: Elaborado pelos autores
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3 cm — margem superior e esquerda i
NOME COMPLETO DO AUTOR

$ 2 a 4 espacos de 1,5 entre linhas
TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

3 espacgos de 1,5 entre linhas

< Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)>

Recuo de 8 cm a esquerda apresentado ao curso de
Espagamento - 1,5 entre do Instituto Federal de
linhae Educacgédo, Ciéncia e Tecnologia do Ceara —

IFCE - Campus , como

requisito parcial para obtengao do Titulo de

1 espaco de 1,5 entre linhas
Aprovadaem ___/ /
2 espacos de 1,5 entre linhas

BANCA EXAMINADORA
2 espacos de 1,5 entre linhas

Prof. <titulagdo> <nome completo> (Orientador (a))
<instituicao>

2 espacos de 1,5 entre linhas

Prof. <titulagdo> <nome completo> (Orientador (a))
<instituicao>

2 espacos de 1,5 entre linhas

Prof. <titulagdo> <nome completo> (Orientador (a))

<instituicao>

2 cm margem inferior e direita

Fonte: Elaborado pelos autores
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Figura 17 — Margens e espagamento de nota de rodapé
Filete de 5 cm
<>

1 FARIA, José Eduardo (Org.) Direitos humanos, direitos sociais e justica. Sdo Paulo:
Malheiros, 1994..
2 VVeja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).

Fonte: Adaptagdo da ABNT NBR 10520 (2002)

4.4 Numeragao progressiva

Elaborada conforme a NBR 6024/2012. A numeragao progressiva deve
ser utilizada para evidenciar a sistematizagdo do conteudo do trabalho.
Destacam-se gradativamente os titulos das secdes, utilizando-se os recursos
de negrito, italico ou sublinhado e outros, no sumario e, de forma idéntica, no

texto.

4.4.1 Segoes

O texto divide-se em secgdes. A segao primaria € a primeira divisdo de
um texto e corresponde ao capitulo. Cada capitulo pode ser dividido em sec¢des
secundarias; estas, em terciarias, e assim por diante, em secdes quaternarias e
quinarias. As sec¢des podem ser subdivididas em subse¢cdes chamadas de
alineas e estas, por sua vez, em subalineas.

Devem figurar conforme a seguir:

a) devem ser utilizados algarismos arabicos na numeragao;

b) sdo numeradas as se¢des de elementos textuais, ou seja, da
introducéo a conclusao;

c) deve-se limitar a numeragao progressiva até a se¢ao quinaria;

d) o indicativo das sec¢des primarias deve ser grafado em numeros
inteiros a partir de 1;

e) o indicativo de uma se¢ao secundaria é constituido pelo numero

da segao primaria a que pertence, seguido do numero que lhe for
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atribuido na sequéncia do assunto e separado por ponto. Repete-
se 0 mesmo processo em relacdo as demais secgoes;

f) ndo se utiliza qualquer pontuagdo ou sinal (ponto, hifen,
travessao, parénteses) entre o indicativo numérico e seu titulo;

g) o indicativo de uma secdo precede seu titulo, alinhado a
esquerda, separado por um espaco de caractere em branco.. O
texto deve iniciar em outra linha;

h) os titulos das secbes com indicagdo numérica que ocupem mais
de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados
abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

i) o titulo das se¢des deve ser colocado apods o indicativo de secéo,
alinhado a margem esquerda, separado por um espaco. O texto
deve iniciar em outra linha;

j) os titulos dos elementos pré-textuais e pos-textuais (errata,
agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas,
lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossarios,
apéndices, anexos e indices) ndo sao numerados e devem ter o
mesmo destaque tipografico das secbes primarias, ou seja,
devem ser centralizados, em letras maiusculas e em negrito;

k) folha de rosto, folha de aprovacgéo, dedicatéria e epigrafe séo
itens sem indicativo numeérico e sem titulo;

) os titulos das sec¢des devem ser destacados tipograficamente, de
forma hierarquica, da primaria a quinaria, utilizando-se os
recursos graficos de maiuscula, negrito, italico ou sublinhado ou
outros;

m) todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas.
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Exemplo 1

1 SECAO PRIMARIA (MAIUSCULA E NEGRITO)

1.1 Segdo Secundaria (maiuscula e minuscula, negrito)

1.1.1 Secgao Terciaria (maiuscula e mindscula, italico, negrito)
1.1.1.1 Sec¢éo Quaternaria (maiuscula e minuscula e italico)

3.1.1.1.1 Secao Quinéaria (maiuscula e minuscula, italico e

sublinhado)

Fonte: Elaborado pelos autores

Obs: Nao confundir este exemplo com o do sumario (FIGURA

20), em relacdo ao espaco entre o indicativo numérico e o titulo da

secao.
Exemplo 2
Numeracgao progressiva das segoes
Secao Secao Secao Secao Secao
Primaria | Secundaria Terciaria Quaternaria Quinaria
1 1.1 1.1.1 1.1.1.1 1.1.1.1.1
1.2 1.1.2 1.1.1.2 1.1.1.1.2
1.3 1.1.3 1.1.1.3 1.1.1.1.3
2 2.1 2.1.1 2.1.1.1 21.1.1.1
2.2. 21.2 21.1.2 21.1.1.2
2.3 21.3 2113 21113
&) 3.1 3.1.1 3.1.1.1 3.1.1.1.1
3.2 3.1.2 3.1.1.2 3.1.1.1.2
S 3.1.3 3.1.1.3 3.1.1.1.3

Fonte: ABNT NBR 6024 (2012)

4.4.2 Alineas

Subdivisdo de diversos assuntos de uma segcao que nao possua titulo
proprio:

A disposicao grafica das alineas obedece as seguintes regras (FIGURA
18):

66

a) devem ser indicadas alfabeticamente, em letra minuscula, seguida
de paréntese. Utilizam-se letras dobradas quando esgotadas as
letras do alfabeto;

b) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos:

c) as letras indicativas das alineas devem ser recuadas em 2 cm, em
relagdo a margem esquerda;

d) o texto da alinea deve comecar por letra minuscula e terminar em
ponto-e-virgula, exceto a ultima, que termina em ponto final;

e) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver
subalinea;

f) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comegam
abaixo da primeira letra do texto da propria alinea.

4.4.3 Subalineas

Podem ser entendidas como subdivisdo de alineas, quando a
explanagdo do texto assim o exigir. A disposicdo grafica das subalineas
obedece as seguintes regras: (FIGURA 18)

a) devem comegar por travessao seguido de espaco;

b) devem apresentar recuo em relagao a alinea;

c) o texto deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto-e-
virgula. Se n&o existir alinea subsequente, a ultima subalinea
deve terminar em ponto final,

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comegam

abaixo da primeira letra do texto da propria subalinea.
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Figura 18 — Margens e pontuacao de alineas e subalineas | taoxto que

antecede
—| alineas finaliza
em dois pontos

TEXLO —mmmmmm o o e ()

Alinea seguida
_________________ . por outra,
: finaliza em

a) texto de alinea 3 ponto e virgula

()

b) texto de alinea

Alinea que
antecede

- texto de subalinea subalinea
finaliza em dois
pontos (:)

e

- texto de subalinea —

Subalinea
¢) texto de alinea . seguida por

/ outra, finaliza
Texto em ponto e

viraula (:)

Ultima
- subalinea
Ultima alinea finaliza em

finaliza em ponto final (.)

ponto final (.)

Nota: Quando houver necessidade de citar secdes, alineas e subalineas, estes
indicativos devem ser apresentados, dentro do texto conforme a seguir:
Exemplo

... na secdo 3.3 ... ou ver 3.3....

...em2.2.1.2 $ 1° ou 1° paragrafo em 2.2.1.2...

Na alinea a, da seg¢édo 3.2 ....

Na primeira subalinea, da alinea c ...
Fonte: ABNT NBR 6024 (2012)

4.5 Paginagao

A NBR 14724: 2011 define folha como “ papel em formato definido

composto de duas faces: anverso e verso” e pagina como “ cada uma das
faces de uma folha”.
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As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas n&o
numeradas.
Para trabalhos digitados somente no anverso:

a) todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, considerando somente o anverso. Assim, nao
se conta a pagina da ficha catalografica;

b) a numeracdo deve figurar, a partir da primeira folha da parte
textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha,
a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da
borda direita da folha;

c) os apéndices e anexos, quando utilizados, devem ser numerados
de forma continua ao texto;

d) para os trabalhos em mais de um volume, deve ser mantida uma
unica numeragao sequencial das folhas do primeiro ao ultimo

volume.

Para trabalhos digitados no anverso e verso (FIGURA 19):
a) todas as paginas, a partir da folha de rosto, sdo contadas
sequencialmente, considerando o anverso e 0 verso;
b) a numeragédo deve figurar, a partir da primeira pagina da parte
textual, em algarismos arabicos, da seguinte forma:

- Nno anverso, no canto superior direito da pagina, a 2 cm da borda
superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da
pagina;

- no verso, no canto superior esquerdo da pagina, a 2 cm da
borda superior, ficando o primeiro algarismo a 2 cm da borda
esquerda;

c) os apéndices e anexos, quando utilizados, devem ser numerados
de forma continua ao texto;

d) para os trabalhos em mais de um volume, deve ser mantida uma
unica sequéncia de numeracgao das paginas, do primeiro ao ultimo

volume.
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Figura 19 — Limites das margens e paginagao - anverso/verso da folha

$ 3cm 26

Margem superior do texto

2o ANVERSO

N Espelho ou macha grafica

(area util da folha)

2cm

o7 3cm 1:

2o | |

2cm

Margem superior do texto

VERSO

Espelho ou macha grafica

(area util da folha)

3cm

$ 2cm

Fonte: Elaborado pelos autores

4.6 Siglas

Quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada

entre parénteses, precedida do nome completo..

Exemplo

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) é 6rgao responsavel pela

normalizag&o técnica no pais.

Fonte: ABNT NBR 14724 (2011)
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4.7 Equagodes e formulas

Para facilitar a leitura, devem aparecer destacadas no texto e, se
necessario, numeradas com algarismos arabicos entre parénteses e
alinhadas a direita. Na sequéncia normal do texto, é permitido o uso
de uma entrelinha maior que comporte seus elementos como
expoentes, indices e outros. (ABNT NBR 14724, 2011, p. 11).

Exemplo
X2+ y? = 22 (1)
(x*+y*)/8=n (2)

Fonte: ABNT NBR 15287 (2011)

4.8 llustragoes

Imagens que ilustram ou elucidam um texto. Consideram-se
ilustracdes: desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas, quadros, retratos, figuras, imagens, entre outros
(FIGURA 20).

Apresentam-se da seguinte forma:

a) sua identificagéo aparece na parte superior, composta pelo nome
especifico da ilustragdo, seguido do numero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do
respectivo titulo;

b) apos a ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada
(elemento obrigatério, mesmo que seja produgdo do proprio
autor);

c) apos a indicagdo da fonte consultada, podem ser acrescidas
legenda, notas e outras informagdes necessarias a melhor
compreensao da ilustragéo;

d) a ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo
possivel do trecho a que se refere;

e) recomenda-se centralizar a ilustracdo e ajustar o titulo a largura

da mesma.
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Figura 20 — llustragao

Mapa 1 — Campi do IFCE

Fonte: IFCE (2016)
Nota: N° 24 — Polo de Inovagao (Fortaleza)/ n° 26 Reitoria (Fortaleza)

Fonte: Portal IFCE (2017)

4.9 Tabelas

Apresentagdo de informagbes, de forma ndo discursiva, nas quais o
dado numérico se destaca como informacgéao central (FIGURA 21). A ABNT
orienta a utilizacdo das Normas de Apresentacdo Tabular do IBGE, que
estabelecem:

a) possuem numeragao independente e consecutiva;
b) sua identificacdo aparece, a esquerda, na parte superior
composta pela palavra Tabela (em letras maiusculas e

minusculas), separada por travessdo do numero de ordem em
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algarismos arabicos, seguido do respectivo titulo, em espacgo
simples e justificado;

c) as fontes citadas e notas eventuais aparecem no rodapé da
tabela, apds o traco de fechamento;

d) devem ser inseridas o mais proximo possivel do texto a que se
referem;

e) caso a tabela precise ser continuada na folha seguinte, ndo sera
delimitada por trago horizontal na parte inferior, sendo o titulo e o
cabecgalho repetidos na folha seguinte, constando as palavras
“continua”, na primeira folha/pagina, “continuacéo” (em tabelas
com mais de 3 folhas) e, “conclusdo” na ultima folha/pagina;

f) utilizam-se tragos horizontais e verticais para separar os titulos das
colunas no cabecalho e fecha-las na parte inferior;

g) evitam-se tragos verticais para separar as colunas e tragos
horizontais para separar as linhas no corpo da tabela;

h) recomenda-se centralizar a tabela e ajustar o titulo a largura da

mesma.

Figura 21 - Tabela

Tabela 1 — Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situagao
do domicilio — Brasil - 1980

Situagao do
Total Mulheres Homens
domicilio
Total 117 960 301 59 595 332 58 364 969
Urbana 79 972 931 41 115439 38 857 492
Rural 37 987 370 18 479 893 19 507 477

Fonte: Fundacgao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE

Fonte: IBGE. Normas de apresentacéao tabular. 3.ed. 1983.
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4.9.1 Diferencgas entre Quadro e Tabela

Tanto os quadros quanto as tabelas facilitam a compreensao do texto do
trabalho académico, uma vez que apresentam os dados de maneira resumida,
oferecendo ao leitor uma visao geral do conteudo em analise.

O quadro é citado no item 5.8 da NBR 14724:2011, como uma das
categorias de ilustragdes. A tabela segue o item 5.9 da mesma norma que, por
sua vez, remete as Normas de Apresentacao Tabular do IBGE.

A principal diferenga entre ambos esta relacionada ao conteudo e a
formatacao, a saber:

a) conteudo:

- a tabela é usada para apresentar resultados quantitativos, ou seja,
a informagado central de uma tabela € o dado numérico. Todos os outros
elementos tém a funcéo explicativa e complementar;

- a ABNT néo especifica o tipo de conteudo a ser incluido no quadro,
mas, em regra geral, o quadro apresenta dados qualitativos (texto).

b) formatacao:

- a tabela é dividida em linhas horizontais e as bordas laterais néo
podem ser fechadas;
- 0 quadro é formado por linhas horizontais e verticais, ou seja, tem

suas laterais fechadas.
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5. ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa € a descrigao da estrutura de uma investigacao
cientifica a ser realizada. Compreende uma das fases da pesquisa. A NBR
15287/2011 especifica os principios gerais para a sua elaboracgao.

A estrutura do projeto de pesquisa € composta de duas partes: externa e
interna, as quais contém elementos obrigatérios e opcionais dispostos na

ordem a sequir:

Externa

Parte Capa (opcional)
Lombada (opcional)

Folha de rosto (obrigatoério)

Lista de llustragdes (opcional)
Elementos Lista de Tabelas (opcional)

Pré-Textuais = Lista de abreviaturas e siglas

(opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Parte _J

Interna .
Elementos Textuais

Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)
Elementos _ _
. . Apéndice (opcional)

Pos-Textuais _
- Anexo (opcional)

indice (opcional)
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5.1 Parte Externa
Compdem a parte externa do projeto, a capa e a lombada.
5.1.1 Capa

Elemento opcional. E a protegdo externa do trabalho sobre a qual se
imprimem as informagdes indispensaveis a sua identificagdo (NBR 15287:
2011, p. 2). (Ver segao 3.1.1)

5.1.2 Lombada

Elemento opcional. E parte da capa do trabalho que reine as margens
internas das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas
juntas de outra maneira.

Elaborada conforme a ABNT NBR 12225: 2002. (Ver segao 3.1.2).

5.2 Parte Interna

A parte interna do projeto é composta pelos elementos pré-textuais,

textuais e pos-textuais.
5.2.1 Elementos pré-textuais

Sao elementos pré-textuais: folha de rosto, lista de ilustragdes, lista de

tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos e sumario.
5.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatério. Folha que contém os elementos essenciais a
identificagédo do trabalho. (NBR 15287: 2011, p. 2). (FIGURA 22)
As informacgdes sao apresentadas na seguinte ordem:
a) nome do(s) autor(es);
b) titulo;
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c) subtitulo, se houver;

d) numero do volume. Se houver mais de um, deve constar em cada
folha de rosto a especificacdo do respectivo volume;

e) tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que deve ser
submetido;

f) nome do orientador, coorientador ou coordenador, se houver;

g) ano de depdsito (da entrega)

Nota - Se exigido pela entidade, apresentar os dados curriculares do

autor em folha ou pagina distinta, apds a folha de rosto.
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Figura 22 — Folha de rosto — projeto de pesquisa

NOME COMPLETO DO AUTOR

TiTULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

<Projeto> apresentado ao curso de

do Instituto Federal

de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do
Ceara - IFCE - Campus

como requisito

parcial para obtencao do Titulo de

Orientador (a): Prof. <Titulo abreviado>

Nome completo

Cidade - UF
Ano de Publicacao

Fonte: Elaborado pelos autores

78

5.2.1.2 Lista de ilustragcbes

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, travessao, titulo e
respectivo numero da folha ou pagina. Quando necessario, recomenda-se a
elaboracgao de lista prépria para cada tipo de ilustragdo (desenhos, esquemas,
fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros,
retratos e outras). (NBR 15287: 2011, p. 5). (Ver se¢ao 3.2.1.9).

5.2.1.3 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do
respectivo numero da folha ou pagina. (NBR 15287: 2011, p. 5). (Ver segao
3.2.1.10).

5.2.1.4 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Consiste na relagao alfabética das abreviaturas e
siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes
correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboragao de lista
prépria para cada tipo. (NBR 15287: 2011, p. 5). (Ver se¢ao 3.2.1.11).

5.2.1.5 Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, com o devido significado. (NBR 15287: 2011, p. 5). (Ver segao 3.2.1.12).

5.2.1.6 Sumario

Elemento obrigatorio. Apresentagcdo das divisbes, seg¢des e outras
partes do projeto, na mesma ordem e grafia em que se sucedem no texto,
acompanhadas do respectivo numero da pagina. Elaborado conforme a NBR
6027: 2012. (Ver segao 3.2.1.13).
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5.2.2 Elementos textuais

O texto deve ser constituido de uma parte introdutdria, na qual devem
ser expostos o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s)
hipotese(s), quando couber (em), bem como o(s) objetivo(s) a ser(em)
atingido(s) e a(s) justificativa(s). E necesséario que sejam indicados o
referencial tedrico que o embasa, a metodologia a ser utilizada, assim
COmMO 0S recursos e 0 cronograma necessarios a sua consecucgao.
(ABNT NBR 15287, 2011, p. 5)

Os elementos estao explicitados a seguir:

a)

b)

tema — area de interesse da pesquisa; definicdo genérica do que se
pretende pesquisar; o assunto da pesquisa.

objetivos — esclarecem o que é pretendido com a pesquisa e indicam
as metas que se almeja alcancar ao final da investigacdo. O
pesquisador formula, com toda precisdao possivel, para que esta
realizando a pesquisa. Os objetivos s&o categorizados em geral e
especificos. O objetivo geral responde a perguntas como: o que se
pretende alcangar com a pesquisa ou o que deve resultar de todo o
empenho investido neste trabalho. Os objetivos especificos
representam as etapas que o pesquisador devera seguir para atingir

o objetivo geral.

c) justificativa — indica-se a relevancia da pesquisa, contribuigdes para a

compreensao ou solucdo do problema que podera advir com a
realizacdo de tal pesquisa; A justificativa responde a pergunta por

qué;

d) formulacdo do problema — recorte mais especifico; questdo né&o

resolvida e que € objeto de investigagcdo, ou seja, o processo de
problematizagdo culmina na formulagdo definitiva do objeto de
pesquisa;

hipétese — resposta provavel ao problema formulado; indagagdes a
serem verificadas na investigagdo; as hipoteses sao tentativas
provisoérias de responder as perguntas levantadas na

problematizagao.
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E necessario que sejam indicados o referencial te6rico que o embasa, a
metodologia a ser utilizada, assim como o0s recursos e o cronograma
necessarios a sua consecucgao.

O referencial tedrico destina-se a apresentar as leituras e fundamentos
tedricos que embasam a proposta da pesquisa. Inclui-se ai a definicdo de
conceitos, categorias, principios e teorias que orientardo os procedimentos de
pesquisa.

A metodologia especifica como os objetivos estabelecidos seréao
alcangados. Descreve os caminhos metodoldgicos previstos e as técnicas a
serem utilizadas no que diz respeito a amostragem e as formas de coleta e de
organizacdo e analise dos dados. Nessa fase, o pesquisador descreve a
sequéncia dos passos que dara na sua investigacdo para atingir os objetivos
propostos;

Os recursos sao todas informacdes acerca dos expedientes necessarios
a execugdao da pesquisa. Os recursos podem ser: humanos, materiais,
financeiros, de tempo. Geralmente, sdo incluidos quando o projeto & submetido
a uma instituigao financiadora.

O cronograma indica as agdes a serem realizadas, no espago de tempo
necessario para a realizagdo de cada etapa da pesquisa. Geralmente,

apresenta-se em forma de quadro.

5.2.3 Elementos pos-textuais

Os elementos pos-textuais devem ser apresentados conforme a ordem,

a segquir:

5.2.3 1 Referéncias

Elemento obrigatério. Listagem das publicagdes citadas na elaboragéo
do trabalho, podendo ser ordenada alfabeticamente ou pelo sistema numérico.
As referéncias séo elaboradas conforme a ABNT NBR 6023: 2002. (Ver segao
3.2.3.1).
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5.2.3.2 Glosséario

Elemento opcional. Relagcdo de palavras ou expressdes técnicas de
uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das

respectivas definicdes. (Ver segao 3.2.3.2).

5.2.3.3 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacgao, sem prejuizo da unidade do trabalho. (ABNT
NBR 14724: 2011, p. 2). (Ver segao 3.2.3.3)

5.2.3 4 Anexo

Elemento opcional. Texto ou documento nao elaborado pelo autor que
serve de fundamentagao, comprovacgao e ilustragdo. (ABNT NBR 14724: 2011,
p. 2). (Ver secgao 3.2.3.4).

5.3 Apresentacao grafica do projeto de pesquisa

5.3.1 Formato

O projeto de pesquisa deve obedecer a seguinte formatagéo:
a) o texto deve ser digitado na cor preta, podendo utilizar outras
cores somente para as ilustracoes;
b) se impresso, utilizar papel branco ou reciclado no formato A4 (21
cm x 29,7 cm);
c) os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha;
d) recomenda-se que os elementos textuais e pds-textuais sejam

digitados no anverso e verso das folhas;
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5.3.2. Fonte

a) texto: fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12
b) citacbes com mais de 3 linhas, notas de rodapé, paginacéo,

legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas: tamanho 10.

5.3.3 Margem

As margens do projeto de pesquisa devem obedecer as seguintes
orientacdes: (Ver também segao 4.2).

a) para 0 anverso:
- margens esquerda e superior de 3 cm;
- margens direita e inferior de 2 cm.

b) para o verso:
- margens direita e superior de 3 cm;
- margens esquerda e inferior de 2 cm.

c) a citagao direta com mais de 3 linhas é destacada com recuo de
4 cm da margem esquerda;

d) na folha de rosto, o tipo de projeto e o nome da entidade a que é
submetido devem ser alinhados a partir do meio da area do texto
(mancha grafica) para a margem direita (recuo de 8 cm a
esquerda);

e) as referéncias s&do alinhadas somente a margem esquerda do
texto;

f) os titulos sem indicativo numérico (lista de ilustragdes, lista de
tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, sumario,
referéncias, glossario, apéndices, anexos) devem ser

centralizados.

5.3.4 Espacamento

O projeto de pesquisa deve obedecer as seguintes orientagdes:

a) todo texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as linhas;
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b) as citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas das ilustracbes e das tabelas, tipo de projeto de
pesquisa e nome da entidade devem ser digitados em espaco
simples;

c) as referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si
por um espaco simples em branco;

d) os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os
precede e que os sucede por um espacgo de 1,5 entre as linhas;

e) os titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da
segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra de primeira
palavra do titulo;

f) os titulos sem indicativo numérico — errata, lista de ilustragdes,
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, sumario,
referéncias, apéndice(s), anexo(s) — devem ser centralizados;

g) os paragrafos devem iniciar com recuo de 1,25 na primeira linha;

h) o alinhamento da parte textual é justificado.

5.3.5 Paginagao

A paginacao deve ser conforme a seguir:

a) as folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas nao
numeradas;

b) para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a
partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente,
considerando somente o anverso;

c) a numeragao deve figurar a partir da primeira folha da parte
textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha,
a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da
borda direita da folha;

d) para trabalhos digitados no anverso e verso, a numeragao das
paginas deve ser colocada no anverso da folha, no canto superior

direito; e no verso, no canto superior esquerdo;

84

e) para trabalhos em mais de um volume, deve ser mantida uma
unica sequéncia de numeragéao das folhas ou paginas, do primeiro
ao ultimo volume;

f) havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser
numeradas de maneira continua e sua paginagdo deve dar

seguimento a do texto principal.

5.3.6 Numeracgao progressiva

Elaborada conforme a ABNT NBR 6024:2012. (Ver segao 4.4).

5.3.7 Notas de rodapé

a) as notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas
do texto por um espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm, a
partir da margem esquerda;

b) devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota,
abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o
expoente sem espaco entre elas;

c) a fonte utilizada deve ser Arial ou Times New Roman, tamanho 10.

5.3.8 Citagoes

Apresentadas conforme a ABNT NBR 10520: (Ver segoes 4 e 7).

5.3.9 Siglas

Apresentadas conforme a ABNT NBR 14724: 2011.( Ver secao 4.6).

5.3.10 Equacées e formulas

Devem ser apresentadas de acordo com a NBR 15287: 2011. (Ver

segao 4.7).
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5.3.11 llustragées

Imagens que ilustram ou elucidam um texto. (Ver segao 4.8).

5.3.12 Tabelas

A ABNT orienta a utilizagdo das Normas de Apresentagao Tabular do

IBGE. (Ver secgao 4.9).
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6. ESTRUTURA DO ARTIGO CIENTIFICO

Segundo a ABNT NBR 6022: 2003, o artigo cientifico € o texto que

apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas

diversas areas do conhecimento. Os artigos cientificos podem ser:

a) artigo original: quando apresenta temas ou abordagens originais

(relatos de experiéncias de pesquisa, estudo de caso, etc.);

b) artigo de revisdo: quando resume, analisa e discute informacdes

ja publicadas.

A estrutura de um artigo é constituida de elementos pré-textuais, textuais

e pos-textuais, conforme a seguir:

Elementos

Pré-Textuais

Elementos

Textuais

Elementos

Pos-Textuais

—

=

{

1

—

Titulo e subtitulo (se houver) (obrigatério)
Nome(s) do(s) autor(es) (obrigatorio)
Resumo na lingua do texto (obrigatorio)

Palavras-chaves na lingua do texto (obrigatério)

Introdugao (obrigatoério)

Desenvolvimento (obrigatoério)

Conclusao (obrigatorio)

Titulo e subtitulo (se houver) em lingua estrangeira
(obrigatorio)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Palavras-chaves em lingua estrangeira (obrigatério)
Nota(s) explicativa(s) (opcional)

Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)

Apéndice(s) (opcional)

Anexo(s) (opcional)
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6.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais devem figurar conforme a seguir: (FIGURA 23)

6.1.1 Titulo e subtitulo

Elemento obrigatoério. O titulo e subtitulo (se houver) devem figurar na
pagina de abertura do artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por

dois pontos (:) e na lingua do texto.

6.1.2 Autoria

Elemento obrigatério. Nome(s) do(s) autor (es) e colaborador (es) por
extenso.

As qualificagdes, titulos ou credenciais do (s) autor (es), bem como o
endereco postal e o eletrénico, devem aparecer em nota de rodapé indicado
por asterisco na pagina de abertura.

6.1.3 Resumo na lingua do texto

Elemento obrigatério. O resumo deve ressaltar o objetivo, o0 método, os
resultados e as conclusbes do documento. Quanto a sua extensdo o resumo
deve ter de 100 a 250 palavras. Deve ser composto de uma sequéncia de
frases concisas, afirmativas e ndo de enumeragéao de topicos. A primeira frase
deve ser significativa, explicando o tema principal do documento. Deve-se usar
0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Nado deve conter
citacbes. (ABNT NBR 6028).

6.1.4 Palavras-chave na lingua do texto

Elemento obrigatério. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do
resumo, antecedidas da expressao Palavras-chave separadas entre si por

ponto e finalizadas também por ponto.
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Figura 23 — Elementos pré-textuais — artigo cientifico

TITULO DO ARTIGO: Subtitulo (se houver)
(fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, negrito, centralizado e

espagamento de 1,5 entre linhas)

Fonte 12 e espacamento de 1,5 entre linhas Nome

\L \ do autor ’

Nome do coautor (se houver) ?

Nome do orientador do artigo (se houver) 3

Resumo: O resumo deve ser informativo, apresentando finalidade,
metodologia, resultados e conclusbes. Deve-se usar paragrafo unico e néo
deve ultrapassar 250 palavras. Citagdes nao poderao ser inseridas no resumo.
A palavra resumo nao recebe indicativo numérico, mas deve ser destacada em
negrito. Deve ser digitado em fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12,
justificado e espagcamento simples entre linhas.

Palavras-chave: Assunto. Assunto. Assunto

1 INTRODUGAO

1 Maior titulacdo, vinculo institucional, pais de origem, e-mail

(exemplo: Doutor em....... Coordenador de ....., IFCE, Brasil, bbbbbbbbb@ifce.edu.br)

Fonte: Elaborado pelos autores
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6.2 Elementos textuais

A ordem dos elementos textuais deve vir conforme a seguir. (FIGURA
24)

6.2.1 Introdugao

Elemento obrigatério. Parte inicial do artigo, onde devem constar a
delimitagdo do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos
necessarios para situar o tema do artigo. Num contexto geral, a introdugao
deve:

a) contextualizacao (visdo global do assunto tratado);
b) justificativa (relevancia do assunto);
c) objetivo (finalidade da elaboragao);

d) estrutura do texto

6.2.2 Desenvolvimento

Elemento obrigatério. Parte principal do artigo que contém a exposigao
ordenada e pormenorizada do assunto tratado. Divide-se em secbes e
subsec¢des, conforme a NBR 6024, que variam em fun¢do da abordagem do

tema e do método.

6.2.3 Conclusao

Elemento obrigatério. Parte final do artigo na qual se apresentam as
consideragdes finais que:
a) devem responder as questdes correspondentes aos objetivos e
hipbteses;
b) devem ser breves, podendo apresentar recomendagdes e
sugestdes para trabalhos futuros;

c) devem relatar as principais contribui¢des da pesquisa.
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Figura 24 — Elementos textuais — artigo cientifico

1 INTRODUGAO

As margens do artigo sdo: superior e esquerda 3 cm; inferior e direita 2
cm. Utiliza-se a fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e espagamento
de 1,5 de entrelinhas. Nao ha negritos no texto. O italico é utilizado apenas
para palavras estrangeiras as quais devem ser inseridas em nota de rodapé
com a explicagao de seu significado e/ou tradugdo (ABNT NBR 14274).

Citagdes diretas curtas (até 3 linhas) deverdo vir dentro do texto entre
parénteses. Citagdes diretas longas (mais de 3 linhas) séo feitas com recuo de
4 cm da margem esquerda, fonte tamanho 10, espacamento simples entre as

linhas.

2 DESENVOLVIMENTO

2.1 Secgao secundaria

2.1.1 Secgao terciaria

3 CONCLUSAO

Fonte: Elaborado pelos autores

6.3 Elementos pés-textuais

Os elementos pos-textuais devem vir na ordem que se segue. (FIGURA
25).
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6.3.1 Titulo e subtitulo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério. O titulo e o subtitulo (se houver) em lingua
estrangeira devem estar diferenciados tipograficamente ou separados por dois

pontos (:). Precedem o resumo em lingua estrangeira.

6.3.2 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério. Versdo do resumo na lingua do texto para
idioma de divulgacéao internacional, com as mesmas caracteristicas (em inglés

Abstract, em espanhol Resumen, em francés Résumé, por exemplo).

6.3.3 Palavras-chave em lingua estrangeira

Elemento obrigatério. Versdo das palavras-chave na lingua do texto
para a mesma lingua do resumo em lingua estrangeira ( em inglés Keywords,

em espanhol Palabras clave, em francés Mots-clés, por exemplo).

6.3.4 Notas explicativas

Elemento opcional. As notas explicativas, se utilizadas, devem ser

colocadas no rodapé. (Ver segao 8.2).

6.3.5 Referéncias

Elemento obrigatério. As referéncias deverao ser elaboradas conforme
a NBR 6023: 2002. (Ver se¢éao 9).

6.3.6 Glossario

Elemento opcional. O glossario devera ser elaborado em ordem

alfabética dos termos. (Ver segao 3.2.3.2).
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6.3.7 Apéndice

Elemento opcional. O apéndice devera ser elaborado (s) conforme a
NBR 14724: 2011. (Ver sec¢ao 3.2.3.3).

6.3.8 Anexo

Elemento opcional. O anexo deve ser apresentado conforme a NBR
14724: 2011. (Ver segao 3.2.3.4)

Figura 25 — Elementos poés-textuais — artigo cientifico
TiTULO: SUBTITULO (SE HOUVER) EM LINGUA ESTRANGEIRA

Abstract:

Keywords: subject, subject, subject.

REFERENCIAS

CONFEDERACAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil). Educagéo basica e
formacgao profissional. Salvador, 1993.

DREIFUSS, René. A era da perplexidade: mundializagao, globalizagao e
planetarizacao. Petropolis: Vozes, 1996.

GRAMSCI, Antdnio. Concepgao dialética da Historia. 2. ed. Rio de Janeiro:
Civilizacao Brasileira, 1978.

ANEXO A -

Fonte: Elaborado pelos autores

6.4 Apresentacao grafica do artigo cientifico

6.4.1 Formato

O artigo cientifico deve obedecer a seguinte apresentagao:
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a)o titulo e subtitulo (se houver) devem vir diferenciados
tipograficamente ou separados por dois pontos (:).

b) O titulo deve figurar na Fonte Arial ou Times New Roman,
tamanho 12, em negrito, com alinhamento centralizado e com
espacamento simples entre as linhas;

c) o(s) nome(s) do(s) autor(es): devem figurar em fonte Arial ou
Times New Roman, tamanho 12, com espagamento de 1,5 entre
as linhas;

d) a palavra Resumo (tanto em lingua vernacula quanto em lingua
estrangeira) deve vir em negrito, sem indicativo numérico, em
fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, centralizada;

e) o texto dos resumos devera ter alinhamento justificado, com
espacamento simples entre as linhas e sem recuo de paragrafo;

f) as margens superior e esquerda do texto devem medir 3 cm; as
margens inferior e direita devem medir 2 cm;

g) o texto deve vir em fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12,
com espagamento de 1,5 entre linhas;

h) ndo deve haver, no texto, palavras em negrito. O tipo italico deve
ser utilizado apenas para palavras estrangeiras;

i) entre os elementos que compdem o artigo - segdes e subsecgdes -
deve haver espagamento de 1,5 entre as linhas;

j) as referéncias devem ser digitadas em espago simples entre as
linhas, em fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12, com
alinhamento a esquerda e separadas entre si por um espaco
duplo;

k) o indicativo de secdo precede o titulo, deve ser alinhado a

esquerda e separado dele por um espacgo de caractere.

6.4.2 Numeragao Progressiva

A numeragao progressiva deve ser apresentada conforme e NBR 6024
2012. (Ver secao 4.4)
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6.4.3 Citacoes

As citacbes devem ser apresentadas conforme a NBR 10520: 2002 e a

(Ver segao 7).

6.4.4 Siglas

Quando aparecem pela primeira vez no texto, a forma do nome precede

a sigla, colocada entre parénteses. (Ver segao 4.6)

6.4.5 Equacoées e formulas

As equacdes e férmulas devem ser elaboradas de acordo com a NBR
14724: 2001. (Ver segao 4.7)

6.4.6 llustragcées

Aa ilustracbes devem ser apresentadas conforme a NBR 14724: 2011.
(Ver secao 4.8)

6.4.7 Tabelas

As tabelas apresentam informacdes tratadas estatisticamente conforme

as Normas de apresentagéao tabular do IBGE (1993). (Ver secéao 4.9)
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7 ESTRUTURA DE RELATORIO TECNICO E/OU CIENTIFICO

A estrutura de um relatério compreende: parte externa e parte interna,

conforme a seguir:

Parte Capa (opcional)
Externa Lombada (opcional)
Folha de rosto (obrigatorio)
Errata (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Elementos _ .
== Lista de llustracdes (opcional)
Pré-Textuais _ .
Lista de Tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)
Sumario (obrigatério)
Parte oy
Interna Introdugao (obrigatorio)
Elementos =y Desenvolvimento (obrigatério)

Textuais Consideracdes Finais (obrigatério)

Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)

Apéndice (opcional)
Elementos _
. . Anexo (opcional)
Pos-Textuais . .
Indice (opcional)

_ Formulario de identificagdo (opcional)

Fonte: ABNT NBR 10719 (2015)
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7.1 Parte Externa

Compde-se de capa e lombada.

7.1.1 Capa

Elemento opcional. Protecdo externa sobre a qual se imprimem as
informagdes indispensaveis a identificagdo do documento. (ABNT NBR
10719:2015, p. 2). (Ver segao 3.1.1).

Recomenda-se incluir: nome e endere¢o da instituicdo responsavel;
namero do relatério; ISSN (se houver) elaborado conforme a ABNT NBR

10525; titulo e subtitulo (se houver); classificagdo de segurancga (se houver)

7.1.2 Lombada

Elemento opcional. Parte da capa do trabalho que reune as margens
internas das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas
juntas de outra maneira. (ABNT NBR 10719:2015, p. 3).

A lombada deve ser apresentada conforme a ABNT NBR 12225. (Ver
sec¢ao 3.1.2).

7. 2 Parte Interna

A parte interna é composta pelos elementos pré-textuais, textuais e pos-

textuais.

7.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais devem ser apresentados na ordem que se

segue.
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7.2.1.1 Folha de rosto

Elemento obrigatério. Folha que contém os elementos essenciais a
identificacdo do documento. (ABNT NBR 10719:2015, p. 3).

Os elementos no anverso da folha-de-rosto devem ser apresentados na
seguinte ordem:

a) nome do 6rgao ou entidade responsavel que solicitou ou gerou o
relatorio;

b) titulo do projeto, programa ou plano que o relatério esta
relacionado;

c) titulo do relatorio;

d) subtitulo, se houver, deve ser precedido de dois pontos,
evidenciando sua subordinagao ao titulo.

e) o relatério em varios volumes deve ter um titulo geral. Além deste,
cada volume pode ter um titulo especifico;

f) se houver mais de um volume, deve constar em cada folha de
rosto a especificacdo do respectivo volume, em algarismo arabico;

g) cédigo de identificagdo, se houver, recomenda-se que seja
formado pela sigla da instituicdo, indicagdo da categoria do
relatorio, data, indicacdo do assunto e numero sequencial do
relatorio na série;

h) classificagdo de seguranca - todos os o6rgéos, privados ou
publicos, que desenvolvam pesquisas de interesse nacional ou de
conteudo sigiloso, devem informar a classificagdo adequada,
conforme a legislagao em vigor;

i) nome do autor ou autor-entidade - o titulo e a qualificagdo ou a
funcdo do autor podem ser incluidos, pois servem para indicar sua
autoridade no assunto. Caso a instituigdo que solicitou o relatério
seja a mesma que o gerou, suprime-se 0 nome no campo autoria;

j) local (cidade e unidade federativa) da instituicdo responsavel e/ou
solicitante;

k) ano de publicacdo em algarismos arabicos.
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No verso da folha de rosto, os elementos devem ser apresentados na
seguinte ordem:

a) equipe técnica (opcional), indica a comissdo de estudo,
colaboradores, coordenacdo geral entre outros. O titulo e a
qualificacdo do autor podem ser incluidos, pois servem para
indicar sua autoridade no assunto;

b) dados internacionais de catalogag¢ao-na-publicacdo (opcional),
deve ser elaborados conforme o Cdodigo de Catalogacdo Anglo-

Americano vigente.

7.2.1.2 Errata

Elemento opcional. Lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das
devidas corregdes. (ABNT NBR 10719:2015, p. 2).

Deve ser inserida logo apds a folha de rosto. (Ver segao 3.2.1.2).

7.2.1.3 Agradecimentos

Elemento opcional. Texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos
aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboracdo do trabalho.
(ABNT NBR 10719:2015, p. 1).

Devem figurar apés a errata, se houver. (Ver se¢ao 3.2.1.5).

7.2.1.4 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatério. Apresentagédo concisa dos pontos relevantes de
um documento. (ABNT NBR 10719:2015, p. 3).
Elaborado conforme a ABNT NBR 6028. (Ver se¢ao 3.2.1.7).

7.2.1.5 Lista de ilustracbes

Elemento opcional. llustragdo € a designacao genérica de imagem que
ilustra ou elucida um texto. (ABNT NBR 10719:2015, p. 3).
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A Lista de ilustracbes deve ser elaborada de acordo com a ordem de

ilustracbes apresentadas no relatério. (Ver se¢ao 3.2.1.9).

7.2.1.6 Lista de tabelas

Elemento opcional. Tabela é a forma nao discursiva de apresentar
informacdes das quais o dado numérico se destaca como informacgao central.
(ABNT NBR 10719:2015, p. 4).

Deve ser elaborada de acordo com a ordem apresentada na obra, com
cada item designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo

numero da pagina ou folha. (Ver se¢ao 3.2.1.10).

7.2.1.7 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Abreviatura € a representagcdo de uma palavra por
meio de algumas de suas silabas ou letras. (ABNT NBR 10719:2015, p. 4).

Sigla € o conjunto de letras iniciais dos vocabulos e/ou numeros que
representa um determinado nome. (ABNT NBR 10719:2015, p. 4).

Lista de abreviaturas e siglas consiste na relagdo alfabética das
abreviaturas e siglas utilizadas no relatério, seguidas das palavras ou
expressbes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a
elaboracao de lista prépria para cada tipo. (ABNT NBR 10719:2015, p. 7). (Ver
secdo 3.2.1.11).

7.2.1.8 Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no
texto, com o devido significado. (ABNT NBR 10719:2015, p. 7). (Ver segao
3.2.1.12).

7.2.1.9 Sumario
Elemento obrigatério. Elaborado conforme a ANBT NBR 6027. (Ver

secao 3.2.1.13).
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7.2.2 Elementos textuais

O texto é composto de uma parte introdutéria que apresenta os objetivos
do relatério e as razdes de sua elaboragdo: o desenvolvimento que detalha a
pesquisa ou o estudo realizado e as consideragbes finais. (ABNT NBR
10719:2015, p. 8).

A titulo de sugestdo, o presente guia indica os elementos que deverdo
compor o Relatério de Estagio Supervisionado (estagio curricular ou atividade
complementar)

a) estagio curricular — descrever brevemente: a legislagao pertinente, o

objetivo; a carga horaria e a jornada de trabalho;

b) caracterizagcdo da empresa — descrever de forma sucinta: o local em
que funciona a empresa; discorrer sobre o fluxo de servigo e os tipos
de servico realizados;

c) infraestrutura e recursos humanos — listar os equipamentos utilizados
e indicar o quantitativo de recursos humanos;

d) atividades desenvolvidas — especificar os setores; fazer um relato
detalhado das atividades desenvolvidas em cada setor
(separadamente), levando em consideragcdo o0s seguintes
questionamentos: o que foi realizado ? Por que foi realizado ? Como
foi realizado ? Qual a aprendizagem obtidas com a realizagdo das
atividades ?

e) consideragbes finais — fazer comentarios acerca das impressdes
obtidas, tais como, se o estagio realizado foi satisfatorio, se o tempo
dispendido foi suficiente, como se deu o contato com os técnicos da
empresa. Fazer uma correlagao entre a atividade pratica do estagio e
os conhecimentos tedricos adquiridos nas disciplinas relacionadas.
Se desejar, podem ser inseridas, nesse tdpico, sugestdes e

recomendacodes.
7.2.3 Elementos pOs-textuais

Sao as partes que sucedem o texto e complementam o documento.
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A ordem dos elementos pds-textuais devem vir, conforme a seguir:

7.2.3.1 Referéncias

Elemento opcional. Para relatérios com citagdes este elemento €&
obrigatério e deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6023. (Ver sec¢ao
3.2.3.1).

7.2.3.2 Glossario

Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética. (Ver segéao
3.2.3.2).

7.2.3.3 Apéndice

Elemento opcional. Deve ser elaborado conforme a ABNT NBR
14724:2011. (Ver segao 3.2.3.3).

7.2.3.4 Anexo

Elemento opcional. Deve ser elaborado conforme a ABNT NBR
14724:2011. (Ver segao 3.2.3.4).

7.2.3.5 Indice

Elemento opcional. Deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6034.
(Ver segao 3.2.3.5).

7.2.3.6 Formulario de identificacéo

Elemento opcional. O formulario sera obrigatorio quando nao utilizados os

dados internacionais de catalogag¢ao-na-publicagéo. (FIGURAS 26 e 27)
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Figura 26 — Formulario de identificagao — relatério técnico cientifico

Dados do Relatério Técnico e/ou Cientifico

Titulo e Subtitulo Classificagdo de Seguranca
NO

Tipo de Relatério Data

Titulo do Projeto/Programa/Plano N°

Autor(es)

Instituicao executora e endere¢go completo

Instituicao patrocinadora e enderego completo

Resumo

Palavras-chave/ descritores

Edicao N° de paginas N° do volume/parte N° de Classificagao

Observagoes/ Notas

Fonte: Adaptado da ABNT NBR 10719 (2015)
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Figura 27 — Formulario de identificagao - relatério de estagio 7.2.4 Apresentacgao grafica de relatorio técnico e/ou cientifico

Dados do Relatério Técnico de Estagio Supervisionado .
A apresentacao de relatorios deve ser elaborada conforme a ABNT NBR

Titul btitulo:
ritlo @ subtituto 10719: 2015 p.8-10. (Ver segéo 5.3).

Autor:

Supervisor de Estagio

Instituicao e endere¢o completo:

Supervisor de campo:

Instituiciao e endere¢co completo:

Resumo

Palavras-chave/ descritores

Periodo de Estagio

Inicio: / / Término: / /

Jornada de Trabalho: Horas Semanais:

Total de Horas:

Observagoes / Notas

Fonte: IFRN. Guia pratico para relatdrio técnico e cientifico (2011)
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8. ESTRUTURA DE POSTER TECNICO E CIENTIFICO

O poéster técnico e cientifico possui estrutura, conforme o quadro a

seguir e deve ser apresentado de acordo com a ABNT NBR 15437.

[ Titulo (obrigatério)

Subtitulo (opcional)
Elementos . ,
Autor (obrigatério)

|

Pré-textuais _ .
Informagdes complementares (opcional)

Resumo (opcional)
Introducao
Objetivo
Métodos

™ Resultados

Elementos Textuais =4 Contelido
Discussao

L Conclusao

Elementos -
Pds-textuais 9 Referéncias (obrigatorio)

8.1 Titulo

Elemento obrigatério. Palavra, expressdo ou frase que designa o
assunto ou o conteudo de um documento. (ABNT NBR 15437: 2006, p.1).

8.2 Subtitulo

Elemento opcional. Informacdes apresentadas em seguida ao titulo,
visando esclarecé-lo ou complementa-lo de acordo com o conteudo do
documento. (ABNT NBR 15437: 2006, p.1).
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O subtitulo (se houver), deve ser diferenciado do titulo tipograficamente

ou separado por dois pontos (:).

8.3 Autoria

Elemento obrigatério. O nome de todos os autores (autoria pessoal ou
entidade) devem aparecer logo abaixo do titulo. (ABNT NBR 15437: 2006, p.2).

NOTA: Em trabalhos académicos, pode(m) ser mencionado(s) o(s) nome(s)

do(s) orientador(es).

8.4 Informagdes complementares

Elemento opcional. Nome da instituicdo de origem (quando autoria
pessoal), titulagdo maximas do(s) autor(es), cidade, estado, pais, enderego
postal e/ou eletrénico, data e demais informagdes relevantes. (ABNT NBR
15437: 2006, p.2).

8.5 Resumo

Elemento opcional. O resumo deve ser elaborado conforme a ABNT
NBR 6028, com até 100 palavras, seguido das palavras-chave. (ABNT NBR
15437: 2006, p.2). (Ver segao 3.2.1.7).

NOTA: Recomenda-se nao incluir o resumo no péster. O pbster € um resumo
da pesquisa, por isso, considera-se um desperdicio de espago ter um resumo

do resumo.

8.6 Contelido

Elemento obrigatério. O conteudo deve apresentar as ideias centrais
do trabalho, em forma de texto, e/ou tabelas e/ou ilustracbes. (ABNT NBR
15437: 2006, p.2).
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O conteudo ou argumentagdo € composto por: introdugéo, objetivos,
materiais e métodos, resultados, discussao e conclusio.

Nesses itens €& que serdo concentrados todos os esforgcos de
compreensao e entendimento, discussao e analise, sintese e demonstragcédo do

conhecimento.

NOTA: Deve-se evitar o uso de citagdes diretas e notas de rodapé.

8.7 Referéncias

Elemento opcional. As referéncias devem ser elaboradas conforme a
ABNT NBR 6023. (Ver segédo 3.2.3.1 e se¢ao 9).

8.8 Apresentacao grafica do poster técnico e cientifico

A seguir, serdo apresentados os itens necessarios para a padronizagao
grafica do pdster técnico e cientifico, cujas orientacbes sdo baseadas na NBR
15437: 2006. (Figura 27).

8.8.1 Suporte e dimensées

O péster pode ser apresentado impresso (papel, lona, plastico, acrilico,
entre outros) ou em meio eletrdnico. Recomenda-se as seguintes dimensdes
para o pOster impresso:

a) Largura: 0,90 m

b) Altura: 1,20 m

c) Deve ser legivel a uma distancia de pelo menos 1 metro.

8.8.2 Formato, espacamento e margens

Para a apresentacao grafica do pdster técnico e cientifico, seguem-se
algumas recomendacdes: (Ver também secgao 4).

a) o texto deve vir em Times New Roman, tamanho 30;
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b) o titulo e o subtitulo (se houver) devem vir em caixa alta e negrito,

centralizado e em tamanho 60;

c) o(s) nome(s) do(s) autor(es) e orientador deve constar em fonte

tamanho 40;

d) as segbes devem vir em negrito, com a primeira letra em
maiuscula e tamanho 40;

e) deve ser apresentado em colunas;

f) as referéncias devem ser apresentadas em fonte tamanho 20 e
em conformidade com a ABNT NBR 6023. O péster devera
conter, no maximo, 10 referéncias. (Ver se¢ao 3.2.3.1 e segao
10);

g) todo o texto deve ser digitado com espagamento simples entre as
linhas;

h) entre os titulos das se¢des e o texto, utilizar um espaco de 1,5
em branco;

i) equagdes e formulas, ilustragbes e tabelas devem ser
apresentadas conforme a ABNT NBR 14724. (Ver secoes 4.7 e
4.8);

j) oresumo deve ser apresentado em paragrafo unico e com espago
simples entre as linhas; (Ver sec¢ao 3.2.1.7);

k) o pOster deve ter ser apresentado com as seguintes margens:

- superior: 5 cm
- inferior, direita e esquerda: 3 cm.

[) na margem superior, colocar o(s) nome(s) da(s) instituicado(des) e
suas respectivas logomarcas: do evento (a direita) e do IFCE (a
esquerda);

m) no rodapé deve constar a titulagao e afiliagao institucional do(s)

auto(es), bem como as demais informagdes complementares.

8.8.3 Orientagdes gerais

a) o projeto grafico é de responsabilidade do autor;

109



b) utilizar o minimo de texto e o maximo de figuras, tabelas, quadros
possiveis para ilustrar;

c) organizar as informacdes de maneira que a ideia central seja
facilmente entendida;

d) recomenda-se cuidado na utilizagdo de ilustragdes, figuras e
tabelas quanto a escolha de cores, resolugédo de imagens, plano

de fundo, entre outros.
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Figura 28 — Esquema grafico — poster técnico e cientifico

onm Instituto Federal do Ceara — IFCE Logo da 22
[ | ]
as Campus instituicao
INSTITUTO
Nome da 22 Instituicdo — Sigla
TITULO EM CAIXA ALTA E NEGRITO
Autor(es)
INTRODUGAO RESULTADOS CONCLUSAO
ILUSTRAGOES
METODOLOGIA
TABELAS/ GRAFICOS
AGRADECIMENTOS
REFERENCIAS INFORMAGOES
COMPLEMENTARES

------- Campo a ser preenchido Campo a ser delimitado
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9 CITAGOES

Segundo a ABNT citagcdo é “a mengao de uma informagao extraida de
outra fonte”. Tem por objetivo esclarecer, reforcar ou ilustrar o que se diz.

As citacbes devem ser claras, exatas e precisas, para que o leitor do
trabalho possa localizar a obra mencionada com facilidade, caso deseje
aprofundar-se nos estudos sobre o0 assunto.

Todas as fontes de onde foram extraidas as ideias e os trechos citados
no trabalho académico devem ser referidas, caso contrario, o autor incidira em
plagio.

A NBR10520: 2002 estabelece as condicbes exigidas para a
apresentacao de citagdes em documentos técnico-cientificos e académicos.

As citagdes podem aparecer no texto ou em notas de rodapé. Séao

divididas em: direta, indireta e citagao de citacao.
9.1 Citacao direta

Segundo a ABNT NBR 10520: 2002, citacdo direta € a transcricao
textual de parte da obra do autor consultado. E a cépia fiel de um fragmento
(conservando-se grafia, a pontuagcdo e até eventuais incoeréncias, erros de
ortografia e/ou concordancia).

Deve constar:
- sobrenome do autor;
- ano da publicagao;
- pagina(s), volume(s), tomo(s) ou secao(des) da fonte consultada.

Exemplo 1: No texto

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade

mostrada, conforme a classificagdo proposta por Authier-Reiriz (1982)

112

Exemplo 2: No texto
“Apesar das aparéncias, a desconstrugcao do logocentrismo ndo é uma

psicanalise da filosofia [...]” (DERRIDA), 1967, p. 293)
Fonte: ABNT NBR 10520 (2002)

9.1.1 Citagao direta de até trés linhas

Deve ser inserida no corpo do texto, entre aspas duplas, sem destaque
tipografico, com indicagcao da fonte onde foi retirada.
Quando houver mais de um autor, ambos sao citados.
As aspas simples (‘) sdo utilizadas para indicar citagdo no interior da
citacéo.
Exemplo
Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de
conversagao’ que abrange tdo extensa e significativa parte de nossa existéncia
cotidiana [...]"
ou
“[...] por meio da mesma ‘arte de conversacédo’ que abrange tao

extensa e significativa parte de nossa existéncia cotidiana [...]” (SA, 1995, p.27)

Fonte: ABNT NBR 10520 (2002)

9.1.2 Citagao direta com mais de trés linhas

Deve ser destacada do corpo do texto com recuo de 4 cm da margem
esquerda, com letra menor (tamanho 10) que a do texto utilizado, sem italico e
sem aspas e com espagcamento simples entre as linhas.

A citacao devera ser separada do texto que a precede e a sucede por

um espaco simples entre as linhas.
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Exemplo

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro
nacional ou regional sem a necessidade de deixar seu local de
origem. Tipos comuns de teleconferéncia incluem o uso da televiséo,
telefone e computador. Através de audio-conferéncia, utilizando a
companhia local de telefone, um sinal de audio pode ser emitido em
um salédo de qualquer dimensdo. (NICHOLS, 1993, p. 181)

Fonte ABNT NBR 10520 (2002)

9.2 Citagao indireta

Texto baseado na obra do autor consultado (parafrase). E a transcrigdo
das ideias de um autor, usando outras palavras, conservando o sentido do
texto original. Deve ser acompanhada do sobrenome do(s) autor (es), ano de
publicagao e, opcionalmente, do numero das paginas parafraseadas.

Exemplo 1

Neste texto, o papel do bibliotecario ganha importancia como educador
(DUDAZIAK; GABRIEL; VILLELA, 2000).

Exemplo 2

Rezende e Abreu (2001, p. 90) destacam ser fundamental a gestdo de

dados nas organizagdes, por isso garantira o funcionamento [...]

Fonte: UFTPR. Normas para elaboracgéo de trabalhos académicos (2009)
9.3 Citacao de citacao

Citagao direta ou indireta de um autor a cuja obra ndo se teve acesso
direto. Esse tipo de citacdo s6 deve ser empregado na total impossibilidade de
acesso ao documento original. Neste caso, deve-se utilizar a expressao apud -
“citado por”, “conforme”, “segundo”™~ em italico, para indicar a citagcdo de

citacao.
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Exemplo 1
Assim, conforme Minayo (1994 apud BARROS; LEHFELD, 2002, p.
32): "[...] o campo cientifico, apesar de sua normatividade, é permeado por

conflitos e contradigcbes."

Nesse caso, ndo se teve acesso a obra de Minayo, mas leu-se sobre
suas ideias na obra de Barros e Lehfeld (ao qual se teve acesso).
Exemplo 2
"Muitos pesquisadores nao se preocupam com a elevacdo de alguém
que esteja abaixo de seu nivel." (SANTOS FILHO, 2000 apud BARROS;
LEHFELD, 2002, p. 22).

Aparece na lista de referéncia apenas o trabalho dos autores citantes.

Exemplo

BARROS, A. J. P.; LEHFELD, N. A. S. Projeto de pesquisa: propostas
metodoldgicas. 13. ed. Petrépolis, RJ: Vozes, 2002.

9.4 Regras gerais de apresentagao de citagoes

Quando necessario, o autor do trabalho podera fazer supressdes, ou
seja, omitir parte da citacdo, acrescentar comentarios na citagdo ou apor
destaques (negrito, sublinhado ou italico). Nesses casos, deve-se usar
colchetes para indicar acréscimos ou explicacbes necessarias a melhor
compreensao dentro do texto citado. Os colchetes também sdo usados com

outros sinais com fins especificos:

9.4.1 Supressoées

Sao permitidas quando nao alteram o sentido do texto. S&o indicadas

usando-se reticéncias entre colchetes [...].
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Exemplo

Dennis (2001, p. 176), "[...] n6s somos conhecedores ativos, n&o
recipientes passivos, vitimas cognitivas, de tudo o que o mundo atira bem

casualmente em nossa diregcéo."

9.4.2 Interpolagébes, acréscimos ou comentarios

As interpolagdes, acréscimos ou comentarios em uma citagdo s&o

indicados usando-se colchetes [ |;

Exemplo

Diz Umberto Eco (2002): Citar € como testemunhar num processo.
Precisamos estar sempre em condi¢cdes de retomar o depoimento e demonstrar
que é fidedigno. Por isso, a referéncia deve ser exata e precisa [ndo se cita um
autor sem dizer em que livro e em que pagina], como também averiguavel por

todos.

9.4.3 Enfase ou destaque

A énfase ou destaque em uma citagdo pode ser dada usando-se grifo
(negrito, italico ou sublinhado). Deve-se especificar ainda se o destaque faz
parte da obra ou foi dado pelo autor do trabalho, conforme indicagao a seguir:

- quando o destaque ja fizer parte da obra consultada, utilizar a
expressao grifo do autor;

Exemplo

"Definir € fazer conhecer o conceito que temos a respeito de alguma
coisa, é dizer o que a coisa é, sob o ponto de vista da nossa compreensao."
(RUDIO, 2002, p. 29, grifo do autor).
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- quando o autor do trabalho destacar algo em citagbes diretas, apds a
citagao utilizar a expressao grifo nosso;

Exemplo

“A intervencao politica deu-se primeiramente no continente africano e, na
década de 1970, dirigiu-se para a América Latina.” (CORTEZ, 2005, p.72, grifo

Nosso).

9.4.4 Citacao de texto traduzido pelo autor

Quando a citagao incluir texto traduzido pelo autor deve-se incluir, apos
a chamada da citacéo, a expressao traducao nossa, entre parénteses.

Exemplo

Citacao no texto (CARIDE, 2004, p.100, tradugao nossa)

OBS.: Recomenda-se colocar a citagao original em nota de rodapé.

9.4.5 Dados obtidos por informagao verbal

Em citacdo de dados obtidos por informagao verbal (palestras, debates,
comunicagcbes etc.),deve-se indicar, entre parénteses, a expressao
“‘informacéao verbal”. Os dados disponiveis sobre a referida informacao devem
ser mencionados em nota de rodapé, nao sendo incluidos na lista de

referéncias.

Exemplo
No texto

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informacéo

verbal)'
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No rodapé da pagina

" Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética em
Londres, em outubro de 2001.

9.4.6 Trabalhos em fase de elaboragao

Em citacdo de trabalhos que se encontram na situagdo de “em fase de

” “* » “ g

elaboragao”, “no prelo”, “in press”,

” ““ ” [{H

pré-publicacido”, “nao publicado”, “inédito”,
colocam-se as respectivas expressdes entre parénteses, indicando-se a
referéncia ou os dados disponiveis sobre a informacdo somente em nota de
rodapé, nao precisando inclui-los nas referéncias.

Exemplo
No texto:
As diretrizes aqui apresentadas propdéem nogdes basicas sobre a normalizacao

de trabalhos cientificos (em fase de elaboragéo).?

No rodapé da pagina:

2 Guia de normalizagdo de trabalhos académicos do Instituto Federal do Cear4, a ser editado
em 2016.

9.4.7 Documentos eletrénicos

No que diz respeito a citagdo de informagdes extraidas dos meios
eletrénicos, a referéncia completa dos documentos que deram origem a citagéo
deve constar da listagem de referéncias ao final do trabalho, seguido da
expressao “Disponivel em”, o endereco eletrdbnico completo, bem como a data
de acesso na forma padronizada: “Acesso em:”, finalizando pela data abreviada

de acordo com os padrdes vigentes na lingua portuguesa.
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Exemplo

No texto:

Entende-se a cultura ocidental como o conjunto de todas as manifestagées

culturais desenvolvidas ao longo da evolugdo historica da Civilizacdo Ocidental.

(CULTURA..., 2010)

Na lista de referéncias:
CULTURA ocidental. Disponivel em:
<http://pt.wikipedia.org/wiki/Cultura ocidental>. Acesso em: 31 maio 2010.

9.5 Sistemas de chamada

As citagcdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada.
Ha dois tipos de sistemas de chamada: autor-data (alfabético) e numérico.

Qualquer que seja o sistema adotado, deve ser seguido em todo o
trabalho, permitindo sua correlagdo em lista de referéncias ou em notas de

rodapé.

9.5.1 Sistema alfabético (autor-data)

Neste sistema, a indicagao da fonte é feita:

a) pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade
responsavel até o primeiro sinal de pontuagdo, mencionado(s)
em letras maiusculas, seguido(s) de virgula, da data de
publicacdo do documento e da(s) pagina(s); estes elementos

devem ser colocados entre parénteses, logo apos a citagao.
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Exemplo
No texto:

"O conhecimento apresenta uma dupla face, ambas ambiguas"
(DEMO, 2000, p. 61).

Markoni e Lakatos (2001, p. 15) dizem: “Ler significa conhecer,

interpretar, decifrar.”

Na virada do milénio, marcada por profundas transformagées globais,
nacionais e regionais, a questdo central que se coloca para definir
agbes visando a um novo padrdo de desenvolvimento para a
Amazébnia, é avaliar com o que a Regido conta hoje para construir o
seu futuro. (BRASIL, 2001, p. 5).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério do Meio Ambiente. Causas e dinamica do desmatamento

na Amazonia. Brasilia, 2001.

DEMO, Pedro. Conhecer & aprender: sabedoria dos limites e desafios. Porto
Alegre: Artes Médicas Sul, 2000.

MARKONI, M. de A.; LAKATOS, E. M. Metodologia do trabalho cientifico. 6.
ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2001.

b) pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso
das obras sem indicagao de autoria ou responsabilidade, seguida
da data de publicagdo do documento e da(s) pagina(s) da
citacédo, no caso de citagcao direta, separados por virgula e entre
parénteses;

Exemplo
No texto:

“‘As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e
transparentes de avaliagao sistematica das suas atividades, levando em conta
seus objetivos institucionais e seus compromissos para com a sociedade.”
(ANTEPROJETO..., 1987, p. 55).

Na lista de referéncias:
ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan.
1987.
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OBS: Se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este
deve ser incluido na indicacao da fonte.
Exemplo
No texto:

E eles disseram globalizagdo, e soubemos que era assim que
chamavam a ordem absurda em que dinheiro € a Unica patria a qual se serve e
as fronteiras se diluem, ndo pela fraternidade, mas pelo sangramento que

engorda poderosos sem nacionalidade. (A FLOR..., 1995, p. 4).

Na lista de referéncias:
A FLOR prometida. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, p. 4, 2 abr. 1995.

9.5.1.1. Critérios para apresentacao de autoria nas citagées

A seguir apresentam-se as regras gerais para indicagdo de autoria nas

citacdes.

a) dois autores — Havendo dois autores na citagao, citam-se os dois
separados por ponto-e-virgula, caso estes estejam apos a
sentenca. Se os autores estiverem incluidos na sentencga, devem
ser separados pela conjungao “e”;

Exemplo
Apos a sentenca: (DAVENPORT; PRUSAK, 1988, p.88)

Na sentencga: Conforme Davenport e Prusak (1988, p.88) .......ooovvvvvvvvvnnnnnnnn.

b) trés autores — Havendo trés autores na citagdo, citam-se os trés
separados por ponto-e-virgula, caso estes estejam apos a
sentenca. Se os autores estiverem incluidos na sentencga, devem
ser separados por virgula e pela conjuncéao “e”;

Exemplo
Apos a sentenga: (PROBST; RAUB; ROMHARDT, 2002, p.23)

Na sentenga: Probst, Raub e Romhardt (2002, p.23) destacam....................
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c) mais de trés autores — Havendo mais de trés autores, indica-se o
primeiro, seguido da expresséao et al.(do latim et alii, que significa
“e outros”);
Exemplo
Apos a sentenca: RENAUX et al., 2001, p.203)
Na sentenca: Segundo Santos et al. (2001, p.30) ....cceeeeiiiiiiiiiiiinnes

d) autores com o0 mesmo sobrenome e data de publicagdo — Quando
houver coincidéncia de autores com 0 mesmo sobrenome e
data de publicagdo, acrescentam-se as iniciais de seus
prenomes. Se ainda persistir a coincidéncia colocam-se os

prenomes por extenso;

Exemplo
(BARBOSA, C., 2005, p. 3) (BARBOSA, Cassio, 1965, p. 21)
(BARBOSA, O., 2005, p. 80) (BARBOSA, Celso, 1965, p. 59)

e) diversos documentos de um mesmo autor, em um mesmo ano -
Havendo citagdes de varios documentos de um mesmo autor,
publicados num mesmo ano, acrescentam-se apos a data, letras
minusculas em ordem alfabética e sem espacgo. Este mesmo
critério deve ser observado na lista de referéncias;
Exemplo
De acordo com Eco (1989a)
(ECO, 1989b)

f) diversos documentos de um mesmo autor, em anos diferentes -
Havendo citagbes indiretas de varios documentos de mesma
autoria, publicados em anos diferentes e mencionados
simultaneamente, as datas devem figurar separadas por virgula;

Exemplo
(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995)
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g) Varios autores citados, simultaneamente - As citagdes indiretas de
diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em
ordem alfabética;

Exemplo
(CROSS, 1984; KNOX, 1986; MEZIROW, 1991).

h) autor-entidade — Obras de responsabilidade de o&rgaos

governamentais, empresas, associagdes ou similares sao
atribuidas a um autor-entidade. Nesses casos identifica-se a
autoria pelo nome completo do érgéo ou, ainda, quando este for
muito extenso, indica-se o primeiro nome do 6rgdo seguido por
trés pontos “...”;

Exemplo

(COMISSAO..., 2007, P.34)

(COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS, 1992, p.34)

Quando se tratar de 6rgdao do poder publico federal, estadual ou
municipal, a jurisdicdo deve ser indicada.

Exemplo
(CEARA, 2000, p. 52).

9.5.2 Sistema numeérico

No sistema numérico as citagcdes dos documentos devem ter numeracao
unica e consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias
ao final do trabalho, do capitulo ou da parte, na mesma ordem em que

aparecem no texto. N&o se inicia a numeragéo das citagdes a cada pagina.

a) A indicacdo da numeragdo pode ser feita entre parénteses
alinhada ao texto ou situada pouco acima da linha do texto, em

expoente e apds a pontuacao que fecha a citagao;
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Exemplo
Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo”. (15)

Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo”.'®
Fonte: ABNT NBR 10520 (2002).

b) O sistema numeérico ndo deve ser utilizado quando ha notas de
rodapé.
Exemplo
Citagdes no proprio texto:

Na dimensdo epistemoldgica, Nonaka e Takeuchi (1997)" baseiam seus
estudos na distingado entre conhecimento tacito e explicito, estabelecida por
Michael Polanyl (1966)? em seu Tacit Dimension. Na dimens&o ontoldgica.....
Em Ackoff (1989)3, conhecimento também ¢é saber....

Na lista de Referéncias:

1. NONAKA, |.; TAKEUCHI, H. Criagao do conhecimento na empresa —
como as empresas japonesas geram a dindmica da inovagao. Rio de
Janeiro: Campus, 1997.

2. POLANYL, m. The Tacit dimension. Londres: Routledge & Kegan Paulo,
1966.

3. ACKOFF, R. L. From data to Wisdow. Journal of Applied Systems
Analysis. Bailrigg Lancaster, v.16, p. 3-9, 1989.
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10 ELABORAGAO DE REFERENCIAS
10.1 Definicao

Segundo a ABNT NBR 6023: 2002, referéncia € o “conjunto padronizado
de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificacao individual”.

Constitui-se na relagao de toda a matéria bibliografica citada no trabalho
e utilizada na pesquisa, organizada em numeros arabicos (na ordem de
citacdo) ou em ordem alfabética de seus autores (pelo sobrenome). Outras
publicacbes nao mencionadas no texto, opcionalmente poderdo ser
relacionadas, apos as referéncias, sob o titulo de “bibliografia complementar”

ou “obras consultadas”.
10.2 Localizagao

As referéncias podem aparecer:
a) em notas de rodapé;
b) em fim de texto ou de capitulo;
c) em listas de referéncias;
d) encabegando resumos, resenhas e recensdes.
Nos trabalhos académicos, a lista de referéncias encontra-se apos os
elementos textuais sob o titulo REFERENCIAS, sem indicativo numérico, em

negrito, fonte tamanho 12 e centralizado.
10.3 Regras gerais para apresentacao de referéncias

a) devem figurar em ordem alfabética de entrada (autores pessoais,
entidades ou titulos) ou em ordem numérica de acordo com o
sistema de chamada adotado nas citagdes, conforme a NBR
10520: 2002.
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b) sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a
se identificar individualmente cada documento, com espagamento
simples entre as linhas e separadas entre si por um espaco duplo;

¢) quando aparecerem em notas de rodapé, serao alinhadas, a partir
da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra
da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem
espaco entre elas;

d) a pontuacdo segue padrdes internacionais e deve ser uniforme
para todas as referéncias. As abreviaturas devem ser conforme a
NBR 10522;

e) o recurso tipografico (negrito, sublinhado ou italico) utilizado para
destacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas as
referéncias de um mesmo documento. Isto ndo se aplica as obras
sem indicagdo de autoria ou de responsabilidade, cujo elemento
de entrada € o proprio titulo, j@ destacado pelo uso de letras
maiusculas;

f) os elementos essenciais e complementares das referéncias devem
ser apresentados em sequéncia padronizada e retirados do
préprio documento. Quando isso néo for possivel, utilizam-se
outras fontes de informacéo, indicando-se os dados assim obtidos
entre colchetes;

g) as referéncias constantes em uma lista padronizada devem
obedecer aos mesmos principios. Ao optar pela utilizacdo de
elementos complementares, estes devem ser incluidos em todas

as referéncias daquela lista;

10.4 Modelos de referéncias para monografias

Consideram-se monografias: livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo,
enciclopédia, dicionario, etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertacoes,

trabalhos de concluséo de curso, entre outros).
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10.4.1 Monografia no todo

Os elementos essenciais sao: autor (es), titulo, edigao (a partir da 22),
local, editora e data de publicagao.
Exemplo
GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.
Exemplo

GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998.
137p. 21 cm. (Colegao Antropologia e Ciéncia Politica, 15). Bibliografia: p. 131-
132. ISBN 85-228-0268-8.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Exemplos de monografia no todo
LIVRO

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia cientifica.
4.ed. Sao Paulo: Atlas, 2004. 305p.

Relatorio

UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA. Biblioteca Universitaria. Relatério de
atividades 2006. Fortaleza, 2006. 50 p.

Dicionario
HOUAISS, Anténio (Ed.). Novo dicionario Folha Webster’s: inglés/portugués,
portugués/inglés. Sao Paulo: Folha da Manha, 1996.

Enciclopédia

ENCICLOPEDIA Mirador Internacional. Sdo Paulo: Encyclopaedia Britannica
do brasil, 1995. 20v.
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Trabalho de conclusao de curso

SILVA, Marcos William Gongalves Oliveira da. Materiais compésitos. 2011.
43 f. Trabalho de Conclusdo de Curso (Graduacdo em Tecnologia em
Mecatronica Industrial) — Curso de Tecnologia em Mecatrénica Industrial,
Departamento da Industria, Instituto Federal do Ceara, Fortaleza. 2011.
SANTOS, Nildo Dias dos. Elaboracao de fios com efeito memadria de forma
por INROWASP para fabricagdao de cabos aplicaveis a automagao. 2007.
97 f. 97 p. Tese (Doutorado) Engenharia Mecanica-, Universidade Federal da
Paraiba, Jodo Pessoa, 2007.

10.4.2 Monografia no todo em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para monografias
no todo, acrescidas das informagdes relativas a descrigdo fisica do meio
eletrénico.

Exemplo

KOOGAN, André; HOUAISS, Anténio (Ed.) Enciclopédia e dicionario digital
98. Sao Paulo, Delta: Estadao, 1998. 5 CD-ROM.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as
informacdes sobre o enderego eletronico, apresentado entre os sinais <>,
precedido da expressado Disponivel em: e a data de acesso ao documento,
precedida da expressdo Acesso em: opcionalmente acrescida dos dados
referente a hora, minutos e segundos.

Exemplo

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm>.
Acesso em: 10 jan. 2002, 16:30:30.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.4.3 Parte de monografia

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com

autor (es) e/ou titulo préprios.
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Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo da parte, seguidos da
expressao “In:”, e da referéncia completa da monografia no todo. No final da
referéncia, deve-se informar a paginagdo ou outra forma de individualizar a
parte referenciada.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo

ORO, Ubirajara. Iniciacdao ao atletismo no Brasil: problemas e possibilidades
didaticas. In. . Antologia do atletismo: metodologia para iniciagdo em
escolas e clubes. Rio de Janeiro: Ao Livro Técnico, 1984. p. 2-8.

Fonte: UFTPR. Normas para elaboragao de trabalhos académicos (2009).

(Autoria idéntica a da obra no todo, utiliza-se o trago sublinear equivalente a
seis espagos e ponto ( ).

10.4.4 Parte de monografia em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para monografias
em parte, acrescidas das informacdes relativas a descricdo fisica do meio
eletrénico (CD-ROM, DVD, online etc.).

Exemplo

MORFOLOGIA dos artrépodes. In: ENCICLOPEDIA Multimidia dos Seres
Vivos. [S.l.]: Planeta DeAgostini, c1998. CD-ROM 9.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as
informacdes sobre o endereco eletronico, apresentado entre os sinais <>,
precedido da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento,

precedida da expressao Acesso em:.
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Exemplo

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagdes
ambientais em matéria de meio ambiente. In: . Entendendo o meio
ambiente. Séo Paulo, 1999. v.1. Disponivel em:
<http://bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm>. Acesso em: 8 mar. 1999.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.5 Modelos de referéncias para publicagdes peridodicas

A ABNT NBR 6023: 2002 conceitua publicagdo periédica como “
publicacdo em qualquer tipo de suporte, editada em unidades fisicas
sucessivas, com designagdées numéricas e/ou cronoldgicas e destinada a ser
continuada indefinidamente”

Inclui a colegdo como um todo, fasciculo ou numero de revista, numero
de jornal, caderno, etc. na integra e a matéria, volume ou fasciculo de
periodico ( artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas,

secgdes, reportagens, etc.).
10.5.1 Publicagao periodica no todo

Os elementos essenciais sao: titulo, local de publicagéo, editora, datas
de inicio e encerramento da publicagéo, se houver.
Exemplo
REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se os elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.
Exemplo

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-.
Trimestral. Absorveu Boletim Geografico do IBGE. Indice acumulado 1939-
1963. ISSN 0034-723X.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).
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10.5.2 Parte de publicagao periédica sem titulo préprio

Refere-se ao volume, fasciculo, niumeros especiais e suplementos, entre
outros, sem titulo préprio.

Os elementos essenciais sao: titulo da publicacéo, local de publicagao,
editora, numeracao do ano e/ou volume, numeragao do fasciculo, informacgdes
de periodos e datas de sua publicacao.

Exemplo

DINHEIRO. Sao Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
BR 6023 (2002)

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.
Exemplo

DINHEIRO: revista semanal de negdcios. Sdo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun.
2000. 98 p.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.5.3 Parte de publicagao periédica com titulo proprio

Refere-se ao volume, fasciculo, suplementos, nUmeros especiais entre
outros, com titulo proprio.

Os elementos essenciais incluem: titulo da parte, titulo da publicagao,
local de publicagdo, numeracao correspondente ao volume e/ou ano, data e
particularidades que identificam a parte.
Exemplo

As 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econémica, Rio de Janeiro,
v. 38, n. 9, set. 1984. Edicao especial.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.5.4 Artigo e/ou matéria de revista

Inclui parte de publicagbes periddicas (volumes, fasciculos, numeros

especiais e suplementos, com titulo préprio), comunicagdes, editorial,
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entrevistas, recensdes, reportagens, resenhas e outros. (ABNT NBR 6023:
2002).

Os elementos essenciais sao: autor (es), titulo da parte, artigo ou
matéria, titulo da publicagao, local de publicagdo, numeragao correspondente
ao volume e/ou ano, fasciculo ou numero, paginagéao inicial e final, quando se
tratar de artigo ou matéria, data ou intervalo de publicagdo e particularidades
que identificam a parte (se houver)..

Exemplo

COSTA, V. R. A margem da lei. Em Pauta, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148,
1998.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.
Exemplo

COSTA, V. R. A margem da lei: Programa Comunidade Solidaria. Em Pauta:
revista da Faculdade de Servigo Social da UERJ, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-
148, 1998.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).
10.5.5 Artigo e/ou matéria de revista em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou
matéria de revista, acrescidas das informacdes relativas a descri¢ao fisica do
meio eletrénico (CD-ROM, DVD, online etc.).

Exemplo

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa,
Rio de Janeiro, n.2, Inverno 1994. 1 CD-ROM.

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as
informacdes sobre o endereco eletrénico, apresentado entre os sinais <>,

precedido da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento,
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precedida da expressdo Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados
referente a hora, minutos e segundos.

Exemplo

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. .Net. Rio de Janeiro, nov. 1998. Secéao
Ponto de Vista. Disponivel em:
<http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>. Acesso em: 28 nov.
1998.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.5.6 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicacdes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens,
resenhas e outros. (ABNT NBR 6023: 2002).

Os elementos essenciais sao: autor(es) (se houver), titulo do artigo
ou matéria, titulo do jornal, local de publicagdo, data de publicagdo, secéo,
caderno ou parte e a paginagdo correspondente. Quando nao houver
sec¢ao, caderno ou parte, a paginagao do artigo ou matéria precede a data.

Exemplo

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sao
Paulo, 28 jun., 1999. Folha Turismo, Caderno B, p. 13.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo

PAIVA, Anabela. Trincheira musical: musico da licdbes de cidadania em forma
de samba para criangas e adolescentes. Jornal do Brasil. Rio de Janeiro, p.2,
12 jan. 2002.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).
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10.5.7 Artigo e/ou mateéria de jornal em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou
matéria de jornal, acrescidas das informagdes relativas a descri¢cao fisica do
meio eletrénico (CD-ROM, DVD, online, etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as
informacdes sobre o endereco eletronico, apresentado entre os sinais <>,
precedido da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento,
precedida da expressdao Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados
referente a hora, minutos e segundos.

Exemplo

ARRANJO tributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998.
Disponivel em: <http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov.
1998, 18:30:15.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.6 Modelos de referéncias para eventos

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final do préprio
evento (atas, anais, relatorios, entre outras denominagdes). Os eventos podem

ser seminarios, simpdésios, congressos, conferéncias, etc.

10.6.1 Evento como um todo

Os elementos essenciais sdo: nome do evento, numeragao (se houver),
ano e local (cidade) de realizagdo. Em seguida, deve-se mencionar o titulo do
documento (anais, atas, topico tematico, etc.), seguido dos dados de local de
publicacdo, editora e data da publicacao.

Exemplo

INTERNATIONAL CONFERENCE ON TECHNOLOGY POLICY AND
INNOVATION, 4., 2000, Curitiba. Proceedings... Curitiba: Centro Internacional
de Tecnologia de Software, 2000.

Fonte: UFTPR. Normas para elaboracgao de trabalhos académicos (2009).
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Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997,
Pocos de Caldas. Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resumos.
Sao Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.6.2 Evento como um todo em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para evento
como um todo, acrescidas das informagdes relativas a descricio fisica do meio
eletrénico (CD-ROM, DVD, online etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as
informacdes sobre o endereco eletronico, apresentado entre os sinais <>,
precedido da expressao Disponivel em: e a data de acesso ao documento,
precedida da expressdo Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados
referente a hora, minutos e segundos.

Exemplo

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4, 1996. Recife. Anais
eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.6.3 Trabalho apresentado em evento

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo do trabalho apresentado,
seguido da expressao In:, nome do evento, numeracao do evento (se houver),
ano e local (cidade) de realizagao, titulo do documento (anais, atas, topico
tematico etc.), local, editora, data de publicagdo e pagina inicial e final da parte

referenciada.
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Exemplo

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagéo do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9.,
1994, Sao Paulo. Anais.... Sdo Paulo: USP, 1994. P. 16-29.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteragcdes qualitativas da
matéria organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo
podzolico vermelho-escuro em diferentes sistemas de manejo. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de
Janeiro. Resumos... Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo,
1997, p. 443, ref. 6-141.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.6.4 Trabalho apresentado em evento em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para trabalho
apresentado em evento, acrescidas das informagdes relativas a descricao
fisica do meio eletronico (CD-ROM, DVD, online etc.).

Exemplo

GUNCHO, M. R. A educagéo a distancia e a biblioteca universitaria. In:
SEMINARIO DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998. Fortaleza.
Anais... Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as
informacdes sobre o enderego eletrbnico, apresentado entre os sinais <>,
precedido da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento,
precedida da expressdo Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados

referente a hora, minutos e segundos.
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Exemplo

SABROZA, P. C. Globalizagdo e saude: impacto nos perfis epidemiologicos
das populacdes. In. CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4.,
1998, Rio de Janeiro. Anais eletrénicos... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998.
Mesa-redonda. Disponivel em: <http://www.abrasco.com.br/epirio98/>. Acesso
em: 17 jan. 1999.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.7 Modelos de referéncias para patentes

Os elementos essenciais sdo: entidade responsavel e/ou autor, numero

da patente e datas (do periodo de registro).

Exemplo

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentagao
Agropecuaria (Sdo Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvinel. Medidor digital
multissensor de temperatura para solos. BR n. Pl 8903105-9, 26 jun. 1989,
30 maio 1995.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.8 Modelos de referéncias para documentos juridicos

Inclui legislagdo, jurisprudéncia (decisbes judiciais) e doutrina

(interpretacao dos textos legais).

10.8.1 Legislagao

Compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais e os textos
legais infraconstitucionais (lei complementar e ordinaria, medida provisoria,
decreto em todas as suas formas, resolugdo do Senado Federal) e normas
emanadas das entidades publicas e privadas (ato normativo, portaria,
resolucédo, ordem de servico, instrucdo normativa, comunicado, aviso, circular,
decisdo administrativa, entre outros).

Os elementos essenciais sao: jurisdicdo (ou cabegalho da entidade, no

caso de se tratar de normas), titulo, numeragao, data e dados da publicacao.
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No caso de Constituicbes e suas emendas, entre o nome da jurisdigao e o
titulo, acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacéo,
entre parénteses.

Exemplo

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugcéo n° 17, de 1991. Colegao de Leis da
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun.
1991.

BRASIL. Constituicao (1988). Emenda constitucional n® 9, de 9 de novembro
de 1995. Lex: legislacdo federal e marginalia, Sdo Paulo, v.59, p.1966,
out./dez. 1995.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n® 9, de 9 de novembro
de 1995. Da nova redagao ao art. 177 da Constituicdo Federal, alterando e
inserindo paragrafos. Lex: legislagdo federal e marginalia, Sdo Paulo, v.59,
p.1966, out./dez. 1995.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.8.2 Jurisprudéncia

Compreende as sumulas, os enunciados, os acérddos e demais
decisdes judiciais.

Os elementos essenciais sao: jurisdicdo, 6rgao judiciario competente,
titulo (natureza da decisdo ou emenda) e numero, partes envolvidas (se
houver), relator, local, data e dados da publicagdo. Quando necessario
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar

o documento.
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Exemplo

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus n° 181.636-1 da 62
Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6
de dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeas-corpus.
Constrangimento ilegal. Habeas-corpus n° 181.636-1, da 62 Camara Civel do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de
1994. Lex: Jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo,
v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.8.3 Doutrina

Discussao técnica sobre questdes legais (monografias, artigos de
periodicos, papers, etc.) referenciada conforme o tipo de publicagéo..

Exemplo

Doutrina em forma de artigo de periédico

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimagéo frente ao
Cddigo do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados,
Séao Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.8.4 Documento juridico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento
juridico, acrescidas das informagdes relativas a descricdo fisica do meio
eletrénico (CD-ROM, DVD, online, etc.).

Exemplo

BRASIL. Regulamento dos beneficios da previdéncia social. In: SILEX:
Sistema de Legislagdo, Jurisprudéncia e Pareceres da Previdéncia e
Assisténcia Social. [S.I.]: Dataprev, 1999. 1 Cd-Rom.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).
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Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as
informacdes sobre o endereco eletronico, apresentado entre os sinais <>,
precedido da expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao documento,
precedida da expressao “Acesso em:”, opcionalmente acrescida dos dados
referente a hora, minutos e segundos.

Exemplo

BRASIL. Lei n°® 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislagao tributaria
federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, 8
dez. 1999. Disponivel em:

<http://www.in.gov.br/mp _leis/leis_texto.asp?id=LE[%209887>. Acesso em: 22
dez. 1999.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.9 Modelos de referéncias para imagens em movimento

Inclui filmes, fitas de video, videodiscos (DVD), Blue-rays, entre outros.
Os elementos essenciais sao: titulo, diretor, produtor, local, produtora,
data e especificacdo do suporte em unidades fisicas.

Exemplo

CENTRAL do Brasil. Diregao: Walter Sales Junior. Producido: Martire de
Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. [S.l.]: Le Studio Canal; Rio Filme; MACT
Productions, 1998. | bobina cinematografica.
Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo

CENTRAL do Brasil. Diregao: Walter Sales Junior. Producido: Martire de
Clermont-Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia
Pera; Vinicius de Oliveira; Sénia Ura; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e
outros. Roteiro: Marcos Berstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Sales
Junior. [S.1.]: Le Studio Canal; Rio Filme; MACT Productions, 1998. | bobina
cinematografica (106 min.), son., color., 35 mm.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).
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10.10 Modelos de referéncias para documentos iconograficos

Inclui pintura, ilustragdo, gravura, fotografia, desenho técnico,
diapositivo, diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz entre outros.

Elementos essenciais: autor, titulo (quando nao existir, deve-se atribuir
uma denominagdo ou a indicacdo Sem titulo, entre colchetes), data e
especificagcao do suporte.

Exemplo

KOBAYASHI, K. Doeng¢a dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 58
cm.

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre
tela, 40 cm x 50 cm. Colegéao particular.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).
10.10.1 Documento iconografico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento
iconografico, acrescidas das informacgdes relativas a descricao fisica do meio
eletrénico (CD-ROM, DVD, online, etc.).

Exemplo

ESTACAO da Cia Paulista com locomotiva elétrica e linhas de bitola larga. 1
fotografia, p&b. In: LOPES, Eduardo Luiz Velga. Meméria fotografica de
Araraquara. Araraquara: Prefeitura do Municipio de Araraquara, 1999. 1 CD-
ROM.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as
informacdes sobre o enderego eletronico, apresentado entre os sinais <>,
precedido da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento,
precedida da expressdao Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados

referente a hora, minutos e segundos.
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Exemplo

STOCKDALE, René. When’s recess? [20027]. 1 fotografia, color. Disponivel
em: <http://www.webshots.com/g/d2002/1-nw/20255.htmI>. Acesso em: 13 jan.
2001.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.11 Modelos de referéncias para documentos cartograficos

Inclui os atlas, os mapas, o globo, as fotografias aéreas entre outros.
Os elementos essenciais sdo: autor (es), titulo, local, editora, data de
publicacao, designacao especifica e escala.

Exemplo

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo, SP). Regides do
governo do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico
e regional. Sao Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 cm x 95 cm. Escala
1:600.000.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.11.1 Documento cartografico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento
cartografico, acrescidas das informagdes relativas a descrigdo fisica do meio
eletrénico (CD-ROM, DVD, online, etc.).
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Exemplo

PERCENTAGEM de imigrantes em Sdo Paulo, 1920. 1 mapa, color. Escala
indeterminavel. Neo Interativa, Rio de Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as
informacgdes sobre o endereco eletrénico, apresentado entre os sinais <>,
precedido da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento,
precedida da expressdo Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados
referente a hora, minutos e segundos.

Exemplo

MAPA da Ubicacion: vista ampliada. Buenos Aires: Direcccion de Salud Y
Accion Social de la Armada, c2001. 1 mapa, color. Escala indeterminavel.
Disponivel em: <http://www.diba.org/turismo/hoteles/ushuaia/ubicacion2.htm>.
Acesso em: 13 jan. 2002.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.12. Modelos de referéncias para documentos sonoros

Inclui discos, CDs (compact disc), cassetes, rolos, entre outros.

10.12.1 Documento sonoro no todo

Os elementos essenciais sdo: compositor(es) ou intérprete(s), titulo,
local, gravadora (ou equivalente), data e especificagéo do suporte.
Exemplo

ALCIONE. Ouro e cobre. Sio Paulo: RCA Victor, 1988. 1 disco sonoro.

MPB especial. Rio de Janeiro: Globo; Movieplay, c1995. 1 CD.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.
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Exemplo

ALCIONE. Ouro e cobre. Direcdo artistica Miguel Propschi. Sdo Paulo: RCA
Victor, 1988. 1 disco sonoro (45 min.), 33 '3 rpm, estéreo, 12 pol.

FAGNER, R. Revelacado. Rio de Janeiro; CBS, 1988. 1 cassete sonoro (60
min), 3 % pps, estéreo.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.12.2 Parte de documento sonoro

Inclui partes e faixas de documentos sonoros.

Os elementos essenciais sdo: compositor(es) ou intérprete(s) da parte
(ou faixa de gravacéao), titulo, seguidos da expressao “In:” e da referéncia do
documento sonoro no todo. No final da referéncia deve-se informar a faixa ou
outra forma de individualizar a parte referenciada.

Exemplo

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro e cobre. Sao
Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro. Lado A, faixa 1.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro e cobre.
Direcao Artistica: Miguel Propschi. Sdo Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco
sonoro (45 min), 33 1/3 rpm, estéreo, 12 pol. Lado A, faixa 1. (4 min 3 s).

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.13 Modelos de referéncias para partituras

Inclui partituras impressas.
Os elementos essenciais s&o: autor (es), titulo, local, editora, data,

designacgao especifica e instrumento a que se destina.
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Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo

GALLET, Luciano (Org.). Cangoes populares brasileiras. Rio de Janeiro:
Carlos Wehns, 1851. 1 partitura (23 p.). Piano.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.13.1 Partitura em meio eletrénico

Inclui partituras em suporte ou meio eletrénico.

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partituras,
acrescidas das informacgdes relativas a descri¢céo fisica do meio eletrénico (CD-
ROM, DVD, online, etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, sao essenciais as
informacdes sobre o endereco eletronico, apresentado entre os sinais <>,
precedido da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento,
precedida da expressdo Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados
referente a hora, minutos e segundos.

Exemplo

OLIVA, Marcos; MOCOTO, Tiago. Fervilhar: frevo. [19-?]. 1 partitura. Piano.
Disponivel em: <http://openlink.br.inter.net/plcolino/partitur.htm>. Acesso em: 5
jan. 2002.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.14 Modelos de referéncias para documentos tridimensionais

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representacdes (fésseis,
esqueletos, objetos de museu, animais empalhados, monumentos entre
outros).

Os elementos essenciais sdo: autor (es) (quando for possivel identificar
o criador artistico do objeto), titulo (quando nao existir, deve-se atribuir uma
denominacdo ou a indicagcdo “Sem titulo”, entre colchetes), data e
especificagao do objeto.
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Exemplo

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel.

BULE de porcelana. [China: Companhia das indias, 18--]. 1 bule.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a
referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel,
borracha colorida e cordel. Original destruido. Coleg¢ao de Arturo Schwartz.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.15 Modelos de referéncias para documentos de acesso exclusivo em

meio eletronico

Inclui e-books, softwares, e-mails, bases de dados, programas listas de
discussao, sites, arquivos em disco rigido, aplicativos e conjuntos de aplicativos,
disquetes programas de computador e conjunto de programas, entre outros.

Os elementos essenciais sao: autor (es), titulo do servico ou produto,
versao (se houver) e descrigao fisica do meio eletrénico.

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as
informacdes sobre o enderego eletronico, apresentado entre os sinais <>,
precedido da expressado Disponivel em: e a data de acesso ao documento,
precedida da expressdo Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados
referente a hora, minutos e segundos.

Exemplo

AVES do Amapa: banco de dados. Disponivel em:
<http://www.bdt.org/bdt/avifauna/aves>. Acesso em: 30 maio 2002.

MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S.I.]: Microsoft Corporation,
1995. 1 CD-ROM.

146

BIONLINE Discussion List. Mist maintain by the Bases de Dados Tropical. BDT
in Brasil. Disponivel em: <lisserv@bdt.org.br>. Acesso em: 25 nov. 1998.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Nota: As mensagens que circulam por intermédio do correio eletrbnico devem
ser referenciadas somente quando nao se dispuser de nenhuma outra fonte
para abordar o assunto em discussdo. Mensagens trocadas por e-mail tém
carater informal, interpessoal e efémero e desaparecem rapidamente, nao

sendo recomendavel seu uso como fonte cientifica ou técnica de pesquisa.

10.16 Modelos de referéncias para documentos diversos

Incluem entrevistas, resenhas, recensdes, bulas de remédio, entre

outros.

a) entrevista - os elementos incluem: entrevistado, titulo da
entrevista, subtitulo (se houver) dados da fonte na qual foi
publicada e nota de identificacdo do entrevistador;

Exemplo

PIRES, Paulo Roberto. Longe do patético e da obviedade. O Rascunho,
Curitiba, out. 2011. Entrevista concedida a Rogério Pereira.

Fonte: Guia de normalizagdo de trabalhos académicos da Universidade Federal do Ceara
(UFC, 2013).

b) resenha e recenséo - os elementos incluem: referéncia da obra
resenhada, seguida da expressdao “Resenha de:”, autor da
resenha, titulo da resenha, dados da fonte na qual foi publicada;

Exemplo

SANT’ANA, Afonso Romano de. Ler o mundo. Sdo Paulo: Global, 2011.
Resenha de: MARTIRANI, M. C. O livro e o pao. 2011. Disponivel em:
<http://rascunho.gazetadopovo.com.br/o-livro-e-o0-pao>. Acesso em: 18 nov.
2011.

JARDIM, J. PEREIRA, A. Competéncias pessoais e sociais: guia pratico para a
mudanga positiva. Porto Edi¢des Asa, 2006. Recensdo de: MARQUES, R.
Interagoes, Porto, n.3, p. 188-189, 2006.

Fonte: Guia de normalizagdo de trabalhos académicos da Universidade Federal do Ceara
(UFC, 2013).
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c) bula de remédio - os elementos sao: titulo (nome do remédio),
apresentacdo de medicamento, responsavel técnico, local,
laboratério, data e nota de designacgao especifica.

Exemplo

LISINOPRIL: comprimidos. Responsavel técnico Claudio dos Reis Tassinari.
Sao José dos Campos, SP: SEM, 2007. Bula de remédio.

Fonte: Guia de normalizagdo de trabalhos académicos da Universidade Federal do Ceara
(UFC, 2013).

10.17 Transcrigao dos elementos

As regras para apresentagdo dos elementos que compdem as
referéncias aplicam-se a todos os tipos de documentos (ABNT NBR 6023:
2002)

10.17.1 Regras Gerais

A forma para transcrever os elementos nas referéncias deve obedecer a
determinadas regras. A apresentagao das informagdes que constituem uma
referéncia requer formas especificas de transcricdo e redacdo, uma forma
consistente de pontuagado, assim como destaque tipografico (negrito, italico ou
grifo) para todas as referéncias incluidas numa lista ou publicagao.

As referéncias devem conter as seguintes informacoes:

a) formas de entrada (autoria ou titulo);
b) titulo e subtitulo;
c
d
e) editora;
f) data;

g) descrigao fisica;

edicao;

local de publicagao;

)
)
)
)

h) série e colegao;

i) notas especiais
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Apresentacao Grafica - As referéncias devem ser alinhadas somente a
margem esquerda e de forma a se identificar cada documento, em espaco
simples e separadas entre si por espaco duplo.

Os varios elementos da referéncia sdo separados entre si por uma
pontuacdo uniforme, sempre acompanhados dos respectivos espacos. As
abreviaturas devem figurar conforme a NBR 10522.

Em qualquer tipo de referéncia indicam-se, entre colchetes, os
elementos que nao figuram na obra referenciada e por reticéncias todos os

casos de supressao de informacgao.
10.17.2 Autor pessoal

Indica(m)-se o (s) autor (res), de modo geral, pelo ultimo sobrenome, em
maiusculas, seguido do(s) prenome(s) e outros sobrenomes, abreviado(s) ou
nao. Recomenda-se, tanto quanto possivel, o mesmo padrao para abreviagao
de nomes e sobrenomes, usados na mesma lista de referéncias. Os nomes

devem ser separados por ponto-e-virgula, seguido de espaco.
10.17.2.1 Um so autor

Exemplo

ALVES, Roque de Brito. Ciéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).
10.17.2.2 Dois ou trés autores

Exemplo

DAMIAO, Regina Toledo; HENRIQUES, Antonio. Curso de direito juridico.
Sao Paulo: Atlas, 1995.

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber:
matematica, segunda série: livro do professor. Sdo Paulo: Scipione, 1995. 136

p.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).
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10.17.2.3 Mais de trés autores

Quando existirem mais de trés autores, indica-se apenas o primeiro,
acrescentando-se a expressao et al.

Exemplo

URANI, A. et al. Constituicdo de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Nota: Em casos especificos (projeto de pesquisa cientifica, indicacdo de
producao cientifica em relatorios para 6rgaos de financiamento, etc.), nos quais
a mengao dos nomes for indispensavel para certificar a autoria, é facultado

indicar todos os nomes.

10.17.2.4 Indicagédo de responsabilidade

Quando houver indicagao explicita de responsabilidade pelo conjunto da
obra, em coletdnea de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do
responsavel, seguida da abreviacdo, no singular, do tipo de participagao
(organizador, compilador, editor, coordenador, etc.) entre parénteses.

Exemplo

FERREIRA, Lésile Piccolotto. (Org.) O fonoaudidlogo e a escola. Sao Paulo:
Summus, 1991.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.2.5 Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo. O termo

andnimo nao deve ser usado em substituicdo ao nome do autor desconhecido.
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Exemplo

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sd0 Paulo: Camara Brasileira do
Livro, 1993. 64 p.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.2.6 Obra publicada sob pseudbénimo

No caso da obra publicada sob pseuddnimo, este deve ser adotado na

referéncia, desde que seja a forma adotada pelo autor.

Exemplo

Joaquim Guilherme Gomes Coelho, pseudénimo do escritor portugués Jiulio
Diniz.

DINIZ, Julio. As pupilas do senhor reitor. 15.ed. Sdo Paulo: Atica, 1994. 263
p. (Série Bom Livro).

Malba Tahan, pseuddnimo do escritor brasileiro Jilio César de Mello e Souza.

TAHAN, M. O homem que calculava. 28. ed. Rio de Janeiro: Record, 1984.
218 p.
Fonte 1: ABNT NBR 6023 (2002/ Fonte 2: Autoria propria.

10.17.2.7 Outros tipos de responsabilidade

Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, ilustrador entre
outros) podem ser acrescentados apos o titulo, conforme aparecem no
documento. Quando existirem mais de trés nomes exercendo o mesmo tipo de

responsabilidade, aplica-se o recomendado na sec¢éo 9.17.2.3 deste guia.

Exemplo

CHEVALIER, Jean; GHEERBRANT, Alain. Dicionario de simbolos. Tradugao
Vera da Costa e Silva et al. 3.ed. rev. aum. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1990.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).
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10.17.2.8 Autor em lingua espanhola

Autores de nome espanhol tém entrada pela primeira parte do
sobrenome.

Exemplo

ORTEGA Y GASSET, José. A desumanizagao da arte. 5.ed. Sdo Paulo:
Cortez, 2005. 93 p. (Biblioteca da Educacéao. Série 7, v.2 — Arte e Cultura).

Fonte: Autoria propria.

10.17.2.9 Sobrenome que indica parentesco

Em sobrenomes que indicam parentesco, a entrada do nome do autor
na devera ser pelo ultimo sobrenome acompanhado do grau de parentesco.

Exemplo

MELO NETO, Jodo Cabral de. Morte e vida severina. Sdo Paulo: Objetiva.
2007. 176 p.

Fonte: Autoria prépria.
10.17.2.10 Sobrenome constituido por substantivo + adjetivo

Exemplo

CASTELO BRANCO, Camilo. Amor de salvagao. Sao Paulo: FTD, 1993. 163
p. (Grandes Leituras).

Fonte: Autoria prépria.
10.17.2.11 Sobrenome ligado por hifen

Exemplo

SAINT-EXUPEURY, A. de. O pequeno principe. 41. ed. Rio de Janeiro: Agir,
1992. 95 p.

Fonte: Autoria propria.
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10.17.3 Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidade (6rgédos governamentais,
empresas, associagdes, congressos, seminarios etc.) tém entrada, de modo
geral, pelo seu proprio nome, por extenso.

Exemplo

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
informacdo e documentacgao: citagdo em documentos: apresentagdo. Rio de
Janeiro, 2002.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO,
10., 1979, Curitiba. Anais ... Curitiba: Associacdo Bibliotecaria do Parana,
1979. 3 v.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.3.1 Entidade com denominagéo genérica

Quando a entidade tem uma denominacdo genérica, seu nome é
precedido pelo nome do 6rgéo superior, ou pelo nome da jurisdicdo geografica
a qual pertence.

Exemplo

BRASIL. Ministério da Justiga. Relatério de atividades. Brasilia, DF., 1993. 28
p.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica
ambiental do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo, 1993. 35 p.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.3.2 Entidade com denominagdo especifica

Quando a entidade, vinculada a um 6érgao maior, tem uma denominacéao
especifica que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome.
Em caso de duplicidade de nomes, deve-se acrescentar no final a

unidade geografica que identifica a jurisdi¢cao, entre parénteses.
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Exemplo

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério da Diretoria-Geral: 1984. Rio de
Janeiro, 1985. 40 p.

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil
de 1829-1834. Lisboa, 1983. 95 p.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.4 Titulo e Subtitulo

O titulo e o subtitulo (se for usado) devem ser reproduzidos tais como
figuram no documento, separados por dois pontos. Recomenda-se colocar
somente o titulo em negrito.

Exemplo

PASTRO, Claudio. Arte sacra: espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993.
343 p.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.4.1 Titulo demasiadamente longo

Em titulos e subtitulos demasiadamente longos, podem-se suprimir as
ultimas palavras, desde que nao seja alterado o sentido. A supressao deve ser
indicada por reticéncias.

Exemplo

ARTE de furtar... Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992.

GONSALVES, Paulo Eir6 (Org.). A crianga: perguntas e respostas: médicos,
psicologos, professores, técnicos, dentistas ... Sdo Paulo: Cultrix: USP, 1971.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).
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10.17.4.2 Titulo em mais de uma lingua

Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o primeiro.
Opcionalmente, registra-se o segundo ou que estiver em destaque, separando-
o do primeiro pelo sinal de igualdade.

Exemplo

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL = REVISTA PAULISTA DE MEDICINA, Sao
Paulo: Associacao Paulista de Medicina, 1941- . Bimensal. ISSN 0035-0362.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.4.3 Titulo genérico em periddico

Quando o periddico possui titulo genérico, incorpora-se 0 nome da
entidade autora ou editora que se vincula ao titulo por uma preposicéo entre
colchetes.

Exemplo

BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro, 1965- .
Trimestral.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.4.4 Abreviatura de titulo de periddico

Os titulos dos periédicos podem ser abreviados conforme a NBR 6032.

Exemplo

LEITAO, D. M. A informagéo como insumo estratégico. Ci. Inf. Brasilia, DF., v.
22,n. 2, p. 118-123, maio/ago.1989.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.4.5 Documento sem titulo

Quando ndo existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que

identifique o conteudo do documento, entre colchetes.
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Exemplo

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980. il, 412 p.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.5 Edigao

Quando houver uma indicacdo de edigcao, esta deve ser transcrita
utilizando-se abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edi¢ao, ambas na
forma adotada na lingua do documento.

Exemplo

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems. 5th. ed. New
York: Schaum Publishing, 1956. 204 p.

PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Cristiano,
1995. 219 p.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Considerar a versao do documento eletrénico como equivalente a edicao
e transcrevé-la como tal.

Exemplo

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing, c1994. 1 CD-
ROM.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.5.1 Emendas e acréscimos a edi¢cdo

Indicam-se emendas e acréscimos a edi¢ao, de forma abreviada.

Exemplo

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizagcao de publicagoes
técnico-cientificas. 3. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: Ed. da UFMG, 1996.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).
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10.17.6 Local de publicagao

O nome da cidade de publicagdo deve ser indicada tal como figura no
documento.

Exemplo

ZANI, R. Beleza, saude e bem-estar. Sdo Paulo: Saraiva, 1995. 173 p.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.6.1 Cidades homdbnimas

No caso de homénimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado,
pais, etc.

Exemplo

Vicosa, AL
Vigosa, MG
Vigosa, RJ

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.6.2 Mais de um local para uma so editora

Quando houver mais de um local para uma so6 editora, indica-se o
primeiro ou o mais destacado.

Exemplo

SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.; MORENO, M. Q. Calculo de
geometria analitica. 2. ed. Sdo Paulo: Makron Books do Brasil, 1994. 2 v.

Nota: Na obra: Sdo Paulo - Rio de Janeiro — Lisboa — Bogota — Buenos Aires - Guatemala —
México — New York — San Juan — Santiago.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.6.3 Documento sem indicagdo do local de publicagcao

Quando a cidade n&o aparece no documento mas pode ser identificada,
indica-se entre colchetes.
157



Exemplo

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sdo Paulo]; SDF Editores, 1994. 108
p.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

Nao sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sine loco,

abreviada, entre colchetes [S.1.].

Exemplo

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os socios
do presidente. 3. ed. [S.l.]; Scrita, 1992. 195 p.

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.7 Editora

O nome da editora deve ser indicado tal como figura no documento,
abreviando-se os prenomes e suprimindo-se palavras que designam a natureza
juridica ou comercial, desde que sejam dispensaveis para identificagao.

Exemplo

LIMA, M. Tem encontro com Deus: teologia para leigos. Rio de Janeiro: J.
Olympio, 1985.

Nota: Na publicagdo: Livraria José Olympio Editora

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.7.1 Duas editoras em uma mesma cidade

Quando houver duas editoras de uma mesma cidade, indicam-se
ambas, separadas por dois pontos.

Exemplo

TAVARES, Edson Diogo. Da agricultura moderna a agroecologia: analise da
sustentabilidade de sistemas agricolas familiares. Fortaleza, CE: Banco do
Nordeste: EMBRAPA, 2009. 246 p.

Fonte: Autoria prépria.
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10.17.7.2 Duas editoras em cidades diferentes

Quando houver duas editoras em cidades diferentes, indicam-se ambas,
com seus respectivos locais, separadas por ponto e virgula.

Exemplo

ALFONSO-GOLDFARB. Ana Maria; MAIA, Carlos A. (Coord.). Histéria da
ciéncia: o0 mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressdo e Cultura; Sao
Paulo; EDUSP, 1995. 968 p. (América 500 anos, 2).

Fonte: ABNT NBR 6023 (2002).

10.17.7.3 Trés ou mais editoras

Se houver trés ou mais editoras, indica-se a primeira ou a que estiver em
destaque na pagina de rosto.

Exemplo

ROMEIRO, Adhemar; GUANZIROLI, Carlos; LEITE, Sérgio (Org.) Reforma
agraria: producdo, emprego e renda: o relatério da FAO em debate. 2.ed.
Petrépolis: Vozes, 1994. 216 p.

Nota — Na obra constam as editoras Vozes, IBASE

Fonte: UFC. Guia de normalizagdo de trabalhos académicos da Universidade Federal do Ceara
(2013)

10.17.7.4 Documento sem indicacdo de editora

Quando a editora ndao puder ser identificada, deve-se indicar a
expressao sine nomine, abreviada entre colchetes [s.n.].

Exemplo

FRANCO, |. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF:
[s.n.], 1993. 107 p.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).
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10.17.7.5 Documento sem indicagdo do local de publicagdo e da editora

Quando o local e o editor nao puderem ser identificados na publicacéao,

utilizam-se ambas as expressodes, abreviadas e entre colchetes [S.I.: s.n.].

Exemplo

GONCALVES, F. B. A Histoéria de Mirador. [S.I. : s.n.], 1993.
Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.7.6 Editora responsavel pela autoria

Quando a editora € a mesma instituicdo ou pessoa responsavel pela
autoria e ja tiver sido mencionada, nao € indicada.

Exemplo

RIBEIRO, Anténia Motta de Castro memodria. AACR2, Anglo-American
Cataloging Rules. 2" edition: descrigdo e pontos de acesso. 2.ed.rev. e atual.
Brasilia, DF, 2001.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.8 Data

A data de publicacdo deve ser indicada em algarismos arabicos.

Exemplo

LEITE, C. B. O século do desempenho. Sao Paulo: LTr, 1994. 160 p.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

Por se tratar de elemento essencial para a referéncia, sempre deve ser
indicada uma data, seja da publicagao, da impressao, do copyright ou outra.

Exemplo

CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola, 22 série. Sdo Paulo: Paulinas, c1993. 63 p.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).
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10.17.8.1 Documento sem data de publicagcdo

Caso nenhuma data possa ser identificada, registra-se uma data

aproximada entre colchetes, conforme a seguir:

[1971 ou Um ano ou outro [ca. 1960] Data aproximada

1972]

[19697] Data provavel [197-] Década certa

[1973] Data certa, porém nao indicada na | [197-7] Década provavel
obra

[entre 1906 a Intervalos menores de 20 anos [18--] Século certo

1912] [18--7] Século provavel

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

Exemplo

FLORENZANO, Everton. Dicionario de ideias semelhantes. Rio de Janeiro:
Ediouro, [1993]. 383 p.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.8.2 Datas em documentos com varios volumes

Nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em um
periodo, indicam-se as datas mais antiga e mais recente da publicacao,
separadas por hifen.

Exemplo

RUCH, Gastao. Histéria geral da civilizagao: da Antiguidade ao XX século.
Rio de Janeiro: F. Briquet, 1926-1940. 4 v.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.8.3 Datas em publicacao periodica

Em caso de publicacdo periddica, indica-se as datas inicial e final do

periodo da edicdo, quando se tratar de publicacdo encerrada.
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No caso de ainda estarem em curso, indica-se apenas a data inicial
seguida de hifen, um espacgo de caractere e ponto.

Exemplo

DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA. Rio de Janeiro: Confederacao
Nacional da Industria, 1957-1968. Mensal.

GLOBO RURAL. Sao Paulo: Rio Grafica, 1985-. Mensal.
Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).
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Os meses devem ser indicados de forma abreviada, no idioma original
da publicagdo, conforme o quadro a seguir:

Quadro 1 - Abreviatura dos meses

ABREVIATURA DOS MESES

Portugués Espanhol Italiano
janeiro jan. enero enero gennaio genn.
fevereiro fev. febrero feb. febbraio febbr.
margo mar. marzo marzo marzo mar.
abril abr. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo maggio magg.
junho jun. junio jun. giugno giugno
julho jul. julio jul. luglio luglio
agosto ago. agosto agosto agosto ag.
setembro set. septiembre | sept. settembre | sett.
outubro out. octubre oct. ottobre ott.
novembro | nov. noviembre | nov. novembre | nov.
dezembro | dez. diciembre | dic. dicembre dic.

Francés Inglés Alemao
janvier janv. January Jan. Januar Jan.
février févr. February Feb. Februar Feb.
mars mars March Mar. Marz Marz
avril avril April Apr. April Apr.
mai mai May May Mai Mai
juin juin June June Juni Juni
juillet juil. July July Juli Juli
aoult aoult August Aug. August Aug.
septembre | sept. September | Sept. September | Sept.
octobre oct. October Oct. Oktober Okt.
novembre | nov. November | Nov. November | Nov.

décembre | déc. December | Dec. Dezember | Dez.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).
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Exemplo

BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e reabilitacdo psicossocial: uma
relacdo possivel. Revista de Terapia Ocupacional da Universidade de Sao
Paulo, Sao Paulo, v. 4, n. 3, p. 11-16, mar.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

Se a publicagao indicar, em lugar dos meses, as estacbes do ano ou as
divisbes do ano em trimestres, semestres ou outros, transcrevem-se as
estagdes tais como figuram no documento e abreviam-se as divisdes.

Exemplo

MANSILLA, H. C. F. La controvérsia entre universalismo y particularismo em la
filosofia de la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia. Buenos Aires, v.
24, n. 2, primavera 1998.

FIGUEIREDO, E. Canada e Antilhas: linguas populares, oralidade e literatura.
Gragoata, Niterdéi, n. 1, p. 127-136, 2. Sem. 1996.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.9 Descrigao fisica

Indicagdo de numero de paginas, volumes ou folhas, respeitando a
forma encontrada na publicagao (algarismos romanos ou arabicos)

Exemplo

JABUKOVIC, J.; LELLIS, M. Matematica na medida certa, 8. série: livro do
professor. 2. ed. Sdo Paulo: Scipione, 1994. 208, xxi p.

PIAGET, Jean. Para onde vai a educagao. 7. ed. Rio de Janeiro: J. Olympio,
1980. 500 p.

TABAK, F. A lei como instrumento de mudanc¢a social. Fortaleza: Fundacao
Waldemar Alcantara, 1993. 17 f.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

Nota: Nos trabalhos académicos, quando impressos apenas no anverso,
indica-se a quantidade de folhas (f.). Quando impressos no anverso e verso,

indicam-se as paginas (p.).
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10.17.9.1 Descrigdo de parte de publicagéo

Quando se referencia parte de publicagdo, mencionam-se 0s numeros
das folhas ou das paginas inicial e final, precedidos da abreviatura f. para
folhas e p. para paginas. Pode-se indicar o numero do volume, precedido da
abreviatura v. ou ainda outra forma de individualizar a parte referenciada.

Exemplo

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontidao para a alfabetizagao.
In: CARRARO, T. N. (Org.). Aprender pensando. 6. ed. Petrépolis: Vozes,
1991. p. 31-40.

TURANO, J. C.; TURANO, L. M. Fatores determinantes da oclusdo em protese
total. In: . Fundamentos de protese total. 4. ed. Sdo Paulo:
Quintessence, 1998. cap. 13.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.9.2 Descrigdo de paginas preliminares

Quando a publicagdo incluir paginas preliminares numeradas em
algarismos romanos pode-se menciona-las.

Exemplo

FELIPE, Jorge F. A. Previdéncia social na pratica forense. 4. ed. Rio de
Janeiro: Forense, 1994. viii, 236 p.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.9.3 Publicagdo nédo paginada ou com numeragao irregular

Quando a publicagado nao for paginada ou a numeracgéao de paginas for
irregular, indica-se esta caracteristica.

Exemplo

MARQUES, M. P.; LANZELOTTE, R. G. Banco de dados e hipermidia:
construindo um metamodelo para o Projeto Portinari. Rio de Janeiro: PUC,
1993. Paginacgao irregular.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

165



10.17.9.4 Publicagcdo em mais de um volume

Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, ou
seja, mais de um volume, indica-se a quantidade de volumes, seguida da
abreviatura ” v.”.

Exemplo

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. Sdo Paulo:
Saraiva, 1994. 4 v.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

Se o numero de volumes bibliograficos diferir do numero de volumes
fisicos, indica-se primeiro o numero de volumes bibliograficos, seguido do
nuamero de volumes fisicos.

Exemplo

SILVA, De Placido e. Vocabulario juridico. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense,
1996. 5 v. em 3.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.9.5 Indicagéo de ilustragbes

As ilustracbes, de qualquer natureza, podem ser indicadas pela
abreviatura il.. Para ilustragdes coloridas, usar il., color.

Exemplo

CESAR, A. M. A bala e a mitra. Recife: Bagaco, 1994. 267 p. il.

AZEVEDO, Maria R. de. Viva vida: estudos sociais. Sdo Paulo: FTD, 1994.
104 p. il., color.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.9.6 Indicagédo de dimensbées

Podem ser indicadas as dimensbes (altura e largura). Em ambos os

casos aproximam-se as fragdes ao centimetro seguinte.
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Para os documentos tridimensionais as medidas sdo dadas com
exatidao.

Exemplo

DURAN, J. J. lluminagao para video e cinema. Sao Paulo: [s.n.], 1993. 126 p.
21 cm.

TACA de vidro a maneira de Veneza, com a imagem de Nossa Senhora e o
menino no fuste também decorado com detalhes azuis. [17-?]. 1 taca, 10,7 cm
de didmetro x 24,5 cm de altura.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.10 Série e Colegbes

Apos todas as indicagdes sobre os aspectos fisicos, podem ser incluidas
as notas relativas a séries e/ou colegdes, Os titulos das mesmas devem vir
entre parénteses, separados, por virgula, da numeragdo, em algarismos
arabicos, se houver.

Exemplo

CARVALHO, Marlene. Guia pratico do alfabetizador. Sdo Paulo: Atica, 1994.
95 p. (Principios, 243).

MIGLIORI, R. Paradigmas e educagao. Sdo Paulo: Aquariana, 1993. 20 p.
(Visédo do Futuro, v. 1).

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.11 Notas

Sempre que necessario a identificagdo da obra, devem ser incluidas
notas com informacdes complementares, ao final da referéncia, sem destaque
tipografico.

Exemplo

MARINS, J. L. C. Massa calcificada da naso-faringe. Radiologia Brasileira.
Sao Paulo, n. 23, 1991. No prelo.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).
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10.17.11.1 Documentos traduzidos

Em documentos traduzidos, pode-se indicar a fonte da tradugao, quando
mencionada.

Exemplo

CARRUTH, Jane. A nova casa do Bebeto. Desenhos de Tony Hutchings.
Traducdo Ruth Rocha. Sdo Paulo: Circulo do Livro, 1993. 21 p. Traducéao de:
Moving house.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.11.2 Tradugdo com base em outra tradugéo

No caso de traducéao feita com base em outra tradugao, indica-se, além
da lingua do texto traduzido, a do texto original.

Exemplo

SAADI. O jardim das rosas... Tradugdo de Aurélio Buarque de Holanda. Rio
de Janeiro: J. Olympio, 1944. 124 p. il. (Colegao Rubaiyat). Versao francesa de
Franz Toussaint do original arabe.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.11.3 Separatas

As separatas devem ser transcritas como figuram na publicagao.

Exemplo

LION, M. F.; ANDRADE, J. Drogas cardiovasculares e gravidez. Separata
de: Arquivos Brasileiros de Cardiologia, Sdo Paulo, v. 37, n. 2, p. 125-127,
1981.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.11.4 Trabalhos académicos

Nas teses, dissertacbes ou outros trabalhos académicos devem ser

indicados em nota o tipo de documento (tese, dissertacdo, trabalho de
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conclusao de curso, etc.), o grau, a vinculagdo académica, o local e a data da
defesa, mencionada na folha de aprovacéao (se houver).

Exemplo

ARAUJO, U. A. M. Mascaras inteiricas Tukuna: possibilidades de estudo de
artefatos de museu para o conhecimento do universo indigena. 1985. 102 f.
Dissertacao (Mestrado em Ciéncias Sociais). Fundagao Escola de Sociologia e
Politica de Sao Paulo, Sdo Paulo, 1986.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.11.5 Outras notas

Outras notas podem ser incluidas, desde que sejam consideradas
importantes para a identificagao da fonte de pesquisa.

Exemplo

HOLANDA, S. B. Caminhos e fronteiras. 3. ed. Sdo Paulo: Companhia das
Letras, 1994. 301 p. il. Inclui indice. ISBN 85-7164-411-X.

PELOSI, T. O caminho das cordas. Rio de Janeiro: Amais, 1993. 158 p. il.
Bibliografia p. 115-158.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.12 Ordenacgao das referéncias

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser
ordenadas de acordo com o sistema utilizado para citagdo no texto, conforme
NBR 10520.

Os sistemas mais utilizados sao: alfabético (ordem alfabética de entrada)

e numérico (ordem de citagao no texto).
10.17.12.1 Sistema alfabético

Se for utilizado o sistema alfabético, as referéncias devem ser reunidas,

no final do trabalho, do artigo ou do capitulo, em uma unica ordem alfabética.
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As chamadas no texto devem obedecer a forma adotada na referéncia,
com relagao a escolha da entrada, mas nédo necessariamente quanto a grafia.

Exemplo

No texto:
Para Gramsci (1978) uma concepc¢ao do mundo critica e coerente pressupde a
plena consciéncia de nossa historicidade, da fase de desenvolvimento por ela

representada [...]

Nesse universo, o poder decisério esta centralizado nas méos dos detentores
do poder econbémico e nas dos tecnocratas dos organismos internacionais.
(DREIFUSS, 1996.)

Nas referéncias:
DREIFUSS, René. A era das perplexidades: mundializacéo, globalizagdo e
planetarizagéo. Petropolis: Vozes, 1996.

GRAMSCI, Antonio. Concepgao dialética da Histéria. 2. ed. Rio de Janeiro:
Civilizagao Brasileira, 1978.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

O(s) nome(s) do(s) autor(es) de varias obras referenciadas
sucessivamente, na mesma pagina, pode(m) ser substituido(s), nas referéncias
seguintes a primeira, por um trago sublinear (equivalente a seis espagos) e um
ponto.

Exemplo

FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala: formacgao da familia brasileira sob
regime de economia patriarcal. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1943. 2 v.

. Sobrados e mocambos: decadéncia do patriarcado rural no Brasil.
Sao Paulo: Nacional, 1936.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).
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O titulo de varias edicbes de um documento referenciado
sucessivamente, na mesma pagina, também pode ser substituido, nas
referéncias seguintes a primeira, por um trago sublinear (equivalente a seis
espacos) € um ponto.

Exemplo

FREIRE, Gilberto. Sobrados e mocambos: decadéncia do patriarcado rural no
Brasil. Sdo Paulo: Nacional, 1936. 405 p.

. 2. ed. Sao Paulo: Nacional, 1938. 410 p.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).

10.17.12.2 Sistema numérico

Se for utilizado o sistema numérico no texto, a lista de referéncias deve
seguir a mesma ordem numeérica crescente.

O sistema numérico ndo pode ser usado concomitantemente para notas
de referéncia e notas explicativas. No texto as chamadas das referéncias séo
indicadas por algarismos arabicos. Ver se¢ao 8 deste guia.

Exemplo

No texto:

De acordo com as novas tendéncias da jurisprudéncia brasileira ', é facultado
ao magistrado decidir sobre a matéria.

Todos os indices coletados para a regido escolhida foram analisados

minuciosamente 2.

Nas referéncias:

1 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. [Sdo
Paulo]: R. dos Tribunais, 1992. p. 107.

2 BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro,
1965. p. 20.

Fonte: ABNT. NBR 6023 (2002).
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11 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé tém por finalidade prestar esclarecimentos ou fazer
consideragdes sobre certos aspectos que ndo devem ser incluidos no texto
para nao interromper a sequéncia légica da leitura.

Devem vir separadas do corpo do trabalho por espago simples, seguido
de uma linha continua (filete de 5 cm a partir da margem esquerda). Apos a
linha, novo espacgo simples deve ser dado para iniciar a nota.

As notas devem constar na mesma pagina onde ocorre a chamada
numérica no texto, digitadas em espago simples e alinhadas, a partir da
segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de
forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas e com fonte menor que a
do texto (tamanho 10).

As notas podem ser de dois tipos: notas de referéncia e notas

explicativas

Obs: Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citagcbes no texto e o

sistema numérico para notas explicativas.

11.1 Notas de referéncia

A numeragao das notas de referéncia é feita por algarismos arabicos,
em sequéncia unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a
numeragao a cada pagina.

- a primeira citacao de uma obra deve ter sua referéncia completa;

Exemplo

No rodapé da pagina:

' ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagdo e
documentacéo: citagdes em documentos: apresentacio. Rio de Janeiro, 2002.

Fonte: Elaborado pelos autores
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- as subsequentes citacbes da mesma obra podem ser referenciadas
de forma abreviada, utilizando as seguintes expressdes, abreviadas

quando for o caso:

a) Id.= (do mesmo autor) — substitui o nome quando se tratar de
citacao de diferentes obras do mesmo autor;

Exemplo

2 ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9.
®ld., 2002, p. 19

Fonte: ABNT. NBR 10520 (2002).

b) Ibid.= Ibidem (na mesma obra) — usada para varias citacbes de
um mesmo documento, variando apenas a paginagao;

Exemplo

2 DURKEHEIM, 1925, p. 176
% Ibid., p. 190.

Fonte: ABNT. NBR 10520 (2002).

c) Op. cit. = Opus citatum (obra citada) — usada para se referir a
obra citada anteriormente, na mesma pagina, quando houver
intercalacdo de uma ou mais notas;

Exemplo

SADORNO, 1996, p.38.
9GARLAND, 1990, p.42-43.
PADORNO, op. cit., p.40.

Fonte: ABNT. NBR 10520 (2002).
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d) Cf. = Confira ou confronte — E normalmente usada para fazer
referéncia a trabalhos de outros autores ou a notas do mesmo

autor;

Exemplo

'Cf. CALDEIRA, 1992.

Fonte: ABNT. NBR 10520 (2002).

Nota - As expressoes constantes nas alineas a), b), ¢) e d) da segao 11.1

s6 podem ser usadas na mesma pagina ou folha da citagcao a que se

referem.

e) passim = Passim (aqui e ali, em diversas passagens) — E usada
quando se quer fazer referéncia a diversas paginas de onde foram
retiradas as ideias do autor;

Exemplo

4RIBEIRO, 1997, passim.

Fonte: ABNT. NBR 10520 (2002).

f) loc. cit. = Loco citato (no lugar citado) — E empregado para
mencionar a mesma pagina de uma obra ja citada, quando houver
intercalacdo de uma ou mais notas;

Exemplo

4“TOMASELLI; PORTER, 1992, p.33-46.
STOMASELLI; PORTER, loc. cit.

Fonte: ABNT. NBR 10520 (2002).
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g) et seq. = Sequentia (seguinte ou que se segue) — E usada
quando ndo se quer mencionar todas as paginas da obra

referenciada. Indica-se a primeira pagina e a referida expresséo;

Exemplo

SFOUCAULT, 1994. p. 17 et seq.

Fonte: ABNT. NBR 10520 (2002).

h) A expressao apud (citado por, conforme, segundo) pode também
ser usada no texto;

Exemplo

No texto:
‘Um texto é citado para se rinterpretado ou para apoio a uma
interpretacao”. (ECO, 1983, p. 121 apud KOCHE, 2009 p. 147)

No rodapé da pagina:

T ECO, 1983 apud KOCHE, 2009, p. 147
Na lista de referéncias:

KOCHE, José Carlos. Fundamentos de metodologia cientifica: teoria da
ciéncia e iniciagao a pesquisa. 28.ed. Petrépolis: Vozes, 2009. 182 p.

Fonte: UFC. Guia de normalizagdo de trabalhos académicos da Universidade Federal do Ceara
(2013).

Recomenda-se, no texto, evitar o uso excessivo de expressdes latinas,
sendo substituidas pela traducdo correspondente. Em vez de “apud”, por

exemplo, utilizar o “citado por”.

11.2 Notas explicativas

Usadas para comentarios ou esclarecimentos do autor e que nao devem

ser incluidos no texto por interromper a sequéncia do pensamento.
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A numeragéao é feita em algarismos arabicos, unica e consecutiva para
cada parte. Nao se inicia a numeragao a cada pagina.

Exemplo

No texto:
Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas:

vinculagdo escolar ou vinculagéo profissional. 4

No rodapé da pagina:

4 Sobre essa opgéo dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290)

Fonte: ABNT. NBR 10520 (2002).

Da mesma forma que o uso excessivo das expressdes latinas dificultam
o entendimento, deve haver um equilibrio na utilizacdo de notas de rodapée,
para nao haver desvios de informacdes que deveriam fazer parte integrante do

texto.
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12 ESTRUTURA DO PLANO DE NEGOCIO

O plano de negdcio é o principal método utilizado para estudar a
viabilidade de um empreendimento. O documento descreve a empresa e suas
estratégias para o aproveitamento de uma oportunidade de mercado, alocando
recursos e analisando a viabilidade técnica e econbémica de se abrir um
negdcio, como forma de mitigar os riscos, as incertezas e os erros. E, portanto,
um instrumento gerencial utilizado na tomada de decisdo empreendedora.

O Plano de Negodcio pode ser apresentado como trabalho de conclusao
de curso de graduagéao (TCC), conforme Parecer 436/2001: Conselho Nacional
de Educagdo (CNE)/ Camara de Educacdo Superior (CES) — Cursos
Superiores de Tecnologia — Formagao de tecndélogos, aprovado em 02/04/2001
e publicado no Diario Oficial da Unido (DOU), de 06/04/2001, se¢ao 1E, p. 67.

Para a concessao de diploma poderia ser opcional a apresentagao de
trabalho de concluséo de curso, podendo ser desenvolvido sob a
forma de Monografia, Projeto, Andlise de Casos, Performance,
Producgao Artistica, Desenvolvimento de Instrumentos, Equipamentos,
Protétipos, entre outros, de acordo com a natureza da area
profissional e os fins do curso. (CNE/CES, 2001, p. 10)

A estrutura do Plano de Negdcio € composta de duas partes: externa e
interna, as quais contém elementos obrigatorios e opcionais dispostos na

ordem a seguir:
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Parte Capa (obrigatdria)

Externa Lombada (opcional)

’
Elementos
Pré-Textuais
—
Parte
Interna
Elementos Textuais

e

Folha de rosto (obrigatoério)

Errata (opcional)

Folha de aprovagéao (obrigatério)
Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Lista de ilustragdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

jumério (obrigatdrio)

Sumario Executivo

Conceito do Negécio

Andlise de Mercado

=1 Plano Estratégico

Plano de Marketing

Plano Operacional

Plano Financeiro

Referéncias (obrigatorio)

Glossario (opcional)

Elementos Pds-Textuais| Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)

indice (opcional)

178

12.1 Parte Externa

Composta por capa e lombada. Deve seguir o modelo apresentado
neste guia para os TCCs no que concerne a estrutura do trabalho académico

(Ver secao 3).

12.2 Parte Interna

A parte interna do plano de negdcio € composta pelos elementos pré-

textuais, textuais e pds-textuais.

12.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais devem seguir os modelos para os TCCs,
apresentados neste guia, no que diz respeito a:
a) estrutura do trabalho académico (Ver seg¢ao 3);
b) apresentacgéo grafica (Ver segao 4);

12.3 Elementos textuais

O texto do Plano de Negécio deve conter os seguintes elementos:

12.3.1 Sumario Executivo

Consiste no resumo das principais caracteristicas do negdcio, visando
mostrar:

a) conceito do negdcio e a oportunidade — mostrar 0 que ou sera o
negocio, os principais produtos e servigos sem muito detalhe, os
principais clientes, a localizacdo do empresa, o capital a ser
investido, o tempo estimado para o retorno do investimento e
apresentar a oportunidade que esta sendo aproveitada com o
negocio;

b) dados dos empreendedores (responsaveis pela administragao do
negocio), experiéncia profissional;
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c) dados do empreendimento—nome da empresa, CNPJ, se for o

caso;

d) missdo da empresa—papel que ela desempenha na sua area de
atuacao;

e) mercado e setores de atividades—descrever o setor do negécio, a
concorréncia, as proje¢des do mercado e as tendéncias para o
futuro;

f) forma juridica—maneira pela qual a empresa sera tratada pela lei;

g) enquadramento tributario—tributos devidos, aliquotas e beneficios
fiscais;

h) capital social-todos os recursos utilizados na criagédo do negdcio;

i) fonte de recursos—de que maneira serdo obtidos os recursos para

a implantacao da empresa.
12.3.2 Conceito do Negécio

Esta € uma etapa descritiva em que sera feita a apresentacdo da
empresa mostrando qual sera o negocio, qual a missao, a visdo de futuro e os
valores que nortearao a empresa.

Deve ser descrita a oportunidade que se pretende aproveitar com o
negocio e as razdées que levam o empreendedor a acreditar que a empresa

pode ser bem sucedida.
12.3.3 Analise de Mercado

E uma etapa de grande importancia para que o empreendedor tenha o
conhecimento sobre o mercado onde pretende atuar e que, assim, possa
estabelecer estratégias competitivas. Na analise de mercado devem conter as
seguintes informagdes:

a) estudo dos clientes: caracterizagao dos clientes do segmento de
mercado em que se pretende atuar (publico-alvo);
b) estudo dos concorrentes (caracterizagao);

c¢) estudo dos fornecedores (caracterizagao);
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d) estudo dos possiveis parceiros (stakeholders).
12.3.4 Plano Estratégico

E a etapa que consiste na analise do ambiente interno e externo para
detectar pontos fortes e fracos, oportunidades e ameacas, com a finalidade de
tornar a empresa mais eficiente e competitiva. Esse estudo pode ser realizado
e apresentado utilizando a ferramenta gerencial chamada Analise SWOT (em

inglés) ou FOFA (em portugués).
12.3.5 Plano de Marketing

Devem ser descritos os principais itens que serao fabricados, vendidos
Ou 0s servigos que serao prestados, levando-se em consideragéo os seguintes
aspectos:

a) descrigdo dos principais produtos — linhas de produtos, modelo,
tamanho, embalagem, apresentacdo, roétulo, marca e servigos
(caracteristicas e garantias oferecidas);

b) preco — considerar os custos do produto ou servigo e se 0 prego
esta compativel com o mercado;

c) estratégias promocionais — acg¢des que objetivam informar,
apresentar e divulgar os produtos e servigos. Algumas estratégias
poderao ser utilizadas, tais como: propaganda em radio, jornal,
TV, Internet, folhetos, mala direta, participacdo em feiras e
eventos, entre outros;

d) estratégias de comercializagdo — diz respeito aos canais de
distribuicdo e formas de relacionamento com o cliente, ou seja,
como os produtos e servigos chegarao aos clientes, utilizando, por
exemplo, vendedores internos e externos, representantes, entre
outros;

e) localizagdo do negodcio — identificar a melhor localizagdo para a

instalagao do negdcio, bem como a justificativa para a escolha.
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12.3.6 Plano Operacional

Descreve o fluxo operacional, a cadeia de suprimentos, o modelo de
gestao da qualidade, a capacidade produtiva e logistica.
Deve conter os seguintes itens:

a) layout ou arranjo fisico;

b) infraestrutura — identificacdo e descricdo das maquinas e
equipamentos necessarios que serao utilizados.

c) capacidade produtiva, comercial e de prestacdo de servicos — o
quanto pode ser produzido e a capacidade de atendimento aos
clientes com a estrutura existente;

d) processos operacionais — descricdo das etapas dos processos de
fabricagdo dos produtos, da venda das mercadorias e da
prestacdo dos servicos. As rotinas administrativas também
poderao ser descritas neste item;

e) necessidade de pessoal — levantamento de recursos humanos

necessarios para o funcionamento do negécio.

12.3.7 Plano Financeiro

O Plano Financeiro deve apresentar os gastos e investimentos iniciais,
bem como uma previsdo para os primeiros anos de atuagdo da empresa, ou
seja, deve refletir em numeros toda a estratégia do negdcio. Também deve
apresentar uma proje¢cdo minima de dois anos.

Deve conter as seguintes informagdes:

a) estimativa dos investimentos fixos (todos os bens que devem ser
adquiridos para que 0 negdcio comece a funcionar);

b) capital de giro—-montante necessario para o funcionamento da
empresa. Incluindo a quantia necessaria para a compra de matéria-
prima, mercadorias, financiamento das vendas e o pagamento das
despesas;

c) investimentos pré-operacionais — compreendem os gastos realizados

antes do inicio das atividades da empresa, tais como reforma
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(pintura, instalagéo elétrica, troca de piso, entre outros) ou mesmo
as taxas de registro da empresa,;

d) estimativa do faturamento mensal e fluxo de caixa;

e) estimativa do custo unitario de matéria-prima, materiais diretos e
terceirizados;

f) estimativa dos custos de comercializagao;

g) estimativa dos custos com mao de obra;

h) estimativa do custo com depreciagao;

i) estimativa dos custos fixos operacionais mensais;

j) indicadores de Vviabilidade (ponto de equilibrio, lucratividade,

rentabilidade, prazo de retorno do investimento).

12.4 Elementos pos-textuais

Os elementos pos-textuais devem seguir os modelos para os TCCs,
apresentados neste guia, no que diz respeito a:
a) estrutura do trabalho académico (Ver seg¢ao 3);
b) apresentacgéo grafica (Ver sec¢ao 4);
c) citagdes (Ver Sec¢ao 9);
d) elaboragao de referéncias (Ver Segao 10);

e) notas de rodapé (Ver Seg¢ao 11).
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ANEXO A - RELAGAO DE NORMAS DA ABNT UTILIZADAS NA
ELABORAGAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

N° da Norma Titulo Objetivo
6021:2015 — | Publicagdo periddica técnica | Estabelecer os principios gerais para
Versao e/ou cientifica - | apresentagdo dos elementos que
corrigida 2016 | Apresentagao constituem a publicagdo periddica

técnica e/ou cientifica impressa e/ou

eletronica, no que couber.

6022:2003(em

revisao)

Artigo em  publicacdo
periodica cientifica impressa

— Apresentagdo

Estabelecer um sistema para a
apresentacdo dos elementos que
constituem o artigo em publicagdo

periddica cientifica impressa.

6023:2002

Referéncias — Elaboracao

Estabelecer os elementos a serem
incluidos em referéncias

Fixar a ordem dos elementos das
referéncias e estabelecer convengdes
para transcricdo e apresentagdo da
informagdo originada de documento

e/ou outras fontes de informagao.

6024:2012

Numeracdo progressiva das

secdes de um documento

Especificar os principios gerais de
um sistema de numeracao
progressiva das secdes de um
documento, de modo a expor em uma
sequéncia logica 0 inter-
relacionamento da matéria e a

permitir sua localizagao.

6027:2012

Sumario — Apresentagao

Especificar os principios gerais para
elaboragdo de sumarios em qualquer

tipo de documento.

6028:2003

Resumo — Apresentagdo

Estabelecer o0s requisitos para

redagdo e apresentacdo de resumos.
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caracteres latinos, gregos ou cirilicos.

14724:2011 Trabalhos académicos — | Especificar os principios gerais para
Apresentagao a elaboragao de trabalhos académicos
(teses, dissertacdes e outros), visando
sua apresentacdo a instituicdo (banca,
comissao examinadora de
professores, especialistas designados
e/ou outros).
15287:2011 Projeto de pesquisa — | Especificar os principios gerais para
Apresentacao a elaborac¢do de projetos de pesquisa.
15437:2006 Posteres técnicos e | Estabelecer principios gerais para

cientificos — Apresentacdo

apresentacdo de posteres técnicos e

cientificos

6029:2006 Livros e  folhetos — | Estabelecer os principios gerais para
apresentacao apresentacdo dos elementos que

constituem o livro ou folheto.

6032:1989 Abreviacdes de titulos de | Fixar as condi¢des exigiveis para
periddicos e publicagdes | uniformizar as abreviaturas de titulos
seriadas de periddicos e publicagdes seriadas,

com o fim de simplificar as
referéncias constantes de
bibliografias, citagdes e legendas
bibliograficas.

6033:1989 Ordem alfabética Fixar critérios de aplicagdo da ordem
alfabética em  listas, indices,
catalogos, bibliografias e trabalhos de
natureza semelhante.

6034:2004 Indice — Apresentagio Estabelecer os  requisitos  de
apresentacdo e os critérios basicos
para a elaboragdo de indices.

10520:2002 Citagdes em documentos — | Especificar as caracteristicas
Apresentagao exigiveis para apresentacdo de

citagdes em documentos.

10525:2005 Numero padrao | Especificar as condi¢des para o uso
internacional para | do Numero Padrao Internacional para
publicacdo seriada — ISSN Publicagdes Seriadas — ISSN — em

publicacdes seriadas.

10719:2015 Relatorio  técnico  e/ou | Especificar os principios gerais para
cientifico — Apresentagao a elaboracdo e a apresentacdo de

relatdrio técnico e/ou cientifico

12225:2004 Lombada — Apresentacgao Estabelecer os requisitos para a

apresentacao de lombadas e aplica-se

exclusivamente a documentos em
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