
 

 
 
 

GUIA PARA PREENCHIMENTO DOS 
DOCUMENTOS DE ESTÁGIO 

SETOR DE 
ESTÁGIOS 
IFCE - Campus Tabuleiro do Norte 



S  E  T O R D E E S T Á G I O S 
 
 

APRESENTAÇÃO 
 
 
 
 
 
 
 
 

O estágio é uma atividade desenvolvida pelos alunos em 
empresas ou instituições com o objetivo de complementar a 
aprendizagem através da vivência no mundo do trabalho 
aplicando os conteúdos obtidos em sala de aula. 

O Setor de Estágios do campus Tabuleiro do Norte visa 
facilitar a iniciação ao estágio curricular, e assistir os alunos a  
encontrar oportunidades de estágio nas empresas da região. 

Para auxiliar os alunos no preenchimento dos documentos 
necessários durante a realização do estágio, foi criado este 
guia, que mostra passo-a-passo como proceder para preencher 
tais documentos, desde o início do estágio, até a sua 
finalização. 
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REQUERIMENTO 
 
 
 
 
 
 
 

 
O aluno deve preencher o requerimento fornecido no Setor de 

Protocolo e indicar "Estágio" na opção "Outro". 
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P  A R A I  N  I  C  I A R O E S T Á G I O 
 
 

MATRÍCULA NO ESTÁGIO 
 

 
 
 

Dados do Aluno 

Dados da Empresa 

O verso da folha só deve ser preenchido se o aluno for 
aproveitar o trabalho como estágio. 

 
 
 

S E T O R D E E S T Á G I O S 

05 



P  A R A I  N  I  C  I A R O E S T Á G I O 
 
 

TERMO DE COMPROMISSO 
 

Dados do Aluno 

Dados da Empresa 

Assinatura do Professor Orientador 

Dados do estágio (Período, Horas, Supervisor, 
Remuneração, Atividades Desenvonvidas, Etc.) 
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P  A R A I  N  I  C  I A R O E S T Á G I O 
 
 

 
FORMULÁRIO PARA 

CADASTRAMENTO DE EMPRESA 

 

Este formulário deve ser preenchido com os dados 
da empresa e também com os dados de seu 

representante. 
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P  A R A F  I N  A  L  I Z A R O E S T Á G I O 
 
 

 
TERMO DE REALIZAÇÃO 

E AVALIAÇÃO DO 
ESTÁGIO 

O presente documento é uma avaliação feita 
pelo supervisor do estagiário em que deve ser 

concedida uma nota. 
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FICHA FINAL DE ESTÁGIO 

O presente documento é uma avaliação feita 
pelo professor orientador do estagiário em que 

deve ser concedida uma nota. 
 
 
 

S  E  T O R D E E S T Á G I O S 

09 



P  A R A F  I N  A  L  I Z A R O E S T Á G I O 
 
 

 
RELATÓRIO DIÁRIO DE 

ATIVIDADES 

 

O relatório diário de atividades deve ser 
preenchido diariamente, informando as 

atividades realizadas. 
deve ser preenchido um documento para cada 

mês de estágio. 
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P  A R A F  I N  A  L  I Z A R O E S T Á G I O 
 
 

 
RELATÓRIO FINAL DE 

ESTÁGIO 
 

Este documento possui quatro páginas e deve 
ser entregue digitado. Deve conter as 

assinaturas do estagiário e do orientador. 
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